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1. Registrets namn Smabarnspedagogikens och forskoleundervisningens
kundregister och forskoleundervisningens elevvardsregister

2. Personuppgiftsansvarig | Grankulla stad

PB 52

02701 GRANKULLA
tfn 09 50561
registratur@grankulla.fi

3. Registrets Chefen for smabarnspedagogiken
ansvarsperson Servicehandledaren for smabarnspedagogiken

4. Registrets Chefen for smabarnspedagogiken
kontaktperson Servicehandledaren for smabarnspedagogiken

registratur@grankulla.fi

5. Kontaktuppgifter till tietosuoja@grankulla.fi
organisationens registratur@grankulla.fi
dataskyddsombud tfn 09 50561
6. Andamalen med Kunddatasystem och kundregister inom smabarnspedagogiken och
behandlingen av forskoleundervisningen, Evaka-datasystem. Evaka-systemet
personuppgifter och anvands inom smabarnspedagogiken i Grankulla stad.
den rattsliga grunden
fér behandlingen Evaka-datasystemet anvands for hantering av kundrelationen inom
smabarnspedagogiken. Uppgifterna behandlas i féljande
sammanhang:

- behandling av ansokningar till smabarnspedagogiken och
anmalningar till forskoleundervisningen

- barnets placering (smabarnspedagogiken och
forskoleundervisningen)

- hantering av ké-, plats- och placeringssituationen inom
smabarnspedagogiken

- beslut om avgifterna

- kundfakturering och statistikforing

- bokning av vardtider

- hantering av vardtider som vardnadshavarna anmalt

- granskning av verkstallda vardtider via dagbok och
kundfakturering utifran det

- anteckning av arenden som ansluter till elevhalsan

- statistikforing.

JURIDISKA GRUNDER:

Lagen om smabarnspedagogik (540/2018)

- Lagen om grundlaggande utbildning (628/1998)
Forordningen om grundlaggande utbildning (852/1988)
Dataskyddslagen (1050/2018)
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| enlighet med EU:s allmanna dataskyddsférordning artikel 6.1 c:
grunden till anvandningen av personuppgifter ar den
personuppgiftsansvariges behov att behandla personuppgifter for
att fullgéra en rattslig forpliktelse. Uppgifterna i registret anvands
endast for det andamalet som ar faststallt for dem om inte nagot
annat féreskrivs i nagon annan lag.

Uppgifterna kan ocksa anvandas for den personuppgiftsansvariges
egen verksamhetsplanering, utvecklingsbehov och statistikforing.

Uppgifterna anvands inte for automatiserat beslutsfattande eller
profilering.

Lagen om elev- och studerandevard (1287/2013) 5 § 2 mom.
och 20 § 1, 3—-4 mom.

7. Registrets datainnehall
(beskrivning av
kategorier av
registrerade och
kategorier av
personuppgifter)

Uppgifter om barnet

Uppgifter om familjen

Elevhalsouppgifter i elevhalsojournalen enligt kraven i lagen:

specificerande information och kontaktuppgifter (namn,
personbeteckning, adress, modersmal)

information som ansluter till smabarnspedagogiken (daghem,
grupp)

historiska uppgifter som ansluter till barnets vardrelation
pedagogiska dokument

beslut om allmant, intensifierat och sarskilt stod samt
barnspecifikt stod

information som ansluter till hdlsa och allergier
reserverade och verkstallda vardtider

beslut som galler barnets vardrelation.

barnets familjemedlemmar (namn, personbeteckning, adress,
telefonnummer, inkomstuppgifter, hemort, modersmal, typ av
vardnad)

familjemedlemmens inkomstuppagifter.

datum for anteckningen samt vem som gjort den och dennes
yrke eller tjanstestallning

motesdeltagarna och deras stallning

vad arendet galler och vem som inlett arendet

atgarder som vidtagits medan barnets situation utretts,
sasom beddédmningar, undersdkningar och utredningar
vidtagna atgarder, sdsom samarbete med olika aktorer samt
tidigare och nuvarande stodatgarder

uppgifter om behandlingen av arendet vid gruppens mote,
fattade beslut och plan fér genomférandet av dem

de aktdérer som svarar for genomférandet och uppféljningen.
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OFFENTLIGHET OCH SEKRETESS:

uppgifterna ar sekretessbelagda och de behandlas inte utan
grundad anledning.

8. Uppgiftskallor for
personuppgifter

- befolkningsuppagifter enligt befolkningsregistret efter att
kunderna autentiserat sig

- kundernas ansdkningar till smabarnspedagogiken och
anmalningar till forskoleundervisningen

- barnets vardnadshavare

- handelseinformationen skapas under kundrelationen genom
tjidnsteinnehavarnas och anstalldas registreringar

- i anteckningar i elevhalsojournalen dven sakkunnigutlatanden.

Barn och vardnadshavare med sparrmarkering: Inom Grankulla
stad finns utsedda anvandare som far géra begaran om
sparrmarkerade uppgifter till befolkningsdatasystemet. De som har
ratt att begara ut sparrmarkerade uppgifter anvander uppgifterna
som omfattas av sparrmarkeringen for att fatta beslut gallande
barnet inom smabarnspedagogiken och for utskick av meddelande
om forskoleundervisning.

9. Overlatelse av
personuppgifter

Personuppgifter dverlats lagenligt pa foljande satt:

- nar barnet flyttar till en annan anordnare av smabarnspedagogik
eller férskoleundervisning 6verfors information som ar
nédvandig med tanke pa anordnandet av smabarnspedagogik
och forskoleundervisning

- Trots sekretessen har de som deltar i anordnandet och
genomférandet av individuellt inriktad elevhalsa for ett barn ratt
att av varandra fa och att till varandra och den myndighet som
ansvarar for elevhalsan lamna ut sadana uppgifter som ar
nddvandiga for att individuellt inriktade insatser fran elevhalsan
ska kunna ordnas och genomféras.

- nar barnet boérjar den grundlaggande utbildningen éverfors
information som ar nédvandig med tanke pa anordnandet av
utbildningen

- lagstadgade datadverféringar till Utbildningsstyrelsens
informationsresurser Varda (den nationella
informationsresursen inom smabarnspedagogik) och Koski (det
nationella registret dver studieprestationer och studieréatter).

10. Overféring av uppgifter
utanfor EU eller EES

Uppgifter 6verférs inte utanfér EU eller EES.

11. Lagringstider for
uppgifter

Uppgifterna lagras for en viss tid eller permanent i enlighet med
stadens plan for informationsstyrning.
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12. System for
registerforing och
principer fér skydd av
registret

Elektroniskt material

ERP-systemet Evaka for smabarnspedagogiken (handlaggning och
arkivering)

Manuellt material

- undertecknade dokument, sasom ansodkningar och pedagogiska
dokument

- foérteckningar som skrivits ut for eget bruk

- inkomstuppgifter som anvands for att faststalla kundavgiften

- bilagor till barnspecifika planer.

PRINCIPER FOR SKYDD AV UPPGIFTERNA:
A. Elektroniskt material

Evaka-systemet anvands for att ordna och verkstalla
smabarnspedagogiken enligt lagen om smabarnspedagogik.
Anstallda som behandlar uppgifterna omfattas av tystnadsplikt. For
att fa anvandarrattigheter till systemet maste den anstallda forbinda
sig till tystnadsplikt och tystnadsplikten fortsatter efter att
anstallningen upphdér. Anvandningen av systemet kraver individuell
identifikation (AD-inloggning). Cheferna beslutar om att bevilja eller
avskaffa anvandarrattigheter. Anvandarrattigheten upphdr nar
personen overgar till andra uppgifter &n de dar anvandarrattigheten
beviljats.

Staden ansvarar for natets datasakerhet.

Anvandarrattigheten ar uppgiftsspecifik och grundar sig pa
anvandarroller som har faststallda rattigheter till vyer och funktioner
enligt uppgift. Olika anvandargrupper har separat faststalld 1as-,
skriv- och raderingsratt. Systemet registrerar felaktiga inloggningar
och all databehandling och I&sning av information i systemet. Alla
handelser i anslutning till kunduppgifter, sasom lasning, tillagg,
andringar, utskrift eller radering av kunduppgifter sparas i
systemets anvandarlogg. Datasakerheten i kundregistret,
sekretessen for personuppgifterna och uppgifternas enhetlighet och
tillganglighet sakerstalls genom andamalsenliga tekniska och
administrativa atgarder.

B. Manuellt material

Dokument som behandlas manuellt sparas enligt arkivlagstiftningen
och myndigheternas bestdmmelser i 6vervakade rum och/eller
lasbara skap. | arkivet och enheterna finns passerkontroll och
lassystem pa doérrarna.
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13. Réatt att kontrollera
uppgifter

Den registrerade eller vardnadshavaren har ratt att fa en
bekréftelse av den personuppgiftsansvarige pa att personuppgifter
som ror hen haller pa att behandlas. Den personuppgiftsansvarige
ska forse den registrerade med en kopia av de personuppgifter som
ar under behandling. For eventuella ytterligare kopior som den
registrerade begar far den personuppgiftsansvarige ta ut en rimlig
avgift pa grundval av de administrativa kostnaderna.

Den personuppgiftsansvarige ska lamna uppgifterna utan onddigt
dréjsmal och under alla omstandigheter senast en manad efter att
ha mottagit begaran. Denna period far vid behov férlangas med
ytterligare tva manader, med beaktande av hur komplicerad
begaran ar och antalet inkomna begaranden. Den
personuppgiftsansvarige ska underratta den registrerade om en
sadan forlangning inom en manad fran det att begaran mottagits
samt ange orsakerna till férseningen.

Om den personuppgiftsansvarige inte vidtar atgarder pa den
registrerades begaran, ska den personuppgiftsansvarige utan
dréjsmal och senast en manad efter att ha mottagit begaran
informera den registrerade om orsaken till att atgarder inte vidtagits
och om mojligheten att lamna in ett klagomal till
dataombudsmannens byra och begara rattslig provning.

Pa basis av en begaran att fa tillgang till egna uppgifter ska
information som tillhandahallits enligt artiklarna 13 och 14 i EU:s
allmanna dataskyddsférordning, all kommunikation och samtliga
atgarder som vidtas enligt artiklarna 15-22 och 34 tillhandahallas
kostnadsfritt.

Om en begaran fran en registrerad ar uppenbart ogrundad eller
orimlig, sarskilt pa grund av dess repetitiva art, far den
personuppgiftsansvarige antingen

a) taut en rimlig avgift som tacker de administrativa kostnaderna
for att tillhandahalla den information eller vidta den atgard som
begarts, eller

b) vagra att tillmoétesga begaran. Det aligger den
personuppgiftsansvarige att visa att begaran ar uppenbart
ogrundad eller orimlig.

Begaran om att fa kontrollera uppgifter riktas till registrets
kontaktperson.

14. Ratt till rattelse

Den registrerade eller vardnadshavaren har ratt att krdva att den
personuppgiftsansvarige utan onddigt dréjsmal rattar inexakta och
felaktiga personuppgifter som rér den registrerade.

Den registrerade har ratt att komplettera ofullstandiga uppgifter,
bland annat genom att tillhandahalla ett kompletterande utlatande.
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Huruvida det finns brister i uppgifterna avgérs med beaktande av
andamalet med behandlingen av personuppgifter i registret.

Om den personuppgiftsansvarige inte godkanner den registrerades
krav pa rattelse av en uppgift, ska den personuppgiftsansvarige ge
ett skriftligt intyg om detta. | intyget ska den
personuppgiftsansvarige ocksa ange orsakerna till att kravet inte
har godkants och informera om mdjligheten att [damna in ett
klagomal till dataombudsmannens byra och begara rattslig
prévning.

Begaran om rattelse riktas till registrets kontaktperson.

15. Ratt att inge klagomal

Utan att det paverkar nagot annat administrativt
prévningsférfarande eller rattsmedel har en registrerad som anser
att behandlingen av personuppgifter som avser hen strider mot
denna forordning ratt att lamna in ett klagomal till
dataombudsmannens byra, sarskilt i den medlemsstat dar hen har
sin hemvist eller sin arbetsplats eller dar det pastadda intranget
begicks. Ratten grundar sig pa EU:s allmanna
dataskyddsférordning (2016/679 artikel 77).

16. Ovriga eventuella
rattigheter

Begaran riktas till registrets kontaktperson.

Ratt till radering (artikel 17 i EU:s allmanna dataskyddsforordning)

Den registrerade har ratt att av den personuppgiftsansvarige utan
onddigt drojsmal fa sina personuppgifter raderade forutsatt att
nagon av forutsattningarna i artikel 17.1 uppfylls. Den registrerade
har inte ratt att fa uppgifter raderade bland annat om behandlingen
av uppgifter forutsatts for att uppfylla en rattslig forpliktelse eller for
att utféra en uppgift av allmant intresse eller som ar ett led i
myndighetsutdvning som utférs av den personuppgiftsansvarige.

Ratt att begéra att behandlingen begransas (artikel 18 i EU:s
allmanna dataskyddsférordning)

Den registrerade har ratt att krdva av den personuppgiftsansvarige
att behandlingen av personuppgifter begransas, om nagon av
forutsattningarna i artikel 18.1 a—d uppfylls.

Réatt att gora invandningar (artikel 21 i EU:s allménna
dataskyddsforordning)

Den registrerade har, av skal som hanfér sig till hens specifika
situation, ratt att nar som helst gora invandningar mot behandling
av personuppgifter avseende hen som grundar sig pa utférandet av
en uppgift som galler ett allmant intresse eller som ar ett led i
myndighetsutdvning som utférs av den personuppgiftsansvarige.
Den personuppgiftsansvarige far inte langre behandla
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personuppgifterna savida denne inte kan pavisa tvingande
berattigade skal for behandlingen.

Personuppgifterna behandlas inte for direkt marknadsforing.
Ratt till dataportabilitet dvs. ratt att dverfora uppgifter fran ett

system till ett annat (artikel 20 i EU:s allmanna
dataskyddsforordning)

Den registrerade har ratt till 6verféringen endast om behandlingen
grundar sig pa samtycke eller ett avtal och om behandlingen sker
automatiserat. Ratten att dverféra uppgifter fran ett system till ett
annat galler inte i fraga om en behandling som ar nédvandig for att
utféra en uppgift av allmant intresse eller som ar ett led i
myndighetsutévning som utférs av den personuppgiftsansvarige.

Om behandlingen grundar sig pa samtycke, har den registrerade
ratt att nar som helst aterkalla sitt samtycke.




