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1. Rekisterin nimi

Ostolaskujen kasittelyjarjestelma DataCycle360 (entinen nimi
Rondo)

2. Rekisterinpitaja

Kauniaisten kaupunki
PL 52

02701 KAUNIAINEN
puh. 09 505 61
kirjaamo@kauniainen.fi

3. Rekisterin
vastuuhenkild

Talousjohtaja

4. Rekisterin
yhteyshenkilo

Controller, talouspalvelut

kirjmaamo@kauniainen.fi

5. Organisaation
tietosuojavastaavan
yhteystiedot

tietosuoja@kauniainen.fi
kirlaamo@kauniainen.fi
puh. 09 505 61

6. Henkilotietojen
kasittelyn
tarkoitukset ja
kasittelyn
oikeusperuste

Ostolaskut lahtokohtaisesti eivat sisalla henkildtietoja. Poikkeuksena

ovat seuraavat:

- Opetustoimen tietyt laskut, joissa nakyy oppilaan nimi. Esim.

ostopalveluja erityisen tuen keskukselta, joissa oppilaan nimen

taytyy ilmeta laskulla/ liitteelld, jotta lasku voidaan kohdistaa
oikein.

- Menotositteet, joissa nakyy henkilon nimi. Esim. liikasuoritusten

palautuksia (asiakas maksanut liikaa).

- Lisaksi ostolaskujarjestelman kautta maksetaan kaupungin
tydntekijdiden kaupungin puolesta tekeméat ostokset. Naissa
nakyy henkildn nimi, jolle maksetaan.

Kasittelyn oikeusperuste

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016) 6 artikla 1 mom.

e b) kasittely on tarpeen sellaisen sopimuksen taytantoéon

panemiseksi, jossa rekisterdity on osapuolena, tai sopimuksen

tekemista edeltavien toimenpiteiden toteuttamiseksi
rekisterdidyn pyynnosta

e ) kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisdateisen velvoitteen

noudattamiseksi.

Kirjanpitolainsaadanto
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7.

Rekisterin
tietosisaltd (kuvaus
rekisteroityjen
ryhmista ja
henkilbtietoryhmista)

Asiakkaan nimi.

. HenkilGtietojen

tietolahteet

Kaupungille lahetetty lasku.

. HenkilGtietojen

luovutukset

Ei.

10.

Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n eika ETA:n ulkopuolelle.

11.

Tietojen sailytysajat

Laskut ovat tositeaineistoa, joka pitaa sailyttaa kirjanpitolain mukaan 6
vuotta. Kaupungin laskut sailytetdan 10 vuotta, koska osa laskuista
kohdistuu EU-rahoitteisiin projekteihin, joissa avustuksen saamisen
ehtona on tositteiden sailyttaminen 10 vuotta.

12.

Rekisterin
yllapitojarjestelmat
ja suojauksen

Sahkdinen aineisto

Ohjelman kayttéoikeus rajattu. Kirjautuminen ostolaskuohjelmaan

periaatteet henkilokohtaisella kayttajatunnuksella + salasanalla.
Manuaalinen aineisto
Ei ole manuaalista arkistoa.
13. Tietojen Rekisterodidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta

tarkastusoikeus

hanta koskevia henkilGtietoja kasitellaan. Rekisterinpitajan on
toimitettava jaljennds kasiteltavista henkilotiedoista rekisterdidylle. Jos
rekisterdity pyytda useampia jaljennoksia, rekisterinpitaja voi peria
niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitajan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja
joka tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta.
Maaraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdan kahdella
kuukaudella, ottaen huomioon pyyntéjen monimutkaisuus ja maara.
Rekisterinpitajan on ilmoitettava rekisteroidylle tallaisesta
mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa pyynnon
vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitgja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
tietosuojavaltuutetun toimistolle ja kayttda muita oikeussuojakeinoja.

2(4)
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Omien tietojen tiedonsaantipyynnon perusteella seka EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki
15-22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat
maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnét ovat ilmeisen perusteettomia tai
kohtuuttomia, erityisesti jos niitd esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja
voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltaytya suorittamasta rekisterdidyn pyyntéa. Rekisterinpitajan
on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

Tarkastuspyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

14. Oikeus tiedon
oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilGtiedot.

Rekisteroidylla on oikeus saada puutteelliset tiedot taydennetyiksi,
muun muassa toimittamalla lisaselvitys. Se, onko tiedoissa
puutteellisuuksia, ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin
henkilotietojen kasittelyn tarkoitus.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemisesta, rekisterinpitdjan on annettava asiasta kirjallinen
todistus. Todistuksessa rekisterinpitajan on mainittava myos ne syyt,
joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus tietosuojavaltuutetun toimistolle ja
kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

15. Oikeus tehda valitus

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetun
toimistolle, erityisesti siina jdsenvaltiossa, jossa hdnen vakinainen
asuinpaikkansa tai tydpaikkansa on taikka jossa vaitetty rikkominen on
tapahtunut, jos rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkildtietojen
kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta
muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
Oikeus perustuu EU:n yleiseen tietosuoja-asetukseen (2016/679
artikla 77).
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16. Muut mahdolliset
oikeudet

Pyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

Oikeus tietojen poistamiseen (EU:n yleinen tietosuoja-asetus

artikla 17

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitaja poistamaan
rekisteroitya koskevat henkilétiedot ilman aiheetonta viivytysta
edellyttden, ettd jokin tietosuoja-asetuksen artiklan 17 momentin 1
edellytyksista tayttyy. Rekisterdidylla ei ole oikeutta tietojen
poistamiseen muun muassa jos lakisaateisen velvoitteen
noudattaminen edellyttaa tietojen kasittelya tai jos kasittely tapahtuu
yleista etua koskevan tehtavan suorittamista tai rekisterinpitajalle
kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista (EU:n yleinen tietosuoja-asetus

artikla 18)

Rekisterodidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitaja rajoittaa
henkilbtietojen kasittelya, jos jokin 18 artiklan 1 momentin a—d -kohdan
edellytyksista tayttyy.

Vastustamisoikeus (EU:n vyleinen tietosuoja-asetus artikla 21)

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa
littyvalla perusteella milloin tahansa vastustaa hanta koskevien
henkilotietojen kasittelya, joka perustuu yleista etua koskevan
tehtavan suorittamiseen tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan
kayttdmiseen. Rekisterinpitdja ei saa enaa kasitelld henkildtietoja,
paitsi jos rekisterinpitaja voi osoittaa, etta kasittelyyn on olemassa
huomattavan tarkea ja perusteltu syy.

Henkilbtietoja ei kasitellda suoramarkkinointia varten.

Oikeus siirtas tiedot jarjestelmasta toiseen (EU:n yleinen tietosuoja-
asetus artikla 20)

Rekisterodidylla on oikeus siirtoon vain silloin, jos kasittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan
automaattisesti. Rekisterdidyn oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta
toiseen ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua koskevan
tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan
kayttdmiseksi.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisteroidylla on
oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa.




