
 
 
 
 
 
 
 
 

Bokning av 
samtalstid i eVaka 



Anvisning om hur du bokar en samtalstid i 
eVakas webbversion.  
Personalen vid enheten för 
småbarnspedagogik kan föreslå enskilda 
samtalstider för utvalda vårdnadshavare 
eller flera alternativa tider för hela 
gruppen. Vårdnadshavarna väljer en 
lämplig tid direkt bland de föreslagna 
alternativen. Om tiderna gäller flera 
vårdnadshavare försvinner en reserverad 
tid automatiskt från alternativen, så att inte 
någon annan kan välja samma tid.  
Du kan avboka tiden via eVaka 
två dagar före den bokade tiden. 



1. Logga in i eVaka antingen med ett 
användarnamn eller genom stark autentisering. 

 

https://evaka.kauniainen.fi/login


2.Välj Kalender 



3. Välj Gå till tidsbokning 
 



4. Klicka på Gå till bokning 
 



5. Välj en lämplig tid och klicka på krysscirkeln bredvid 
tiden 
 



6. Klicka på Bekräfta 
 



7. Du kan vid behov avboka tiden två vardagar före den 
bokade tiden genom att klicka på Avboka 
Du kan boka en ny tid enligt de ovanstående anvisningarna. 
 



Den bokade tiden syns i eVakas kalendervy 
 



 


