Hur du meddelar

barnets narvaro i
eVaka




Anvisning om hur du meddelar ett barns
narvaro i eVakas webbversion.

Meddela alltid barnets narvaro- och
franvarotider i god tid via eVaka. Aktuell
information om antalet barn underlattar
planeringen av resurserna pa daghemmet
och darfor ar det viktigt att du meddelar
uppgifterna i ett sa tidigt skede som
mojligt.




Observera:

| eVakas kalender anmaler du narvaro och
franvaro fore klockan 22.00 for darpa
foljande vecka, inte for foljande vecka. Efter
det har laser sig veckan i fraga och da kan du
inte langre géra andringar dar. Kalendern i
eVaka ar alltsa alltid last for innevarande
och foljande vecka.

Nar veckan ar last kan du endast
anmala franvaro.

Om de narvarotider som du anmalt for ditt
barn dndras och veckan redan ar last, ska
du kontakta barnets grupp. Du kan meddela
narvarotiderna for flera veckor och flera
barn samtidigt.




Skiftesvard

Om barnet behover vard nattetid ska
du ange att delen fore midnatt slutar
klockan 23:59 och att delen efter
midnatt borjar foljande dag klockan
00:00.

Om ditt barn behover vard nattetid till
exempel fran mandag kvall klockan 20:00
till tisdag morgon klockan 6:00 ska du
ange narvaro pa mandag 20:00—-23:59 och
tisdag 00:00—-06:00.




1.

Logga in i eVaka antingen med ett

anvandarnamn eller genom stark autentisering.

B) ee— ©VVaKa

Grankulla stads smabarnspedagogik

Logga in med anvandarnamn

Skét ditt barns dagliga drenden rérande smabarnspedagogiken i eVaka. @
&—

Logga in via Suomi.fi

Med stark autentisering via suomi.fi kan du @@

ansoka om, eller kontrollera tidigare anstékan om, plats till smabarnspedagogiken, férskolan, eller klubbverksamheten fér ditt barn
se bilder och dokument angaende ditt barns smabarnspedagogik eller férskola

anmala ditt eller ditt barns inkomstuppgifter

acceptera eller avsla ett beslut, om du gjort ansdkan

e

Se en karta Gver alla eVaka enheter du kan ansdka till.
[0 Enheter pa kartan

Pa svenska v



https://evaka.kauniainen.fi/login

2. Valj Kalender

eva Ka Kalender Meddelanden Barn v Pa svenska ¥~ Meny =
- Anmal franvaro Anmadl narvaro
b= bl
Maj 2026 < > @
Man Tis Ons Tor Fre Lor sén
18 27.4. 28.4. 29.4., 30.4. 1.5. s 8 3.5.
M 08:00-16:30 N | 08:00-16:30 N I 08:00-16:30 N 1 08:00-16:30 Helgdag M 08:00-16:30 M 08:00-16:30
1 Franvarande
19 4.5, 5.5. 6.5. T 8.5. 9.5. 10.5.
A | 08:00-16:30 N | 08:00-16:30 N 1 08:00-16:30 N | 08:00-16:30 K1 08:00-16:30 M 08:00-16:30 M 08:00-16:30




3. Klicka pa Anmal narvaro

evVaka Kalender Meddelanden  Barn v Pd svenska v Meny =

Anmal nérvaro

- Anmél franvaro

Maj 2026 < > e
Man Tis ons Tor Fre Lér son
18 27.4. 28.4. 29.4., 30.4. 1.5. e A 3.5.
M 08:00-16:30 M1 08:00-16:30 M1 05:.00-16:30 AN OB:00-16:30 Hﬂg‘fﬂg M 08:00-16:30 M 0OB:00-16:30
| Franvarande
19 4.5, 5.5. 6.5. 7.5, 8.5, 9.5. 10.5.

ANl 0O82:00-16:20 A | 08:00-16:30 A I 02:00-16:30 A | O8:00-16:30 A1 08:00-16:320 M 08:00-16:30 M 08:00-16:30




4. Ange foljande uppgifter i anmalan: Ange det/de barn som du vill
anmala narvaro for

X
Anmal narvaro
Valj barn
-%
Narvarotid
Vélj hur narvaron repeterar
Samma tid varje dag v

Anmaél nérvaro fér perioden @

ihada by
04.05.2026 @8 - 22.052026 @B
Man-Sén 08:00 - 16:30 2- +




Om du vill anmala samma narvarotid for alla dagar under en tidsperiod:
1.Valj Samma tid varje dag (klocktiderna &r desamma alla dagar)

X
Anmal narvaro

Valj barn

Narvarotid

Valj hur narvaron repeterar

Samma tid varje dag v
| Samma tid varje dag
Olika tid beroende pa veckodag

" Tiden varierar ofta

ManSén  08:00 - 16:30 20 +




Om du vill anmala samma narvarotid for alla dagar under en
tidsperiod: 2. Ange den dagligen aterkommande narvarotiden

X

Anmal narvaro

Valj barn

Narvarotid

Vilj hur ndrvaron repeterar

Samma tid varje dag e

Anmél narvaro for perioden €9
ity et
04.05.2026 i3] - 22.05.2026 BB

% Man-Sén  08:00 - 16:30 2- +

‘ Ga tillbaka




Om du vill anmala aterkommande narvarotider per veckodag for

en tidsperiod: 1. Valj Olika tid beroende pa veckodag (klocktiderna
kan variera mellan veckodagarna, men de ar aterkommande varje vecka)

X a

Anmal narvaro

Valj barn

Narvarotid

Vélj hur ndrvaron repeterar

a , Samma tid varje dag

Olika tid beroende pa veckodag v

Olika tid beroende pé veckodag

" Tiden varierar ofta

Mén 08:00 - 16:30 a +
Tis 08:00 - 1630 & +
ons 08:00 - 1630 & +

2 +

Tor 08:00 - 16:30

_




Om du vill anmala aterkommande narvarotider per veckodag for
en tidsperiod: 2. Ange narvarotiderna

Narvarotid

Valj hur ndrvaron repeterar

Olika tid beroende pa veckodag v ‘

Anmal nérvaro fér perioden €
04.05.2026 B - 2205202 =

Man 08:00 - 16:30

Tis 08:30 - 16:30

Ons 07:45 - 16:00

Tor 07:45 - 16:00

Fre 08:00 - 16:30

Lor Borjar - Slutar

AL L
+ + + + + + +

Sdn Borjar - Slutar

_




Om du vill anmala varierande tider for en tidsperiod:

1. Valj Tiden varierar ofta (klocktiderna &r inte regelbundna, de kan
variera fritt mellan veckodagarna och veckorna).

2

Anmal narvaro

Valj barn

Narvarotid

Valj hur narvaron repeterar

Tiden varierar ofta v

Samma tid varje dag

Olika tid beroende pa veckodag
 renvareorota |
Vecka 19

o_

ma 4.5. 08:00 - 16:30 S +
ti 5.5. 08:00 - 16:30 o +
on 6.5. 08:00 - 16:30 -+
to 7.5. 0800 - 16:30 2- +




Om du vill anmala varierande tider for en tidsperiod:
2. Ange narvarotiderna

= . Vecka 20
Narvarotid ma115. 0745 - 1600 & +
Valj hur ndrvaron repeterar 6 125, 0745 - 16:00 s +
Tiden varierar ofta N

on 13.5. 08:00 - 16:30 2 +

Anmal narvaro fér perioden €
S e to 14.5. Helgdag

04.05.2026 B8 = 22.05.2026 B

fr15.5. 09:00 - 17:00 a +
Vecka 19

= o ®.
e 08:00 - HiEan 2 + 18 16.5. Bérjar - Slutar - +
' 8 17.5. Borjar - Slutar & +
ti 5.5. 08:00 - 16:30 a +
on 6.5. 07:30 - 16:00 a + Vecka 21

m& 18.5. 0800 - 16:30 a +

o

to 7.5. 08:00 - 16:30
0 a + ti 19.5. 0800 - 16:30 2- +
fr 8.5 : - 16: . 4 ‘ .
r 8.5. 08:00 16:30 - on 20.5. 07:45 - 16:00 - +
15 9.5. Borjar - Slutar s. 4 to 21.5. 0800 - 16:00 a +

fr 22.5. 07:45 - 16:15 2 +
sé 10.5. Borjar - Slutar - + -

v




De anmalda narvarotiderna syns i eVakas kalendervy

Om du anmalde olika narvarotider for ditt barn, syns de i kalendern vid dagen i fraga.
Du kan granska och bearbeta narvarotiden for enskilda dagar genom att klicka pa dagen i
fraga i kalendern.

evaka Kalender

Meddelanden Barn v Pisvenska v Meny =

Maj 2026

Man
18 27.4.
M 08:00-16:30

|| Franvarande

19 4.5,

K 1) 08:00-16:30

20 NS,

A 1) 07:45-16:00

21 185

A I 08:00-16:20

22 255,

A I 08:00-16:30

< > i dag

Tis
28.4.

A | 08:00-16:30

5.5.

NI 02:00-16:30

12.5.

N | 07:45-16:00

19.5.

N | 08:00-16:20

26.5.

N | 0B:00-16:20

Ons
29.4.

A 1 028:00-16:30

6.5,

A I 07:30-16:00

13.5.

A1 08:00-16:30

20.5. V
Q

N1 07:45-16:00

27.5.

A1 08:00-16:30

Teor
30.4.

R 1 08:00-16:30

75.

N1 08:00-16:30

14.5.

Helgdog

215.

R I 08:00-16:00

28.5.

A1 08:00-16:30

1.5¢
Helgdog

8.5.

N1 08:00-16:30

15.5.

A1) 09:00-17:00

225.

A 1 07:45-16:15

295.

A1 08:00-16:30

[ . - »
o Anmal franvaro

25.

M Ingen narvaro

9.5.

M Ingen narvare

16.5.

M Ingen narvaro

M Ingen narvaro

30.5.

M Ingen narvara

3.5.

M Ingen narvaro

10.5.

M Ingen nérvaro

17.5.

M Ingen narvare

24.5.

Helgdag

315,

M Ingen narvaro

— =
Anmal ndrvaro




1.
kalendervyn.

Du kan ocksa anmala narvaro genom att klicka pa dagen i fraga i

evakKa Kalender Meddelanden Barn v
Maj 2026 < > e
Man Tis Ons Tor
18 27.4. 28.4. 29.4. 30.4.
M 08:00-16:30 N 1 08:00-16:30 N | 08:00-16:30 N | 08:00-16:30
| ' Franvarande
19| 4.5. 6.5. 7.5.
N | 08:00-16:30 “"“89” N 1 07:30-16:00 N | 08:00-16:30
narvaro
201 T.5. 12.5. 13.5. 14.5.
N | 07:45-16:00 N 1) 07:45-16:00 N 1) 08:00-16:30  Helgdag

Fre

125

Helgdag

8.5.

N 1 08:00-16:30

15.5.

NI 09:00-17:00

o " 2
a- Anmal franvaro

Lér
2.5.

M Ingen ndrvaro

9:5:

M Ingen narvaro

16.5.

M Ingen ndrvaro

Pasvenska v  Meny =

sbala P =
Anmal narvaro

Sén
3.5,

M Ingen narvaro

10.5.

M Ingen narvaro

17.5.

M Ingen ndrvaro




2. Klicka pa Redigera

% TLaS2026 7

M Marjatta Tammi

Narvaroperiod

Anmald néarvaro Ingen ndrvaro

Forverkligad narvaro -

I [lmari Tammi

Narvaroperiod

Anmald narvaro Ingen nérvaro

Forverkligad narvaro -

=




3. Ange narvarotiderna

< Ti55.2026 >

M Marjatta Tammi

Narvaroperiod

Anmald narvaro

Redigera flera dagar

Forverkligad narvaro

I llmari Tammi

Narvaroperiod

Anmald narvaro

Redigera flera dagar

Forverkligad narvaro

Ga tillbaka

X
. : ®_
08:00 - 16:30 2- +
. u : ®_
08:00 16:30 - +

v




4. Klicka pa Spara

T1.55.2026

M Marjatta Tammi

Narvaroperiod

Anmald ndrvaro

08:00

- 16:30 - +

Redigers flera dagar

Forverkligad narvaro -

I llmari Tammi

Narvaroperiod

Anmald nédrvaro

08:00

- 16:30 2 20 +

Redigera flera dagar

Forverkligad narvaro -

Ga tillbaka




Obs! Om du vill anmala att ditt barn ar franvarande en del av dagen,

kan du gora det genom att redigera barnets narvarotid. Du kan till
exempel anmala att ditt barn ar narvarande klockan 8—-11:30 och igen klockan 13—-16

Ti 7.4.2026

M Marjatta Tammi

Lasnaocloaika

limoitettu ldsndolo

X

Ti 7.4.2026

M Marjatta Tammi

Lasnaoloaika

limoitettu ldsnaolo

X

08:00 - 11:30 & 08:00 - 1130 &
13:00 - 16:00 ] 13:00 - 16:00 [ ]
Muokkaa useampaa paivad Muokkaa useampaa paivaa
Toteutunut lasndolo ’ Toteutunut lasnaolo
I llmari Tammi I llmari Tammi
Lasnaoloaika Lasnaoloaika
lImoitettu |dsn3olo 08:00 ~ 1630 ; + llmoitettu l3sniolo 08:00 - 1630 ;. +4

Muokkaa useampaa paivas

Toteutunut lasndolo

Muokkaa useampaa paivaa

Toteutunut lasndolo







