
 
 
 

 

Hur du meddelar 
barnets närvaro i 
eVaka 



 
 
 

 

Anvisning om hur du meddelar ett barns 
närvaro i eVakas webbversion. 

 

Meddela alltid barnets närvaro- och 
frånvarotider i god tid via eVaka. Aktuell 
information om antalet barn underlättar 
planeringen av resurserna på daghemmet 
och därför är det viktigt att du meddelar 
uppgifterna i ett så tidigt skede som 
möjligt. 



Observera: 
 

I eVakas kalender anmäler du närvaro och 
frånvaro före klockan 22.00 för därpå 
följande vecka, inte för följande vecka. Efter 
det här låser sig veckan i fråga och då kan du 
inte längre göra ändringar där. Kalendern i 
eVaka är alltså alltid låst för innevarande 
och följande vecka. 

 

När veckan är låst kan du endast 
anmäla frånvaro. 

 

Om de närvarotider som du anmält för ditt 
barn ändras och veckan redan är låst, ska 
du kontakta barnets grupp. Du kan meddela 
närvarotiderna för flera veckor och flera 
barn samtidigt. 



Skiftesvård 
 
 

 

Om barnet behöver vård nattetid ska 
du ange att delen före midnatt slutar 
klockan 23:59 och att delen efter 
midnatt börjar följande dag klockan 
00:00. 

 

Om ditt barn behöver vård nattetid till 
exempel från måndag kväll klockan 20:00 
till tisdag morgon klockan 6:00 ska du 
ange närvaro på måndag 20:00–23:59 och 
tisdag 00:00–06:00. 



1. Logga in i eVaka antingen med ett 
användarnamn eller genom stark autentisering. 

 

https://evaka.kauniainen.fi/login


2. Välj Kalender 
 



3. Klicka på Anmäl närvaro 
 



4. Ange följande uppgifter i anmälan: Ange det/de barn som du vill 
anmäla närvaro för 
 



Om du vill anmäla samma närvarotid för alla dagar under en tidsperiod: 
1.Välj Samma tid varje dag (klocktiderna är desamma alla dagar) 
 



Om du vill anmäla samma närvarotid för alla dagar under en 
tidsperiod: 2. Ange den dagligen återkommande närvarotiden 
 



Om du vill anmäla återkommande närvarotider per veckodag för 
en tidsperiod: 1. Välj Olika tid beroende på veckodag (klocktiderna 
kan variera mellan veckodagarna, men de är återkommande varje vecka)  



Om du vill anmäla återkommande närvarotider per veckodag för 
en tidsperiod: 2. Ange närvarotiderna 
 



Om du vill anmäla varierande tider för en tidsperiod: 
1. Välj Tiden varierar ofta (klocktiderna är inte regelbundna, de kan 
variera fritt mellan veckodagarna och veckorna). 
 



Om du vill anmäla varierande tider för en tidsperiod: 
2. Ange närvarotiderna 
 



De anmälda närvarotiderna syns i eVakas kalendervy 
 

Om du anmälde olika närvarotider för ditt barn, syns de i kalendern vid dagen i fråga. 
Du kan granska och bearbeta närvarotiden för enskilda dagar genom att klicka på dagen i 
fråga i kalendern. 
 



1. Du kan också anmäla närvaro genom att klicka på dagen i fråga i 
kalendervyn. 
 



2. Klicka på Redigera 
 



3. Ange närvarotiderna 
 



4. Klicka på Spara 
 



Obs! Om du vill anmäla att ditt barn är frånvarande en del av dagen, 
kan du göra det genom att redigera barnets närvarotid. Du kan till 

exempel anmäla att ditt barn är närvarande klockan 8–11:30 och igen klockan 13–16 
 



 


