
Lapsen poissaolojen
merkitseminen
eVakassa



Ohje lapsen poissaolojen merkitsemiseen 
eVakan selainnäkymässä. 

Ilmoita tässä vain koko päivän kestävät 
poissaolot. Osapäiväiset poissaolot voit 
ilmoittaa muokkaamalla lapsen 
läsnäoloaikaa.



1. Kirjaudu eVakaan joko käyttäjätunnuksella tai 
vahvan tunnistautumisen kautta

https://evaka.kauniainen.fi/login
https://evaka.kauniainen.fi/login
https://evaka.kauniainen.fi/login


2. Valitse Kalenteri



3. Napauta sen päivän kohdalta, jolle haluat merkitä 
poissaolon



4. Napauta Ilmoita poissaoloja



5. Täytä poissaoloilmoitukseen:

• Lapsi/lapset, jotka ovat poissa

• Poissaolon päivämäärä

• Poissaolon syy

(sairaus/poissaolo)

Huom.! Ilmoita tässä vain koko päivän kestävät 
poissaolot. Osapäiväiset poissaolot voit 
ilmoittaa muokkaamalla lapsen läsnäoloaikaa.



6. Napauta Vahvista



Voit ilmoittaa pidemmän poissaolojakson kalenterinäkymän 
oikeasta yläkulmasta valitsemalla Ilmoita poissaoloja
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