Lapsen lasnaolojen
merkitseminen
eVakassa




Ohje lapsen lasnaolojen merkitsemiseen
eVakan mobiilinakymassa.

Imoita lapsesi lasna- ja poissaolot aina
nyvissa ajoin eVakassa. Ajantasainen tieto
apsimaarista helpottaa paivakodin
nenkiloston resurssoinnin suunnittelua ja
sen vuoksi tiedot on tarkeaa ilmoittaa
mahdollisimman varhaisessa vaiheessa.




Huomiotavaa:

eVakan kalenteriin ilmoitetaan lasna- ja
poissaolot maanantaihin klo 22.00 mennessa
ei seuraavan, vaan sita seuraavan viikon
osalta. Taman jalkeen kyseinen viikko
lukkiutuu, etka voi tehda siihen enaa
muutoksia. eVakan kalenteri on aina siis
lukittuna kuluvan ja seuraavan viikon osalta.

Lukitusajalle on mahdollista ilmoittaa
ainoastaan poissaoloja.

Mikali lapsesi ilmoitetut lasnaoloajat
muuttuvat paivien ollessa jo lukittuna, ota
vhteys lapsesi ryhmaan. Voit ilmoittaa
lasndoloaikoja usealle viikolle ja useammalle
lapselle yhdella kertaa.




Vuorohoito

Jos lapsi tarvitsee varhaiskasvatusta yon
vli, merkitse keskiyota edeltava osa
paattymaan klo 23:59, ja keskiyon
jalkeinen osa alkamaan seuraavana
paivana klo 00:00.

Esimerkiksi jos lapsi on hoidossa yon vyili
maanantai-illasta klo 20:00 tiistai-aamuun
klo 06:00, merkitse maanantaille 20:00 -
23:59 ja tiistaille 00:00 - 06:00.




1. Kirjaudu eVakaan joko kayttajatunnuksella tai
vahvan tunnistautumisen kautta

s EVaKa  H o~

Kirjaudu kayttajatunnuksella

Huoltajat, joiden lapsi on jo
varhaiskasvatuksessa tai esiopetuksessa:
hoida lapsesi paivittaisia
varhaiskasvatusasioita kuten lue viesteja ja
ilmoita lapsen ldsndoloajat ja poissaolot.

Kirjaudu sisaan

Kirjaudu Suomi.fi:ssa

Tunnistautumalla eVakaan vahvasti
suomi.fissa voit @

* hakea lapsellesi varhaiskasvatus-,

esiopetus- tai kerhopaikkaa tai
tarkactealla ai . il



https://evaka.kauniainen.fi/login
https://evaka.kauniainen.fi/login
https://evaka.kauniainen.fi/login

2. Valitse Kalenteri R

Huhtikuu 2026

Ma A 08:00-16:30

20.4.

Ti A 08:00-16:30

21.4.

Ke A 08:00-16:30

22.4.

To A 08:00-16:30

23.4.
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Kalenteri Viestit Lapset Valikko




3. Napauta Lasndolot / Poissaolot

eVaKa

Huhtikuu 2026

Ma A 08:00-16:30

20.4.

Ti A 08:00-16:30

21.4.

Ke A 08:00-16:30

22.4.

To A 08:00-16:30

23.4.
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Kalenteri Viestit Lapset Valikko




4. Napauta llmoita lasnaoloja

IImoita poissaoloja e
. . . . ety
Iimoita lasnaoloja




5. Tayta lasndoloilmoitukseen: Lapsi/lapset, joiden lasndoloja haluat
ilmoittaa y

IiImoita lasnaoloja

Valitse lapset

—_ D

Lasnaoloaika

Valitse miten kellonaika toistuu

Paivittain sama aika v

limoita lasnaolo paiville €

) abedny
[aX B aV-lliaVate V-l N - N

[ Peruuta ] Vahvista




Jos haluat ilmoittaa ajanjakson kaikille paiville saman lasnaoloajan:
1. Valitse Paivittain sama aika (kellonajat toistuvat samoina paivista toiseen)

X
Valitse lapset

'/Péivittéiin sama aika @N e

Viikonpaivittdin sama aika O

Vaihtelevat ajat O
01.06.2026 - @ - - &8

Valitse aikavali

e |



Jos haluat ilmoittaa ajanjakson kaikille paiville saman lasnaoloajan:
2. Kirjaa paivittain toistuva lasnaoloaika ja napauta Vahvista

Valitse lapset X

Lasnaoloaika

Valitse miten kellonaika toistuu

Paivittain sama aika v

limoita lasnaolo paiville @
el Y
27.04.2026 v@B - 08.05.2026 v B8

% Ma-Pe 0800 - 16:30 &~ +

e | R —




Jos haluat ilmoittaa ajanjaksolle viikonpaivittain saman ajan:

1. Valitse Viikonpaivittdain sama aika (kellonajat voivat vaihdella
viikonpaivien valilla, mutta ne toistuvat samoina joka viikko)

Valitse lapset X
« Antero
Paivittdin sama aika O\‘
Viikonpaivittdin sama aika @ e
| Vaihtelevat ajat O |
Oloeo0e TE - &8
Valitse aikavali




Jos haluat ilmoittaa ajanjakson viikonpaivittain saman ajan:
2. Kirjaa lasnaoloajat ja napauta Vahvista

X
Valitse miten kellonaika toistuu
Viikonpaivittain sama aika v
limoita ldsnéolo péaiville €
ch=in 3
27.04.2026 V@8 -  08.05.2026 - @@
Ma 08:00 - 16:30 2- +
Ti 08:30 - 16:30 - +
% Ke 07:45 - 1600 & +
To 07:45 - 16:00 > +
Pe 07:30 - 15:30 a2 +
| &—




Jos haluat ilmoittaa ajanjaksolle vaihtelevat ajat:

1. Valitse Vaihtelevat ajat (kellonajoissa ei ole sddnnénmukaisuutta, ne voivat
vaihdella viikonpaivien ja viikkojen valilla vapaasti)

X
Valitse lapset
P3ivittdin sama aika @)

Viikonpaivittdin sama aika O

Vaihtelevat ajat @ |
01.06.2026 vE - v B8
Valitse aikavali

i 1 o



Jos haluat ilmoittaa ajanjaksolle vaihtelevat ajat:
2. Kirjaa lasnaoloajat ja napauta Vahvista

X
Valitse miten kellonaika toistuu
Vaihtelevat ajat v
limoita lasnéolo péiville €@

adn il
27.042026 v @ -  08.05.2026 - EB
Viikko 18
ma g e -
55 08:00 16:30 a T
) ti28.4.  08:00 - 16:30 & > +

ke29.4. 07:30 - 15:45 > +
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limoitetut lasnaoloajat nakyvat eVakan kalenterinakymassa

Mikali ilmoitit lapsillesi eri lasndaoloaikoja, nakyvat ne kaikki kalenterissa kyseisen paivan
kohdalla. Paaset tarkastelemaan ja muokkaamaan yksittaisen paivan lasnaoloaikoja, kun
napautat kyseista paivaa kalenterissa.

eVakKa
Toukokuu 2026
Ma A 08:30-16:30
4.5.
Ti A 08:00-16:30
5.5:
Ke A 08:00-16:30
6.5.
To A 08:15-16:45
LN
.
8.5.
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Kalenteri Viestit Lapset Valikko




1. Voit ilmoittaa lasnaoloja myds napauttamalla kalenterindkymassa
paivan kohdalta

€VaKa

Toukokuu 2026

Ma A limoitus puuttuu
4.5.

Ti A 08:00-16:30
5.5.
Ke A 08:00-16:30
6.5.
To A 08:15-16:45
7.5.
Pe |+ Lasnaolot / Poissaolot
QL
O ~ D =

i Kalenteri Viestit Lapset Valikko



2. Napauta Muokkaa

< Ma 4.5.2026 >

A  Antero Haga

Lasnaoloaika

IImoitettu lasnaolo
[Imoitus puuttuu

Toteutunut lasnaolo

% [ Muokkaa | IImoita poissaoloja




3. Kirjaa lasndoloajat
< Ma 4.5.2026 >

A  Antero Haga

Lasnaoloaika

IImoitettu lasnaolo
% 08:15 - 16:30 a2 +

Muokkaa useampaa paivaa

Toteutunut lasnaolo




4. Napauta Tallenna

< Ma 4.5.2026 >

A  Antero Haga

Lasnaoloaika

IImoitettu lasnaolo

08:15 - 16:30 a2 +

Muokkaa useampaa paivaa

Toteutunut lasnaolo




Huom.! Jos haluat ilmoittaa osapaivaisen poissaolon, voit tehda sen

muokkaamalla lapsen lasndaoloaikaa. Esimerkiksi ilmoittaa lapsen lasniolevaksi
klo 8-11:30 ja jalleen klo 13-16. Napauta lopuksi Tallenna.

) X ) . X
< Ma 4.5.2026 > < Ma 4.5.2026 >

A  Antero Haga A Antero Haga
Lasnaoloaika Lasnaoloaika

IImoitettu lasnaolo
08:15 - 11:30

llmoitettu lasnaolo
; . o_
08:15 - 11:30 - +

Muokkaa useampaa paivaa

[ .
aB
13:.00 - 16:00 [ ]

Muokkaa useampaa paivaa

Toteutunut lasnaolo

Toteutunut lasnaolo

Peruuta ] F

Peruuta ’ Tallenna
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