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1. Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen kielikylpyyn hakevien ja hakeneiden
henkilotietorekisteri, DocuWare

. Rekisterinpitaja

Kauniaisten kaupunki
PL 52

02701 KAUNIAINEN
puh. 09 505 61
kirjaamo@kauniainen.fi

. Rekisterin
vastuuhenkild

Varhaiskasvatuspaallikk®

. Rekisterin
yhteyshenkilo

Kielikylpya tarjoavan varhaiskasvatusyksikon Kielikylpy Grani
Sprakbadin johtaja

kirjmaamo@kauniainen.fi

. Organisaation
tietosuojavastaavan
yhteystiedot

tietosuoja@kauniainen.fi
kirjmaamo@kauniainen.fi
puh. 09 505 61

. HenkilGtietojen
kasittelyn
tarkoitukset ja
kasittelyn
oikeusperuste

Rekisterin henkilGtietojen kasittelyn tarkoituksena on
mahdollistaa paivakoti Kielikylpy Grani Sprakbadin jarjestamaan
kielikylpyjonoon ilmoittautuminen. Jarjestelmaan kerataan vain
kayttotarkoituksen kannalta tarpeellisia henkilGtietoja.

Kasittelyn oikeusperuste:

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan

- 1 a-kohta (rekisterdidyn suostumus),

- 1 b-kohta (sopimus),

- 1 c-kohta (rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattaminen).

Keskeinen lainsaadanté hakemusten osalta:
- EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)
- Tietosuojalaki (1050/2018)

Rekisterdidyn ja hanen henkildtietojensa yksiselitteinen erottaminen
muista rekisterdidyista ja heidan henkildtiedoistaan on tarkeaa laissa
saadetyn tehtavan suorittamiseksi.

. Rekisterin
tietosisaltd (kuvaus
rekisteroityjen
ryhmista ja
henkildtietoryhmista)

Lapsen nimi, syntymaaika, lahiosoite, mahdollinen nykyinen
varhaiskasvatuspaikka.

Huoltajien nimet, puhelinnumerot ja sdhkdpostiosoitteet.

. HenkilGtietojen
tietolahteet

Rekisteroidylta itse.




28

)

Kauniaisten kaupunki
Grankulla stad

Tietosuojaseloste 16.3.2026

9. HenkilGtietojen
luovutukset

Hakemusten kasittelijat sivistys- ja hyvinvointitoimessa: Kielikylpya
tarjoavan varhaiskasvatusyksikon Kielikylpy Grani Sprakbadin johtaja,
tarvittaessa myds varhaiskasvatuspaallikko ja varhaiskasvatuksen
palveluohjaaja.

10. Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretéd EU:n eikd ETA:n ulkopuolelle.

11. Tietojen sailytysajat

Kaupunki sailyttaa sahkoisesti DocuWare-alustalla kerattyja tietoja
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (679/2016) mukaisesti vain niin
kauan, kuin niita tarvitaan kuhunkin perusteltuun kayttotarkoitukseen.
Kielikylpyhakemukset sailytetdan DocuWare-alustalla niin pitkaan,
kunnes lapsi on saanut kielikylpypaikan tai han siirtyy kouluun. Jos
lapsi saa kielikylpypaikan, hanen hakemuksestaan sailytetdan
DocuWaressa lapsen nimi, hakupaivamaara ja hyvaksymispaivamaara
kahden vuoden ajan.

12. Rekisterin
yllapitojarjestelmat
ja suojauksen

Kaupungin ja DocuWaren yllapitamat laitteistot ja ohjelmistot on
suojattu teknisesti. Jos DocuWare-lomakkeita tarkastellaan tai
muokataan, jokaisesta kaynnista jaa lokimerkinta jarjestelmaan.

periaatteet Hakemuksia saavat kasitelld vain kaupungin tdhan tehtdvaan erikseen

nimeamat henkilét.
Sahkdinen aineisto
Ohjelman kayttdé on rajattu kaupungin tyontekijdiden tileihin entra-ID-
kayttdoikeuksilla ja salasanoilla seka kaksivaiheisella
tunnistautumisella. Kayttdoikeudet kyseessa oleviin lomakkeisiin on
vain henkil6illa, joiden tydtehtavien kannalta niiden kasittely on
olennaista. Ainoastaan paakayttaja voi tarkastella kaikkia lomakkeita.
Manuaalinen aineisto
Ei manuaalista aineistoa.

13. Tietojen Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta

tarkastusoikeus

hanta koskevia henkilGtietoja kasitellaan. Rekisterinpitajan on
toimitettava jaljennds kasiteltavista henkilotiedoista rekisterdidylle. Jos
rekisterdity pyytda useampia jaljennoksia, rekisterinpitaja voi peria
niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitadjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja
joka tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta.
Maaraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintaan kahdella
kuukaudella, ottaen huomioon pyyntéjen monimutkaisuus ja maara.
Rekisterinpitajan on ilmoitettava rekisteroidylle tallaisesta
mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa pyynnon
vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.
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Jos rekisterinpitgja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
tietosuojavaltuutetun toimistolle ja kayttda muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen tiedonsaantipyynnon perusteella seka EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki
15-22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat
maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnét ovat ilmeisen perusteettomia tai
kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetaan toistuvasti, rekisterinpitaja
voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltdytya suorittamasta rekisterdidyn pyyntéa. Rekisterinpitjan
on osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai
kohtuuttomuus.

Tarkastuspyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

14. Oikeus tiedon
oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilotiedot.

Rekisterdidylla on oikeus saada puutteelliset tiedot tdydennetyiksi,
muun muassa toimittamalla lisaselvitys. Se, onko tiedoissa
puutteellisuuksia, ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin
henkilGtietojen kasittelyn tarkoitus.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemisesta, rekisterinpitdjan on annettava asiasta kirjallinen
todistus. Todistuksessa rekisterinpitajan on mainittava myds ne syyt,
joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava
mahdollisuudesta tehda valitus tietosuojavaltuutetun toimistolle ja
kayttda muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

15. Oikeus tehda valitus

Jokaisella rekisteroidylla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetun
toimistolle, erityisesti siina jdsenvaltiossa, jossa hanen vakinainen
asuinpaikkansa tai tyopaikkansa on taikka jossa vaitetty rikkominen on
tapahtunut, jos rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien henkilétietojen
kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta
muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
Oikeus perustuu EU:n yleiseen tietosuoja-asetukseen (2016/679
artikla 77).
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16. Muut mahdolliset
oikeudet

Pyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

Oikeus tietojen poistamiseen (EU:n yleinen tietosuoja-asetus

artikla 17

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitaja poistamaan
rekisteroitya koskevat henkilétiedot ilman aiheetonta viivytysta
edellyttden, ettd jokin tietosuoja-asetuksen artiklan 17 momentin 1
edellytyksista tayttyy. Rekisterdidylla ei ole oikeutta tietojen
poistamiseen muun muassa jos lakisaateisen velvoitteen
noudattaminen edellyttaa tietojen kasittelya tai jos kasittely tapahtuu
yleista etua koskevan tehtavan suorittamista tai rekisterinpitajalle
kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista (EU:n yleinen tietosuoja-asetus

artikla 18)

Rekisterodidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitaja rajoittaa
henkilbtietojen kasittelya, jos jokin 18 artiklan 1 momentin a—d -kohdan
edellytyksista tayttyy.

Vastustamisoikeus (EU:n vyleinen tietosuoja-asetus artikla 21)

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa
littyvalla perusteella milloin tahansa vastustaa hanta koskevien
henkilotietojen kasittelya, joka perustuu yleista etua koskevan
tehtavan suorittamiseen tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan
kayttdmiseen. Rekisterinpitdja ei saa enaa kasitelld henkildtietoja,
paitsi jos rekisterinpitaja voi osoittaa, etta kasittelyyn on olemassa
huomattavan tarkea ja perusteltu syy.

Henkilbtietoja ei kasitellda suoramarkkinointia varten.

Oikeus siirtas tiedot jarjestelmasta toiseen (EU:n yleinen tietosuoja-
asetus artikla 20)

Rekisterodidylla on oikeus siirtoon vain silloin, jos kasittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan
automaattisesti. Rekisterdidyn oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta
toiseen ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua koskevan
tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan
kayttdmiseksi.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisteroidylla on
oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa.




