
Så här skickar du en faktura till Grankulla stad
Faktureringsanvisningar för leverantörer

Grankulla stad (FO-nummer 0203026–2) tar främst emot elektroniskt sända e-fakturor. Säkerställ
att alla fakturor som är riktade till Grankulla stad har de nödvändiga faktureringsreferenserna som
beställaren har gett dig.

E-faktureringsuppgifter Faktureringsadress för pappersfakturor
E-fakturaadress: 003702030262 Grankulla stad
Operatörs-ID: BAWCFI22 PB 1
Operatör: Basware 02701 Grankulla

Du kan använda en kostnadsfri e-fakturatjänst (Basware Supplier Portal) för att göra och skicka e-
fakturor. Länken till e-fakturatjänsten finns på Grankulla stads webbsidor:

www.grankulla.fi/sv/fakturering/

Vid behov tar vi också emot pappersfakturor.

Faktureringskrav Innehållskrav
 Fakturorna ska innehålla fakturauppgifter i

enlighet med mervärdesskattelagen.
 Summan av specifikationsraderna ska

motsvara slutsumman på fakturan.
 Den totala slutsumman på fakturan

inklusive skatter ska anges med två
decimalers noggrannhet.

 FO-numret på fakturan ska motsvara FO-
numret hos leverantören som du beställt
varan/tjänsten av. Om fakturan kommer
från en tredje part ska fakturan innehålla
den ursprungliga leverantörens FO-
nummer.

 faktureringsadress till Grankulla stad
 leverantörens officiella firmanamn och

företagets FO-nummer och momsnummer
 leverantörens kontonummer
 fakturans nummer (löpande

identifikationskod)
 beskrivning av det som faktureras (vara

eller tjänst som levereras)
 varornas mängd och enhet eller tjänsternas

omfattning och enhet (t.ex. 5 st. eller 5 h)
 faktureringsperiod
 leveransadress i fråga om anskaffning av

varor
 namn på beställaren, namn på sektorn som

gjort beställningen eller numret på
kostnadsstället som köparen angett

 momsspecifikation
 slutsumma
 fakturadatum och förfallodag
 dröjsmålsräntan enligt den gällande

räntelagen.

Innehållet i e-fakturan
Ange alltid de referensuppgifter som köparen gett i något av de följande fälten enligt e-
fakturastandarden:

OrderIdentifier, BuyerReferenceIdentifier eller AgreementIdentifier.



Skriv in referensuppgifterna varje gång på samma sätt i samma fält enligt e-
fakturastandarden.

Faktureringsreferensen som köparen ger kan till exempel vara den beställande enhetens namn
(såsom lokalcentralen) eller någon annan uppgift. Om du ger informationen i e-fakturafältet
OrderIdentifier ska du även i fortsättningen ange samma uppgift i samma fakturafält.

Om köparen har bett att faktureringsreferensen är ”lokalcentralen” ska skrivformen vara
densamma på varje faktura. Ändra alltså inte referensen till exempelvis ”LOKALCENTRALEN”.

Beteckningen på e-
fakturafältet

Informationsinnehåll Exempel på innehåll

OrderIdentifier
(beställningsnummer)

Om leverantören inte kan
använda fältet
OrderIdentifier, kan
informationen ges i fältet
BuyerReferenceIdentifier

Information som köparen angett

Till exempel:

- kostnadsställets nummer
- namnet på enheten som gör

beställningen
- beställningsnummer (om

beställningen baserar sig på
ett avtal och nummerserien
förblir oförändrad varje
gång)

Skrivformen ska vara densamma på
varje faktura

Till exempel:

- 032101, 090001
- centralköket, LOKALCENTRALEN
- 123456xyz, RL123555

Om informationen på fakturan har varit
ordet LOKALCENTRALEN ska du inte
ändra skrivformen till lokalcentralen eller
Lokalcentralen på nästa faktura.

BuyerReferenceIdentifier
(köparens
faktureringsreferens)

Den faktureringsreferens som
köparen angett

Om leverantören inte kan
använda fältet OrderIdentifier,
kan informationen ges i det här
fältet.

Skrivformen för uppgiften på fakturan
ska inte ändras.

I det här fältet kan du ange samma
information som i OrderIdentifier-fältet.

AgreementIdentifier
(avtalsnummer)

Identifierande uppgift om
upphandlingsavtalet mellan
köparen och leverantören
(avtalsnummer)

Till exempel
- telefonnumret på en

telefonräkning
- förbrukningsplatsnummer

(till exempel elfakturor)

Nummerserien på fakturan får inte
ändras.

Informationen är obligatorisk om
köparen har anmält ett avtalsnummer.

Informationsinnehållet på e-fakturorna ska finnas i fälten enligt e-fakturastandarden. I Finland är de
vanligaste e-fakturaformaten som stöder den europeiska e-fakturastandarden Finvoice 3.0 och
TEAPPSXML 3.0.


