Séa har skickar du en faktura till Grankulla stad
Faktureringsanvisningar for leverantorer

Grankulla stad (FO-nummer 0203026-2) tar framst emot elektroniskt sénda e-fakturor. Sakerstall
att alla fakturor som ar riktade till Grankulla stad har de nédvéandiga faktureringsreferenserna som
bestéllaren har gett dig.

E-faktureringsuppgifter Faktureringsadress for pappersfakturor
E-fakturaadress: 003702030262 Grankulla stad

Operators-1D: BAWCFI22 PB1

Operator: Basware 02701 Grankulla

Du kan anvanda en kostnadsfri e-fakturatjanst (Basware Supplier Portal) for att gora och skicka e-
fakturor. Lanken till e-fakturatjansten finns pa Grankulla stads webbsidor:

www.grankulla.fi/sv/fakturering/

Vid behov tar vi ocksd emot pappersfakturor.

Faktureringskrav Innehallskrav

e Fakturorna ska innehalla fakturauppgifteri | e faktureringsadress till Grankulla stad
enlighet med mervardesskattelagen. e leverantorens officiella firmanamn och

e Summan av specifikationsraderna ska foretagets FO-nummer och momsnummer
motsvara slutsumman pa fakturan. e leverantérens kontonummer

e Den totala slutsumman pa fakturan o fakturans nummer (I6pande
inklusive skatter ska anges med tva identifikationskod)
decimalers noggrannhet. e beskrivning av det som faktureras (vara

e FO-numret pa fakturan ska motsvara FO- eller tjanst som levereras)
numret hos leverantéren som du bestallt e varornas mangd och enhet eller tjansternas
varan/tjansten av. Om fakturan kommer omfattning och enhet (t.ex. 5 st. eller 5 h)
fran en tredje part ska fakturan innehalla e faktureringsperiod
den ursprungliga leverantérens FO- e leveransadress i fraga om anskaffning av
nummer. varor

e namn pa bestéllaren, namn pa sektorn som
gjort bestallningen eller numret pa
kostnadsstallet som kdparen angett
momsspecifikation

slutsumma

fakturadatum och forfallodag
drojsmalsrantan enligt den géllande
rantelagen.

Innehallet i e-fakturan

Ange alltid de referensuppgifter som kdparen gett i ndgot av de féljande falten enligt e-
fakturastandarden:

Orderldentifier, BuyerReferenceldentifier eller Agreementldentifier.



Skriv in referensuppgifterna varje gang pa samma séatt i samma falt enligt e-

fakturastandarden.

Faktureringsreferensen som kdparen ger kan till exempel vara den bestallande enhetens namn
(sdsom lokalcentralen) eller nagon annan uppgift. Om du ger informationen i e-fakturafaltet
Orderldentifier ska du aven i fortséttningen ange samma uppgift i samma fakturafalt.

Om koparen har bett att faktureringsreferensen &r "lokalcentralen” ska skrivformen vara
densamma pé varje faktura. Andra alltsa inte referensen till exempelvis "LOKALCENTRALEN”,

Orderldentifier
(bestallningsnummer)

Om leverantéren inte kan
anvanda faltet
Orderldentifier, kan
informationen ges i faltet
BuyerReferenceldentifier

Information som kdparen angett

Till exempel:

- kostnadsstéllets nummer

- namnet pa enheten som gor
bestéllningen

- bestéllningsnummer (om
bestallningen baserar sig pa
ett avtal och nummerserien
forblir oféréndrad varje

gang)

Skrivformen ska vara densamma pa
varje faktura

Till exempel:

- 032101, 090001
- centralkoket, LOKALCENTRALEN
- 123456xyz, RL123555

Om informationen pa fakturan har varit
ordet LOKALCENTRALEN ska du inte
andra skrivformen till lokalcentralen eller
Lokalcentralen pa nasta faktura.

BuyerReferenceldentifier
(kbparens
faktureringsreferens)

Den faktureringsreferens som
képaren angett

Om leverantoren inte kan
anvanda faltet Orderldentifier,
kan informationen ges i det héar
faltet.

Skrivformen for uppgiften pa fakturan
ska inte andras.

| det har faltet kan du ange samma
information som i Orderldentifier-faltet.

Agreementldentifier
(avtalsnummer)

Identifierande uppgift om
upphandlingsavtalet mellan
képaren och leverantoren
(avtalsnummer)

Till exempel

- telefonnumret pa en
telefonrakning

- forbrukningsplatsnummer
(till exempel elfakturor)

Nummerserien pa fakturan far inte
andras.

Informationen &r obligatorisk om
koparen har anmalt ett avtalshummer.

Informationsinnehallet pa e-fakturorna ska finnas i falten enligt e-fakturastandarden. | Finland ar de
vanligaste e-fakturaformaten som stoder den europeiska e-fakturastandarden Finvoice 3.0 och

TEAPPSXML 3.0.



