
Näin lähetät laskun Kauniaisten kaupungille
Laskutusohjeet toimittajille

Kauniaisten kaupunki (y-tunnus 0203026–2) vastaanottaa ensisijaisesti sähköisesti lähetettyjä
verkkolaskuja. Varmistathan, että jokaisessa Kauniaisten kaupungille osoittamassasi laskussa on
tilaajalta saamasi, tarvittavat laskutustiedot.

Verkkolaskutustiedot Laskutusosoite paperilaskuille
Verkkolaskuosoite: 003702030262 Kauniaisten kaupunki
Operaattoritunnus: BAWCFI22 PL 1
Välittäjä: Basware 02701 Kauniainen

Voit käyttää verkkolaskujen tekemiseen ja lähettämiseen ilmaista verkkolaskutuspalvelua
(Basware Supplier Portal). Linkki verkkolaskutuspalveluun on Kauniaisten kaupungin sivuilla:

https://www.kauniainen.fi/kaupunki-ja-paatoksenteko/talous/laskutus/

Tarvittaessa otamme myös vastaan paperilaskuja.

Laskuvaatimukset Sisältövaatimukset
 Laskuissa on oltava

arvonlisäverolainsäädännön mukaiset
laskumerkinnät.

 Laskun rivitasoisen erittelyn on oltava yhtä
suuri kuin laskun loppusumman.

 Laskun loppusumma yhteensä veroineen
on kirjattava kahden desimaalin
tarkkuudella.

 Laskulla olevan Y-tunnuksen on oltava sen
toimittajan Y-tunnus, jolta tavara/palvelu on
hankittu. Jos lasku tulee kolmannelta
osapuolelta, siinä on oltava alkuperäisen
toimittajan Y-tunnus.

 laskun osoittaminen Kauniaisten
kaupungille

 toimittajan virallinen toiminimi ja toimittajan
y-tunnus tai VAT-tunniste

 toimittajan tilinumero
 laskun numero (juokseva tunniste)
 laskutettavan tapahtuman selite

(toimitettava tavara tai palvelu)
 laskutettavan tapahtuman määrä ja yksikkö

(esim. 5 h tai 5 kpl)
 laskutuksen ajanjakso
 toimitusosoite, kun kyseessä on

tavarahankinta
 tilaajan nimi, tilaavan yksikön nimi tai

ostajan ilmoittama kustannuspaikan
numero

 arvonlisäveroerittely
 loppusumma
 laskun päivämäärä ja eräpäivä
 kulloinkin voimassa olevan korkolain

mukainen viivästyskorko

Verkkolaskun sisältö
Ilmoita ostajan ilmoittama laskutusviitetieto aina jossakin seuraavista verkkolaskustandardin
kentistä:

OrderIdentifier, BuyerReferenceIdentifier tai AgreementIdentifier.



Kirjoita viitetieto joka kerta täsmälleen samalla tavalla samaan verkkolaskustandardin
kenttään.

Ostajan ilmoittama laskutusviitetieto voi olla tilaavan yksikön nimi (esimerkiksi tilakeskus) tai jokin
muu tieto. Jos ilmoitat tiedon verkkolaskukentässä OrderIdentifier, ilmoita sama tieto jatkossakin
tässä samassa laskukentässä.

Jos ostaja on pyytänyt laskutusviitetiedoksi ”tilakeskus”, kirjoitusmuodon on oltava sama jokaisella
laskulla. Älä siis muuta viitetietoa esimerkiksi muotoon ”TILAKESKUS”.

Verkkolaskun kentän
nimi

Tietosisältö Esimerkki sisällöstä

OrderIdentifier
(tilausnumero)

Jos myyjä ei voi käyttää
kenttää OrderIdentifier,
tiedon voi antaa kentässä
BuyerReferenceIdentifier

Ostajan ilmoittama tieto

Esimerkiksi:

- kustannuspaikan numero
- tilaavan yksikön nimi
- tilausnumero (sopimukseen

perustuvassa laskussa,
jossa numerosarja pysyy
joka kerran
muuttumattomana)

Kirjoitusmuodon on oltava sama
jokaisella laskulla.

Esimerkiksi:

- 032101, 090001
- keskuskeittiö, TILAKESKUS
- 123456xyz, RL123555

Jos laskun tietona on käytetty sanaa
TILAKESKUS, älä muuta tietoa
seuraavassa laskussa muotoon
tilakeskus tai Tilakeskus.

BuyerReferenceIdentifier
(ostajan laskutusviitetieto)

Ostajan ilmoittama
laskutusviitetieto

Jos myyjä ei voi käyttää kenttää
OrderIdentifier, tiedon voi antaa
tässä kentässä.

Laskulla olevan tiedon kirjoitusmuodon
tulee pysyä muuttumattomana.

Tässä kentässä voidaan antaa samat
tiedot kuin OrderIdentifier -kentässä.

AgreementIdentifier
(sopimusnumero)

Ostajan ja toimittajan välisen
hankintasopimuksen
tunnistetieto (sopimusnumero)

Esimerkiksi
- puhelinlaskulla oleva

puhelinnumero
- käyttöpaikkanumero (esim.

sähkölaskut)

Laskulla olevan numerosarjan on
pysyttävä täysin muuttumattomana.

Tieto on pakollinen, jos ostaja on
ilmoittanut sopimusnumeron.

Verkkolaskulla olevien tietosisältöjen on löydyttävä verkkolaskustandardin mukaisista kentistä.
Yleisimpiä Suomessa käytössä olevia verkkolaskuformaatteja, jotka tukevat eurooppalaista
verkkolaskustandardia, ovat Finvoice 3.0 ja TEAPPSXML 3.0.


