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Johdanto

Aamu- ja iltapdivatoiminta on perusopetuslain (628/1998) mukaista maksullista, ohjattua vapaa-ajan
toimintaa, joka on suunnattu perusopetuksen oppilaille. Toiminnan tavoitteet ja sisallot maaritelldan
Opetushallituksen laatimissa Perusopetuksen aamu- ja iltapdivdtoiminnan perusteissa (2011), ja sen
keskeisena tarkoituksena on tukea lasten hyvinvointia, koulussa viihtymista ja kouluty6ta. Toiminta
on osa kouluyhteis6a ja jarjestetdaan koulun tiloissa tai niiden ldheisyydessa.

Kauniaisissa aamu- ja iltapdivatoiminta on tarkea osa lasten ja nuorten hyvinvointityota, ja se
linkittyy kaupungin lasten ja nuorten hyvinvointisuunnitelmaan seka laajempaan kunnalliseen
hyvinvointityéhon. Toimintasuunnitelma tukee toiminnan toteuttamista ja sen kdytannon
jarjestamisesta vastaavat koulukohtaiset ohjaajat yhteistydssa rehtorien, sivistystoimen
suunnittelijan ja opetuspaallikon kanssa. Tama suunnitelma on voimassa 1.8.2025 alkaen ja se on
voimassa toistaiseksi. Lisdksi kouluilla laaditaan lukuvuosittain tarkempi suunnitelma, jossa
huomioidaan muun muassa juhlapdivat, teemat ja monialaiset oppimiskokonaisuudet.
Lukuvuosisuunnitelma pdivitetdan vuosittain.

Kauniaisten kaupunki jarjestdd aamu- ja iltapdivatoimintaa perusopetuksen ensimmaisen ja toisen
vuosiluokan oppilaille seka kaikille erityisen tuen paatoksen saaneille oppilaille. Toimintaa tarjotaan
arkipaivisin klo 7.30-9.00 ja klo 12.00-17.00. Toimintaa ei jarjesteta arkipyhina, koulujen loma-
aikoina, lauantaikoulupaivina eika henkilékunnan koulutuspaivina. Suomenkielisille oppilaille
toimintaa jarjestetddn Kauniaisten peruskoululla, Mantymaen toimipisteessd, ja ruotsinkielisille
Grundskolan i Grankullassa, Granhultsskolanin toimipisteessa. Toiminta on maksullista.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteet, toteutus ja
arvopohja Kauniaisissa

Kauniaisten kaupungin aamu- ja iltapaivdatoiminnan tavoitteena on tarjota turvallinen, kiireeton ja
monipuolinen toimintaymparistd, joka tukee lapsen hyvinvointia, kasvua ja oppimista yhteistydssa
kodin ja koulun kanssa. Toiminta perustuu lasten yksil6llisiin ja ryhman tarpeisiin, ja lapset
osallistuvat aktiivisesti sen suunnitteluun, toteutukseen ja arviointiin. Tama vahvistaa lasten
osallisuuden kokemusta ja tunnetta kuulumisesta omaan ryhmaan.

Toiminta koostuu levosta, laksyjen tekemisesta, valipalasta, leikista, liikunnasta, taiteesta ja muusta
ohjatusta tekemisesta. Lapsilla on mahdollisuus seka vapaaseen leikkiin etta ohjattuun toimintaan.
Lilkuntaa tuetaan aktiivisesti, ja kaikki pyritddn saamaan mukaan. Lisdksi toimintaa tdydennetaan
harrastekerhoilla, kuten Granimallin ja koulujen kerhoilla, jotka ajoitetaan iltapaivatoiminnan
yhteyteen. Toimintaymparistona hyédynnetaan koulun tilojen lisaksi ldahiluontoa ja muita kunnan
palveluita. Aamutoiminta on suppeampaa lyhyemman keston ja pienemman osallistujamaaran
vuoksi.

Huoltajien nakemyksia kuullaan esimerkiksi huoltajailloissa, ja heidan kanssaan tehtadva yhteistyo on
tarkea osa toiminnan kehittamista. Toiminta tukee koulun kasvatustavoitteita ja



lukuvuosisuunnitelmaa. Lukuvuoden alussa laaditaan koulukohtainen lukuvuosisuunnitelma
yhteisty6ssa ohjaajien, rehtorien ja sivistystoimen kanssa.

Toiminnan arvopohja perustuu perusopetuksen keskeisiin arvoihin: ihmisoikeuksiin, tasa-arvoon,
demokratiaan, ympariston kestavyyteen ja monikulttuurisuuden hyvaksymiseen (Opetushallitus
2011). Aamu- ja iltapdivatoiminta edistda yhteisollisyytta, vastuullisuutta seka yksilon oikeuksien ja
vapauksien kunnioittamista. Sen yhteiskunnallisena tehtavana on tarjota lapsille turvallinen
kasvuymparist6, tukea kodin ja koulun kasvatustyota seka vahvistaa lapsen tunne-elaman kehitysta
ja eettistd kasvua (Perusopetuslaki 628/1998).

Toiminta tukee lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia neljalla osa-alueella:

vapaa-ajan toiminnan ohjaaminen

kasvun ja kehityksen tukeminen

koulunkdynnin ja oppimisen tukeminen

varhainen puuttuminen ja sosiaalinen vahvistaminen (Opetushallitus 2011.)

Aamu- ja iltapaivatoiminta muodostaa yhdessa varhaiskasvatuksen seka esi- ja perusopetuksen
kanssa lapsen hyvinvointia ja kasvatusta tukevan kokonaisuuden. Sen tulee tarjota lapsille
monipuolisia mahdollisuuksia osallistua ohjattuun ja virkistavaan toimintaan sekd mahdollistaa
tarvittava lepo (Perusopetuslaki 628/1998).

Aamu- ja iltapaivatoimintaan hakeminen Kauniaisissa

Kauniaisten kaupungissa kaikilla perusopetuksen ensimmaisen ja toisen vuosiluokan oppilailla seka
erityisen tuen paatoksen saaneilla oppilailla on oikeus osallistua maksulliseen aamu- ja
iltapdivatoimintaan.

Hakuprosessi:

e Hakuaika on 1-15 toukokuuta.

e Hakeminen tapahtuu Wilma-jarjestelmassa kohdassa Hakemukset ja pddtékset.

e Sivistystoimi tiedottaa hausta huhtikuussa Wilmassa.

e Paatokset julkaistaan Wilmassa touko—kesdkuussa ja toimitetaan myds postitse kotiin.
e Paikan voi perua paatoksessa annettujen ohjeiden mukaisesti.

Tiedottaminen:

e Tulevia ensimmaisen luokan oppilaita tiedotetaan kouluun ilmoittautumisen yhteydessa
joulu—tammikuussa.

e Tulevia toisen luokan ja erityisen tuen oppilaita tiedotetaan kevaalla.

e Tiedottamisesta vastaavat sivistystoimen suunnittelija ja rehtorit.

Jos sahkoinen hakeminen ei onnistu:

e Paperilomake l6ytyy kaupungin verkkosivuilta tai koulun kansliasta.
e Lomake toimitetaan kaupungintalolle viimeistdaan 15 toukokuuta.



Hakeminen kesken lukuvuoden:

e Myohéastyneet hakemukset kasitellddn saapumisjarjestyksessa.

e Paikka voidaan myontda seuraavan tayden kalenterikuukauden alusta.

e Poikkeuksena ennen heindkuun viimeistd padivaa saapuneet hakemukset, jotka pyritdaan
kasittelemaan syyskuun alkuun mennessa.

Asiakasmaksut, maksuhuojennukset ja
sopimusmuutokset

Asiakasmaksut:

Aamu- ja iltapdivatoimintapaikat myonnetdan koko lukuvuodeksi, ja niista peritaan kuukausimaksu

huoltajien varaaman tuntimaaran mukaan:

¢ Aamutoiminta: 40 euroa/kk (klo 7.30-oppituntien alku).

e  Maksu peritddn kokonaisuudessaan, vaikka osallistuminen olisi satunnaista.
e lltapdivatoiminta:

e 110 euroa/kk: 5 paivaa viikossa, 4 tuntia/paiva (klo 16.00 asti)

e 130 euroa/kk: 5 paivaa viikossa, 5 tuntia/paiva (klo 17.00 asti)

Maksuperiaatteet:

e Maksu peritddn jokaiselta kuukaudelta, jolloin lapsi osallistuu toimintaan.
e Jos osallistumispaivia on enintdan kymmenen kuukaudessa, maksu on puolet.
e Sairauden vuoksi (Iadkarintodistuksella) poissaolosta:
¢ Yli kymmenen pdivan poissaolosta: puolet maksusta
e Koko kuukauden poissaolosta: ei maksua
e  Muusta syysta koko kuukauden poissaolosta: puolet maksusta, kun ilmoitus tehdaan
etukateen kirjallisesti ohjaajalle.
e Loma-ajat eivat vaikuta maksun suuruuteen.
e Maksut ovat perintakelpoisia, ja perinndsta aiheutuvat kulut veloitetaan asiakkaalta.

Sopimusmuutokset ja irtisanominen:

e Irtisanomisaika: yksi kokonainen kalenterikuukausi. Esim. 15.9. tehty irtisanominen astuu
voimaan 1.11.

e Poikkeus: ennen syyskuun loppua tehdyt muutokset voivat astua voimaan jo seuraavan
kuun alusta (esim. 15.9. = 1.10.).

e llmoitustapa: kirjallisesti sahkdpostitse osoitteeseen krista.rimpila@kauniainen.fi.

e Kesken lukuvuoden haetut paikat: laskutus alkaa aloittamiskuukauden alusta.

e Tuntimuutokset: astuvat voimaan samalla yhden kuukauden viiveella.

Maksuhuojennukset ja -vapautukset

Aamu- ja iltapaivatoiminnan maksu voidaan jattaa perimatta tai sita voidaan alentaa, jos huoltajan
elatusvelvollisuus, toimeentulo tai muut huollolliset syyt sita edellyttavat.


mailto:krista.rimpila@kauniainen.fi

Hakeminen:

o Maksuvapautusta haetaan erilliselld hakemuksella, johon liitetdan tulotiedot (esim.
verotodistus, kuukausitulot) tai sosiaalihuollon lausunto.
e Hakemus toimitetaan sahkopostitse osoitteeseen krista.rimpila@kauniainen.fi.
e Paatokset tekee opetuspaallikko.
e Vapautusta tai alennusta haetaan vuosittain:
o Syksylla koko lukuvuodeksi
o Kevaalla vain kevatlukukaudeksi
e P&atos voi olla takautuvasti voimassa lukukauden alusta.
e Saman perheen lasten hakemukset kasitelldaan lapsikohtaisesti.

Tulorajat 1.8.2024 alkaen:

Perheen koko Maksu peritdan kokonaan, Maksu puolitetaan,
jos tulot ylittavat (€) jos tulot ylittavat (€)

Kaksi henkil6a 2297 2981

Kolme henkiloa 2965 3662

Nelja henkiloa 3366 4352

Viisi henkil6a 3768 4506

Kuusi henkil6a 4168 4 658

Erityistilanne: Jos aamu- ja iltapdivatoiminta on kirjattu kehitysvammaisen oppilaan
erityishuoltosuunnitelmaan, toiminta on maksutonta.

Toiminnan sisallot, tilat ja kaytanndt

Aamu- ja iltapaivatoiminnan sisallot

Aamu- ja iltapdivatoiminta rakentuu monipuolisista sisallollisista kokonaisuuksista, jotka tukevat
lapsen kokonaisvaltaista kasvua, kehitysta ja hyvinvointia. Toiminnassa huomioidaan myos lasten
yksil6llinen tarve lepoon seka yhteinen valipalahetki.

Sisallot perustuvat Perusopetuksen aamu- ja iltapdivatoiminnan perusteisiin
(2011) ja perusopetuslakiin (628/1998), erityisesti 8a lukuun.

1. Eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus

e Perustuu perusopetuksen arvoihin ja kodin seka koulun kanssa sovittuihin kasvatuksellisiin
periaatteisiin.

e Tavoitteena on vastuullisuus, toisten kunnioittaminen ja tasa-arvoinen ryhmaan
kuuluminen.

e Kiusaamiseen ja hairintdan puututaan suunnitelmallisesti.



2. Leikki ja vuorovaikutus

e Piivittdinen leikki tukee luovuutta, ryhmaytymista ja sosiaalisten taitojen kehittymista.
o Leikkid on seka vapaata ettd ohjattua, ja se suunnitellaan lasten kiinnostuksen mukaan.
e Ryhmaytymista tuetaan erityisesti lukuvuoden alussa.

3. Liikunta ja ulkoilu

e Paivittdinen liikkkuminen sisalla tai ulkona on keskeinen osa toimintaa.

e Liikunta kehittda motorisia ja sosiaalisia taitoja seka tukee kehon hahmottamista ja
itseluottamusta.

e Retkia tehdadan ldhiluontoon ja liikuntapaikoille.

4. Kulttuuri ja perinteet

e Tutustutaan eri kulttuureihin satujen, leikkien, juhlien ja projektien kautta.
e Toiminta perustuu ihmisoikeuksiin, tasa-arvoon ja suvaitsevaisuuteen.
e  Myo0s kotiseutuun ja sen historiaan tutustutaan retkien avulla.

5. Kddentaidot ja askartelu

e Viikoittaiset ohjatut askartelutuokiot ja paivittdinen omaehtoinen askartelu.
e Kaytetaan monipuolisia materiaaleja, erityisesti luonnon- ja kierrdatysmateriaaleja.
e Tavoitteena luovuus, ongelmanratkaisu ja hienomotoristen taitojen kehittdminen.

6. lImaisu (kuvallinen, musiikillinen, kehollinen ja kielellinen)

e lImaisua harjoitellaan paivittdin eri muodoissa: musiikki, draama, kuvataide, leikit.
e  Musiikki tukee tunnetaitoja ja kulttuurien tuntemusta.
e lapset voivat tutustua myos soittimiin ja osallistua esityksiin.

7. Mediataidot

e Harjoitellaan turvallista ja vastuullista mediankayttoa.
e Toteutetaan mediaprojekteja, kuten lehtia tai videoita.
e Kannykdiden kadytto on rajattua ja huoltajien vastuulla.

8. Arkiaskareet, elinymparisto ja kestava elamantapa

e Opetellaan huolehtimaan siisteydesta, hygieniasta ja yhteisista tiloista.
e QOsallistutaan arjen askareisiin ja kannetaan vastuuta.
e Kierrdtys, luonnon kunnioittaminen ja energiansdastt ovat osa arkea.

9. Tiedolliset ja taidolliset aihepiirit

e Toiminta voi sisaltda myos oppimista tukevia sisaltoja, kuten peleja, tutkimista ja projekteja,
jotka kehittavat ajattelua, ongelmanratkaisua ja luovuutta.

Tilat

Aamu- ja iltapaivatoiminnan kaytettadvissa olevat tilat sovitaan vuosittain yhteistydssa rehtorien
kanssa. Tavoitteena on varmistaa, etta tilat tukevat monipuolista toimintaa ja mahdollistavat
toiminnan eriyttamisen tarpeen mukaan.



Kaytossa voivat olla muun muassa litkuntasali, kirjastotila, ruokala seka sopivat luokka- ja
kaytavatilat.

Merkittava osa toiminnasta tapahtuu ulkona koulun pihassa tai retkilla lahialueilla, mika tukee
lasten liikkumista, luontokokemuksia ja yhteisollisyytta.

Paivittainen ohjelma

Aamutoiminta alkaa klo 7.30 ja jatkuu oppituntien alkuun. Se sisaltda ohjattua toimintaa ja
vapaata leikkia.

lltapdivatoiminta alkaa oppituntien paatyttya. Lapset ilmoittautuvat ohjaajalle, ja poissaolot
selvitetdan.

Lapset jaetaan pienryhmiin, joilla on omat ohjaajat. Ryhmat osallistuvat monipuolisiin
toimintatuokioihin.

Paivaan sisaltyy vapaata leikkia, ulkoilua ja mahdollisuus tehda ldksyja ohjaajan valvonnassa
(vastuu laksyista on huoltajilla).

Vilipala tarjotaan klo 14—-15. Se on monipuolinen ja huomioi erityisruokavaliot. Valipalahetki
on my0s sosiaalisten taitojen harjoittelun aikaa.

Lapsi voi lahtea itsenaisesti kotiin vain huoltajan kirjallisella luvalla.

Saannot

Toiminnassa noudatetaan koulun jarjestyssaantoja ja lisaksi laaditaan vuosittain omat
saannot yhdessa lasten kanssa.

Painopiste on positiivisen kdytoksen vahvistamisessa ja itsesddtelyn tukemisessa.
Kiusaamis- ja hairintatilanteissa noudatetaan koulun suunnitelmia.

Ohjaajat

Ohjaajilla on ammatillinen vastuu lasten kasvatuksesta ja huolenpidosta. He toimivat
kasvatuskumppaneina yhdessa huoltajien kanssa.

Ohjaajien kelpoisuus maaritelldan asetuksessa (986/1998, 9 a §). Vahintaan yhdella
ohjaajalla per toimipiste on oltava kelpoisuus.

Rikostausta tarkistetaan kaikilta ohjaajilta.

Toiminnassa pyritdan aikuis—lapsisuhteeseen 1:13.

Ohjaajat osallistuvat koulutuksiin ja perehdytetdan salassapitoon, tietosuojaan ja
lastensuojelulakiin.

Vastuuohjaajat

Mantymaen ja Granhultsskolanin toimipisteissa toimii kaksi vastuuohjaajaa, joiden tehtaviin kuuluu
muun muassa:

Toiminnan suunnittelu ja koordinointi

Tiimin ohjaaminen ja uusien tyontekijoiden perehdytys
Viestinta koteihin ja kouluun

Osallistuminen koulun yhteisiin suunnittelutapaamisiin
Turvallisuussuunnitelmien noudattamisen valvonta
Vuorolistojen ja sijaisten jarjestaminen
Tarvikehankinnat ja ldsndolotietojen hallinta



Tiedonkulku ja yhteistyd huoltajien kanssa

Huoltajien kanssa sovitaan kirjallisesti lapsen osallistumisajoista, hakijoista ja mahdollisesta
itsendisesta kotiinlahdosta.

Viestintd tapahtuu padasiassa Wilman ja puhelimen kautta. Akuutit asiat hoidetaan
puhelimitse.

Vastaavat ohjaajat lahettavat saannollisesti tiedotteita Wilmassa.

Paivittdainen kohtaaminen huoltajien kanssa vahvistaa tiedonkulkua.

Poikkeuspadivista tiedotetaan hyvissa ajoin, ja huoltajien tulee ilmoittaa muutoksista ajoissa.

Yhteistyo koulun kanssa

Syksylla jarjestetdan aloitustapaaminen koulun henkil6stén kanssa, jossa sovitaan yhteistyon
kaytannoista.

Vastaavat ohjaajat tapaavat sdannoéllisesti koulun yhteyshenkil6a ja sivistystoimen
suunnittelijaa.

Ohjaajat osallistuvat koulun YS-aikoihin tarpeen mukaan.

Syksylla jarjestetdan huoltajailta, jossa esitellddn toimintaa ja kuullaan huoltajien toiveita.

aamu- ja iltapaivatoiminnassa

Toiminta tukee lasten kokonaisvaltaista kasvua ja kehitysta.

Erityisen tuen paatoksen saaneet oppilaat voivat osallistua toimintaan koko perusopetuksen
ajan.

Toiminta suunnitellaan selkedksi ja ennakoitavaksi, mika tukee erityisesti tukea tarvitsevia
lapsia.

Tavoitteena on vahvistaa itsetuntoa, omatoimisuutta, sosiaalisia taitoja ja itsesaatelya.
Ohjaajien oppilaantuntemus on keskeistad. He tekevat yhteistyota koulun ja huoltajien
kanssa.

Tiedot tuen tarpeista ovat salassa pidettavid, ja niiden jakaminen edellyttdaa huoltajan
yksiloitya lupaa

Yhteistyo huoltajien kanssa on erittain tarkeaa.

Turvallisuus ja vakuutukset

Turvallisuus

Toiminnan turvallisuudesta vastaavat aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajat yhteistyossa
rehtorien kanssa.

Koulun turvallisuus- ja pelastussuunnitelmaa noudatetaan ja tarkistetaan vuosittain tai
tarvittaessa.

Ohjaajat ohjaavat lapsia noudattamaan turvallisuussuunnitelmaa, koulun jarjestyssdaantoja ja
toiminnan omia saantéja.

Poistumisharjoitus jarjestetaan vahintaan kerran vuodessa.

Sijaisia varten on kaytossa perehdytyskansio, joka sisdltda toimintaohjeet ja
turvallisuusmateriaalit.



Poikkeustilanteet

Jos lapsi kayttaytyy vaarallisesti, ohjaajat ilmoittavat asiasta huoltajille ja rehtorille, ja
tarvittaessa konsultoidaan koulun opiskeluhuoltoryhmaa.

Huoltajien tulee toimittaa ajantasaiset yhteystiedot ja olla tavoitettavissa toiminta-aikana.
Mikali lasta ei haeta ajoissa eika huoltajaa tavoiteta, voidaan ottaa

yhteytta sosiaalipdivystykseen, joka voi huolehtia lapsesta.

Vakuutukset

Kaikki aamu- ja iltapdivatoimintaan osallistuvat lapset ja henkilokunta on
vakuutettu tapaturmien varalta.

Vakuutus kattaa toiminta-ajan lisdksi my6s kotimatkat ja osallistumisen Granimallin
kerhoihin.

Seuranta, arviointi ja tilastot

Aamu- ja iltapdivatoiminnan laatua ja kehittdmista seurataan systemaattisesti:

Lasnaolot kirjataan pdivittdin, mika mahdollistaa osallistumisprosenttien, kayttotuntien ja
lapsimaarien seurannan.

Kaupunki osallistuu vuosittain valtakunnallisiin kyselyihin, jotka koskevat aamu- ja
iltapdivatoimintaa.

Huoltajille, lapsille ja henkil6stolle tehdaan saannollisesti kyselyita toiminnan
kehittamiseksi.

Arvioinnin kohteita ovat muun muassa:

toiminnan tavoitteiden toteutuminen
toiminnan laajuus ja aikataulut

hakuprosessi ja valintaperusteet

erityista tukea tarvitsevien lasten huomioiminen
toimintaympariston toimivuus

yhteisty6 kodin ja koulun kanssa

Arvioinnin ja tilastoinnin avulla kehitetddn toimintaa vastaamaan lasten ja perheiden tarpeita entista
paremmin.
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