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1. Registrets namn Elev- och studeranderegistret

2. Personuppgiftsansvarig | Grankulla stad

PB 52

02701 GRANKULLA
tfn 09 50561
registratur@grankulla.fi

3. Registrets Undervisningschefen
ansvarsperson
4. Registrets Rektorerna ansvarar for uppgifter som hanfor sig till registret for
kontaktperson den skola som de leder. Den registrerade kan vanda sig till rektorn
for att fa noggrannare information om registret eller sina egna
rattigheter.

registratur@grankulla.fi

5. Kontaktuppgifter till tietosuoja@grankulla.fi
organisationens registratur@grankulla.fi
dataskyddsombud tfn 09 50561

6. Andamalen med Andamalen med behandlingen

behandlingen av
personuppgifter och
den réattsliga grunden
for behandlingen

- anordnande av undervisning och skétande av uppgifter som
hér samman med elevrelationen

- produktion av statistik for stadens bruk, i statistikforingen
behandlas uppgifterna utan identifierare

- oOverlatelse av lagstadgade laroanstaltsspecifika elevantal
for statlig datainsamling.

Den rattsliga grunden for behandlingen

Artikel 6.1 c i EU:s allménna dataskyddsforordning: behandlingen
ar nodvandig for att fullgora en rattslig forpliktelse som vilar pa den
personuppgiftsansvarige, alltsd ordnande av grundlaggande
utbildning enligt lagen om grundlaggande utbildning, ordnande av
gymnasieutbildning enligt gymnasielagen och skétsel av uppgifter
enligt laropliktslagen.

Sarskilda kategorier av personuppagifter: Enligt 6 8§ i
dataskyddslagen tillampas inte artikel 9.1 i dataskyddsférordningen
pa saddan behandling av uppgifter som regleras i lag eller som
foranleds av en uppgift som direkt har dlagts den
personuppgiftsansvarige i lag. Behandlingen av sarskilda
kategorier av personuppgifter beror pa uppgifter som tillfaller
utbildningsanordnaren enligt lagen om grundlaggande utbildning,
gymnasielagen och laropliktslagen.
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Som sarskilda kategorier av personuppgifter behandlar vi uppgifter
om religids eller filosofisk dvertygelse och eventuellt uppgifter som
berdr héalsan.

7. Registrets datainnehall
(beskrivning av
kategorier av
registrerade och
kategorier av
personuppgifter)

Primus och Kurre

Nodvandig information for att kunna gdra féljande:

- ordna undervisning, utdva tillsyn over laroplikten och ordna
eftermiddagsverksamhet

- skoéta uppgifter som ansluter till elevrelationen

- skota uppgifter enligt laropliktslagen

- verkstélla trestegsstodet (pedagogiska dokument) enligt
lagen om grundlaggande utbildning samt sarskilda
utbildningsarrangemang

- skapa en anvandaridentitet i studiemiljoer med elektroniska
tjanster (bland annat Mpass, Google Workspace for
Education)

- hantera anvandarkoderna for anvandargranssnittet i Wilma

- utarbeta scheman i programmet Kurre arbetsordning dar
information om elevernas och studerandenas &mnes- och
kursval finns.

Administrationssystem for anvandaridentiteter pa
undervisningsplattformar
(bland annat Mpass och Google Workspace for Education)

- anordnande av grundlaggande utbildning (innehaller
elektroniska arbetsredskap och innehall som anvandarna
producerat)

- hantering av behgrigheter

- administration av apparatur som kopplas till tjansten och
installningar for program som anvands i dem (till exempel
Chrome, Classroom och Drive).

Skolskjutsregister
- ordnande av skolskjutsar.

Personuppgifter kan ocksa behandlas i skolspecifika applikationer.
Den registrerade kan vanda sig till rektorn for att fA noggrannare
information om registret eller sina egna rattigheter.

8. Uppgiftskallor for
personuppgifter

Uppgiftskallor inom den grundlaggande utbildningen

Grundlaggande uppgifter om de elever som inleder den
grundlaggande utbildningen overfors till
skoladministrationssystemet Primus och Kurre fran
befolkningsdatasystemet. Efter det har uppdateras elevernas och
vardnadshavarnas grundlaggande uppgifter via
befolkningsdatasystemet.

Vardnadshavarna kompletterar och uppdaterar uppgifterna.
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Den storsta delen av uppgifterna som sparas i registret ar
information som skapats vid ordnande av undervisning och ansluter
till elevens skolgang.

Byte av skola

Elevens foregaende skola kan overlata till den nya skolan offentliga
uppgifter som ar nédvéandiga for att ordna undervisning i den nya
skolan (16 8 3 mom. i lagen om offentlighet i myndigheternas
verksamhet ).

Skolan har rétt att av en annan utbildningsanordnare eller kommun
fa de uppgifter om den laropliktiges ansokan till utbildning,
antagning och mottagande av studieplats, inledande och
avbrytande av studier och avbrytande av fullgérandet av laroplikten
som ar nédvandiga for att kunna fullgéra sina uppgifter enligt
laropliktslagen (23 8 1 mom. i laropliktslagen.).

Skolan har trots sekretesshestammelserna ratt att av en annan
utbildningsanordnare eller av den kommun som har handlednings-
och tillsynsansvaret fa de uppgifter om en studerandes laroplikt och
tidigare studier och avbrytande av dem som ar nédvandiga for att
utbildningsanordnaren ska kunna fullgdra sina uppgifter enligt
laropliktslagen (23 8 2 mom. i laropliktslagen).

Pedagogiska dokument

De pedagogiska dokumenten uppgors enligt lagen om
grundlaggande utbildning som ett multidisciplinart samarbete.

Uppagiftskallor i gymnasieutbildningen

- Uppgifter om de nya gymnasiestuderande som blivit valda
genom gemensam antagning fas via Utbildningsstyrelsens
Studieinfo.

- Vardnadshavarna och studerandena kompletterar och
uppdaterar uppgifterna.

- Den storsta delen av uppgifterna som sparas i registret ar
information som skapats vid ordnande av undervisning och
ansluter till studerandens skolgang.

Byte av gymnasium eller 6vergang till gymnasium

Studerandens foregdende gymnasium kan overlata till det nya
gymnasiet offentliga uppgifter som &r nédvandiga for att ordna
undervisning (16 8 3 mom. i lagen om offentlighet i myndigheternas
verksamhet).

Den som har uppgifter om en studerandes hélsotillstdnd och
funktionsformaga som ar nodvandiga for skétseln av mottagarens
uppgifter har trots sekretessbestammelserna ratt att lAmna ut
uppgifterna till rektorn fér en laroanstalt och andra personer som
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ansvarar for sakerheten vid laroanstalten, for att en trygg
studiemiljé ska kunna garanteras och med samtycke av
studeranden till dem som ansvarar for studiehandledningen, for att
kunna anvisa till andra studier eller stodtjanster (58 § 1. mom.
punkt 1 och 2 i gymnasielagen).

Skolan har rétt att av en annan utbildningsanordnare eller kommun
fa de uppgifter om den laropliktiges ansokan till utbildning,
antagning och mottagande av studieplats, inledande och
avbrytande av studier och avbrytande av fullgérandet av laroplikten
som ar nédvéandiga for att kunna fullgora sina uppgifter enligt
laropliktslagen (23 8 1 mom. i laropliktslagen.).

Skolan har trots sekretessbhestammelserna ratt att av en annan
utbildningsanordnare eller av den kommun som har handlednings-
och tillsynsansvaret fa de uppgifter om en studerandes laroplikt och
tidigare studier och avbrytande av dem som ar nédvandiga for att
utbildningsanordnaren ska kunna fullgdra sina uppgifter enligt
laropliktslagen (23 § 2 mom. i laropliktslagen).

Tjdnster med digitala undervisningsmiliber

Tjanster med digitala undervisningsmiljoer skapas med
anvandaridentiteten i Vismas Primus-system for skoladministration
(namn, elevnummer/krypterad unik identifikationskod, skola, klass,
arskurs, undervisningsgrupper, e-postadress och anvandarkod).

9. Mottagare av
personuppgifter

KOSKI

Nationella integrationstjnsten KOSKI for studieratter och
prestationer samlar koncentrerat studerandens studieprestationer
och studieratter i en tjanst. Uppgifterna samlas direkt ur
studieregistret. (Lagen om nationella studie- och examensregister
884/2017)

KOSKI ingadr i tjansten Studieinfo.fi som Utbildningsstyrelsen
uppratthaller.

Byte av laroanstalt

Studerandens/elevens foregaende laroanstalt kan 6verlata till den
nya laroanstalten sddana offentliga uppgifter som &ar nédvandiga for
att ordna undervisning

i den nya laroanstalten (16 8 3 mom. i lagen om offentlighet i
myndigheternas verksamhet).

Den som har uppgifter om en studerandes/elevs halsotillstand och
funktionsformaga som ar nodvandiga for skétseln av mottagarens
uppgifter har trots sekretessbestammelserna ratt att lamna ut
uppgifterna till den nya laroanstalten.
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Uppsokande ungdomsarbete

Utbildningsanordnare ska lamna ut identifierings- och
kontaktuppgifter om andra unga an laropliktiga unga, som avbryter
studierna inom yrkesutbildning eller gymnasieutbildning (11 § 2
mom. 1 punkten i ungdomslagen).

Om en utbildningsanordnare med stod av tillganglig information och
med beaktande av en ung persons situation och stédbehov som
helhet bedémer att den unge inte ar i behov av ungdomsarbetets
tjanster och oOvrigt stod, behdver denna aktor inte lamna ut
ovannamnda uppgifter (11 § 3 mom. i ungdomslagen).

Utbildningsanordnare kan lamna ut identifierings- och
kontaktuppgifter om unga som avbryter sina gymnasiestudier.

Aktorer inom elevhélsan

Kuratorer, psykologer och skolhélsovardare inom elevhalsan i
Vastra Nylands valfardsomrade kan enligt 23 § i lagen om
informationshantering inom den offentliga foérvaltningen ges
begransade befogenheter att se nddvandiga uppgifter (elevens
namn, personbeteckning, kontaktuppgifter och vardnadshavarnas
namn och kontaktuppgifter) som beror elever som ar kunder hos
elevhalsan. Med samtycke fran eleven i friga kan de begransade
befogenheterna (réatt att se) omfatta elevens franvaro och
lektionsanteckningar.

Undervisningsanordnaren kan 6verlata nodvandiga uppgifter om
eleven i sadana situationer som faststalls i lagen, till exempel nar
elevens arende behandlas multidisciplinart i samarbete med
elevhalsans yrkespersoner.

Informationsdverfdring till serviceproducenter

Serviceproducenter som anvéands for anordnande av undervisning
(till exempel for digitala miljéer) behandlar
studerandenas/elevernas personuppgifter i den omfattning som det
ar nodvandigt for att kunna producera tjansten. Staden ar alltid
personuppgiftsansvarig for uppgifterna.

Informationsdverforing till andra system

- uppgifter om anmalan till studentexamen till
studentexamensnamnden

- faktureringsuppgifter till ProEconomica-systemet

- uppgifter till Statistikcentralen enligt foreskrifterna i
statistiklagen (15 8 i statistiklagen)

Genom ett specificerat skriftligt samtycke fran en vardnadshavare
eller annan laglig foretradare till en registrerad/minderarig elev kan
uppgifter ocksa Overlatas till andra aktorer. Uppgifter kan lamnas ut
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om i lag sarskilt tagits in uttryckliga bestammelser om rétten att
lamna ut eller att f& uppgifter. (26 § i lagen om offentlighet i
myndigheternas verksamhet)

Overlatelse av offentliga uppgifter ur en myndighets personregister
faststalls enligt 16 8 3 mom. i lagen om offentlighet i
myndigheternas register. Enligt den har mottagaren réatt att
registrera och anvanda sadana personuppgifter. Personuppgifter
kan endast 6verlatas pa basis av en specificerad begaran om
uppgifter. (13 8 2 mom. i lagen om offentlighet i myndigheternas
verksamhet.)

Sekretessbelagda uppgifter kan endast 6verlatas till en annan
utbildningsanordnare med samtycke fran vardnadshavaren till en
minderarig elev/studerande eller om ratten att lamna ut eller att fa
uppgifter faststallts i lagen.

Personuppgifter kan dverlatas for utomstdende bedémning av
utbildningen (till exempel PISA-undersdkning eller utvarderingar vid
Nationella centret for utbildningsutvardering, NCU). For det har
syftet dverlats personuppgifter som ar noédvandiga for
beddmningen. Det handlar inte om utvardering av enskilda elever.

10. Overforing av uppgifter
utanfor EU eller EES

Uppgifter 6verfors inte utanfor EU eller EES.

11. Lagringstider for
uppgifter

| lagringen och forstérandet av uppgifterna foljer vi stadens plan for
arkivbildning eller plan for informationsstyrning.

Nar vi forstor uppgifter beaktar vi eventuella lagstadgade
skyldigheter att lagra uppgifter.

12. System for
registerforing och
principer for skydd av
registret

Personuppgifterna behandlas pa ett satt som sakerstéller adekvat
sakerhet for personuppgifterna, inbegripet skydd (EU:s allménna
dataskyddsférordning artikel 5.1 f). Behandlingen av uppgifter
regleras bland annat av bundenhet till anvandningséandamalet,
relevanskrav och krav pa korrekthet.

Varje arbetstagare kan endast behandla de personuppgifter som
hen behdver i sina arbetsuppgifter.

Vi faster sarskild uppméarksamhet vid skyddet av sekretessbelagda
och ké&nsliga uppgifter vid beskrivningen av arbetsprocesser och
overlatelse av anvandarrattigheter. Foreskrifter om hemlighallande
av uppgifter finns i 40 § i lagen om grundl&ggande utbildning och i
24 § i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet.

Elektroniskt material

Personuppgifterna ar skyddade av anvandarrattigheter som ar
faststallda enligt arbetstagarens uppgifter. Anvandarrattigheten ar
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begransad enligt uppgiften och baserar sig pa anvandarroller som
har faststéallda behdérigheter.

Manuellt material

Uppgifterna lagras i Iasbara arbetsrum i skap med |as.

13. Ratt att kontrollera
uppgifter

Den registrerade har ratt att av den personuppgiftsansvarige fa
bekréaftelse pa huruvida personuppgifter som rér hen haller pa att
behandlas. Den personuppgiftsansvarige ska forse den
registrerade med en kopia av de personuppgifter som ar under
behandling. For eventuella ytterligare kopior som den registrerade
begar far den personuppgiftsansvarige ta ut en rimlig avgift pa
grundval av de administrativa kostnaderna.

Den personuppgiftsansvarige ska lamna uppgifterna utan onédigt
dréjsmal och under alla omstandigheter senast en manad efter att
ha mottagit begaran. Denna period far vid behov forlangas med
ytterligare tvd manader, med beaktande av hur komplicerad
begaran ar och antalet inkomna begaranden. Den
personuppgiftsansvarige ska underrétta den registrerade om en
sadan forlangning inom en manad fran det att begaran mottagits
samt ange orsakerna till férseningen.

Om den personuppgiftsansvarige inte vidtar atgarder pa den
registrerades begaran, ska den personuppgiftsansvarige utan
dréjsmal och senast en manad efter att ha mottagit begaran
informera den registrerade om orsaken till att atgarder inte vidtagits
och om mojligheten att lamna in ett klagomal till en
tilsynsmyndighet och begara rattslig provning.

Pa basis av en begaran att fa tillgang till egna uppgifter ska
information som tillhandahallits enligt artiklarna 13 och 14 i EU:s
allmanna dataskyddsférordning, all kommunikation och samtliga
atgarder som vidtas enligt artiklarna 15-22 och 34 tillhandahallas
kostnadsfritt.

Om en begaran fran en registrerad ar uppenbart ogrundad eller
orimlig, sarskilt pa grund av dess repetitiva art, far den
personuppgiftsansvarige antingen

a) ta ut en rimlig avgift som tacker de administrativa kostnaderna
for att tillhandahalla den information eller vidta den atgard som
begarts, eller

b) vagra att tillmotesga begaran. Det aligger den
personuppgiftsansvarige att visa att begaran ar uppenbart
ogrundad eller orimlig.

Begaran om att fa kontrollera uppgifter riktas till registrets
kontaktperson.
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14. Ratt till rattelse

Den registrerade har rétt att krdva att den personuppgiftsansvarige
utan onddigt drojsmal rattar inexakta och felaktiga personuppgifter
som ror den registrerade.

Den registrerade har ratt att komplettera ofullstandiga uppagifter,
bland annat genom att tillhandahalla ett kompletterande utlatande.
Huruvida det finns brister i uppgifterna avgérs med beaktande av
andamalet med behandlingen av personuppgifter i registret.

Om den personuppgiftsansvarige inte godkanner den registrerades
krav pa rattelse av en uppgift, ska den personuppgiftsansvarige ge
ett skriftligt intyg om detta. | intyget ska man ocksa ange orsakerna
till att kravet inte har godkéants och informera om méjligheten att
lamna in ett klagomal till en tillsynsmyndighet och begara rattslig
provning.

Begaran om réattelse riktas till registrets kontaktperson.

15. Ratt att inge klagomal

Utan att det paverkar ndgot annat administrativt
prévningsférfarande eller rattsmedel har en registrerad som anser
att behandlingen av personuppgifter som avser hen strider mot
denna férordning réatt att lamna in ett klagomal till
dataombudsmannens byra, sarskilt i den medlemsstat dar hen har
sin hemvist eller sin arbetsplats eller dar det pastadda intranget
begicks. Ratten grundar sig pa EU:s allmanna
dataskyddsférordning (2016/679 artikel 77).

16. Ovriga eventuella
rattigheter

Begaran riktas till registrets kontaktperson.

RAétt till radering (artikel 17 i EU:s allménna dataskyddsférordning)

Den registrerade har rétt att av den personuppgiftsansvarige utan
onddigt drojsmal fa sina personuppgifter raderade forutsatt att
nagon av forutsattningarna i artikel 17.1 uppfylls. Den registrerade
har inte ratt att f& uppgifter raderade bland annat om behandlingen
av uppgifter férutsatts for att uppfylla en rattslig forpliktelse eller for
att utféra en uppgift av allmént intresse eller som ar ett led i
myndighetsutdvning som utfors av den personuppgiftsansvarige.

Rétt att begéra att behandlingen begransas (artikel 18 i EU:s
allménna dataskyddsforordning).

Den registrerade har rétt att av den personuppgiftsansvarige krava
att behandlingen av personuppgifter begransas, om nagon av
forutsattningarna i artikel 18.1 a—d uppfylls.

Réatt att gora invandningar (artikel 21 i EU:s allménna
dataskyddsférordning)

Den registrerade har, av skal som hanfor sig till hens specifika
situation, ratt att ndr som helst géra invandningar mot behandling
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av personuppgifter avseende hen som grundar sig pa utférandet av
en uppgift som galler ett allmant intresse eller som &r ett led i
myndighetsutévning som utférs av den personuppgiftsansvarige.
Den personuppgiftsansvarige far inte langre behandla
personuppgifterna savida denne inte kan pavisa tvingande
berattigade skal for behandlingen.

Rétt till dataportabilitet dvs. ratt att 6verfora uppgifter fran ett
system till ett annat (artikel 20 i EU:s allménna
dataskyddsférordning)

Den registrerade har réatt till dverféringen endast om behandlingen
grundar sig pa samtycke eller ett avtal och om behandlingen sker
automatiserat. Réatten att 6verfora uppgifter fran ett system till ett
annat géller inte i fraga om en behandling som &r nodvandig for att
utféra en uppgift av allmant intresse eller som ar ett led i
myndighetsutdvning som utférs av den personuppgiftsansvarige.

Om behandlingen grundar sig pa samtycke, har den registrerade
ratt att nar som helst aterkalla sitt samtycke.
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