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1. Registrets namn HelleWi-kursdatabas

2. Personuppgiftsansvarig | Grankulla stad

PB 52

02701 GRANKULLA
tfn 09 50561
registratur@grankulla.fi

3. Registrets Rektorn for medborgarinstitutet
ansvarsperson

4. Registrets Rektorn fér medborgarinstitutet
kontaktperson

registratur@grankulla.fi

5. Kontaktuppgifter till tietosuoja@grankulla.fi
organisationens registratur@grankulla.fi
dataskyddsombud tel. 09 50561

6. Andamalen med Fakturering for kursavgifter, statistik, kursplanering och
behandlingen av kommunikation.

personuppgifter och
den rattsliga grunden Ratten grundar sig pa EU:s allmanna dataskyddsférordning

fér behandlingen (2016/679) artikel 6 b: for att inga eller fullgéra ett avtal. Uppgifterna
ar nodvandiga for att deltagarna tillrackligt noggrant ska kunna
identifieras for kurserna och deltagaravgifterna riktas ratt.
Dessutom behdvs informationen for att skapa statistiska uppgifter
som statsforvaltningen kraver.

7. Registrets datainnehall | Namn, adress, hemkommun, personbeteckning, telefonnummer, e-

(beskrivning av postadress, utbildningsbakgrund, huvudsaklig sysselséattning,
kategorier av modersmal, informations- och kommunikationstillstand, deltagande
registrerade och pa timmarna, genomférda kurser, anmalningsdatum,

kategorier av fakturanummer, lagringskod, kurspris, fakturans referens,
personuppgifter) fakturadatum, férfallodag, faktureringsnamn, avgifter som ar

betalda pa annat satt an med en faktura, reskontranummer.

Om deltagaren ar minderarig ar vardnadshavarens namn,
personbeteckning och adress obligatoriska. Om en vuxen person
vill att fakturan till exempel gar till arbetsgivaren, kan hen meddela
arbetsgivarens uppgifter fér sandning av fakturan.

8. Uppgiftskallor for Uppgifter fas av den registrerade sjalv i samband med anmalan,

personuppgifter betalningsuppgifterna fas via betalsystem och uppgifter kan fas fran
befolkningsdatasystemet (for fakturering om personens uppgifter ar
bristfalliga eller felaktiga).
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9. Mottagare av
personuppgifter

| frdga om betalning, fakturering och vid behov indrivning dverlats
uppgifterna vidare eller om den registrerade vill inféra kursen i
KOSKI-tjansten eller i Utbildningsporten.

10. Overforing av uppgifter
utanfor EU eller EES

Uppgifter éverfors inte utanfér EU eller EES.

11. Lagringstider for
uppgifter

Studeranderegister ska lagras i 10 ar. Undervisningsdagbdcker ska
lagras i 20 ar. Undervisningsprogram ska lagras permanent.

12. System for
registerforing och
principer for skydd av
registret

Elektroniskt material

Tjansten ar molnbaserad. Institutets personal och simhallens kassa
har tillgang till uppgifterna med anvandarnamn och I6senord via en
SSL-skyddad natforbindelse. Atkomstrattigheten upphér nar
personen overgar till andra uppgifter an de dar atkomstrattigheten
beviljats.

Manuellt material

| Move finns en deltagarlista som lararna anvander och den
forvaras i ett last skap.

13. Ratt att kontrollera
uppgifter

Den registrerade har ratt att av den personuppgiftsansvarige fa
bekraftelse pa huruvida personuppgifter som rér hen haller pa att
behandlas. Den personuppgiftsansvarige ska férse den
registrerade med en kopia av de personuppgifter som ar under
behandling. For eventuella ytterligare kopior som den registrerade
begar far den personuppgiftsansvarige ta ut en rimlig avgift pa
grundval av de administrativa kostnaderna.

Den personuppgiftsansvarige ska lamna uppgifterna utan onddigt
dréjsmal och under alla omstandigheter senast en manad efter att
ha mottagit begaran. Denna period far vid behov férlangas med
ytterligare tva manader, med beaktande av hur komplicerad
begéaran ar och antalet inkomna begéranden. Den
personuppgiftsansvarige ska underratta den registrerade om en
sadan férlangning inom en manad fran det att begaran mottagits
samt ange orsakerna till forseningen.

Om den personuppgiftsansvarige inte vidtar atgarder pa den
registrerades begaran, ska den personuppgiftsansvarige utan
droéjsmal och senast en manad efter att ha mottagit begaran
informera den registrerade om orsaken till att atgarder inte vidtagits
och om magjligheten att I1amna in ett klagomal till
dataombudsmannens byra och begara rattslig prévning.

Pa basis av en begaran att fa tillgang till egna uppgifter ska
information som tillhandahallits enligt artiklarna 13 och 14 i EU:s
allmanna dataskyddsférordning, all kommunikation och samtliga
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atgarder som vidtas enligt artiklarna 15-22 och 34 tillhandahallas
kostnadsfritt.

Om en begaran fran en registrerad ar uppenbart ogrundad eller
orimlig, sarskilt pa grund av dess repetitiva art, far den
personuppgiftsansvarige antingen

a) ta ut en rimlig avgift som tacker de administrativa kostnaderna
for att tillhandahalla den information eller vidta den atgard som
begarts, eller

b) vagra att tillmotesga begaran. Det aligger den
personuppgiftsansvarige att visa att begaran ar uppenbart
ogrundad eller orimlig.

Begaran om att fa kontrollera uppgifter riktas till registrets
kontaktperson.

14. Ratt till rattelse Den registrerade har ratt att krdva att den personuppgiftsansvarige
utan onddigt drojsmal rattar inexakta och felaktiga personuppgifter
som ror den registrerade.

Den registrerade har ratt att komplettera ofullstandiga uppgifter,
bland annat genom att tillhandahalla ett kompletterande utlatande.
Huruvida det finns brister i uppgifterna avgérs med beaktande av
andamalet med behandlingen av personuppgifter i registret.

Om den personuppgiftsansvarige inte godkanner den registrerades
krav pa rattelse av en uppgift, ska den personuppgiftsansvarige ge
ett skriftligt intyg om detta. | intyget ska man ocksa ange orsakerna
till att kravet inte har godkéants och informera om majligheten att
ldmna in ett klagomal till en tillsynsmyndighet och begara rattslig
prévning.

Begaran om rattelse riktas till registrets kontaktperson.

15. Ratt att inge klagomal | Utan att det paverkar nagot annat administrativt
prévningsférfarande eller rattsmedel har en registrerad som anser
att behandlingen av personuppgifter som avser hen strider mot
denna férordning ratt att [lAmna in ett klagomal till
dataombudsmannens byra, sarskilt i den medlemsstat dar hen har
sin hemvist eller sin arbetsplats eller dar det pastadda intranget
begicks. Ratten grundar sig pa EU:s allmanna
dataskyddsférordning (2016/679 artikel 77).

16. Ovriga eventuella Begaran riktas till registrets kontaktperson.
rattigheter
Ratt till radering (artikel 17 i EU:s allmé&nna dataskyddsférordning)

Den registrerade har ratt att av den personuppgiftsansvarige utan
onddigt dréjsmal fa sina personuppgifter raderade forutsatt att
nagon av forutsattningarna i artikel 17.1 uppfylls. Den registrerade
har inte ratt att fa uppgifter raderade bland annat om behandlingen
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av uppgifter forutsatts for att uppfylla en rattslig forpliktelse eller for
att utféra en uppgift av allmant intresse eller som ar ett led i
myndighetsutdvning som utfors av den personuppgiftsansvarige.

Réatt att begéra att behandlingen begransas (artikel 18 i EU:s
allménna dataskyddsforordning).

Den registrerade har ratt att av den personuppgiftsansvarige krava
att behandlingen av personuppgifter begransas, om nagon av
forutsattningarna i artikel 18.1 a—d uppfylls.

Réatt att gora invandningar (artikel 21 i EU:s allménna
dataskyddsférordning)

Den registrerade har, av skal som hanfor sig till hens specifika
situation, ratt att nar som helst gora invandningar mot behandling
av personuppgifter avseende hen som grundar sig pa utférandet av
en uppgift som galler ett allmant intresse eller som ar ett led i
myndighetsutdvning som utfors av den personuppgiftsansvarige.
Den personuppgiftsansvarige far inte langre behandla
personuppgifterna savida denne inte kan pavisa tvingande
berattigade skal for behandlingen.

Om personuppgifterna behandlas for direkt marknadsféring har den
registrerade ratt att nar som helst invanda mot behandling av
personuppgifter som avser hen fér sadan marknadsforing, vilket
inkluderar profilering i den utstrackning som denna har ett samband
med sadan direkt marknadsféring. Om den registrerade invander
mot behandling fér direkt marknadsforing ska personuppgifterna
inte langre behandlas for sddana andamal.

Ratt till dataportabilitet dvs. ratt att 6verféra uppqifter fran ett
system till ett annat (artikel 20 i EU:s allmanna
dataskyddsférordning)

Den registrerade har ratt till dverféringen endast om behandlingen
grundar sig pa samtycke eller ett avtal och om behandlingen sker
automatiserat. Ratten att dverféra uppgifter fran ett system till ett
annat galler inte i fraga om en behandling som ar nédvandig for att
utféra en uppgift av allmant intresse eller som ar ett led i
myndighetsutdvning som utférs av den personuppgiftsansvarige.

Om behandlingen grundar sig pa samtycke, har den registrerade
ratt att nar som helst aterkalla sitt samtycke.




