*ee

)
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Grankulla stad Dataskyddsbeskrivning

1.1.2023

. Registrets namn

Arendehanteringssystem

. Personuppgiftsansvarig

Grankulla stad

PB 52

02701 GRANKULLA
tfn 09 50561
registratur@grankulla.fi

. Registrets Forvaltningsdirektor
ansvarsperson

. Registrets Forvaltningssekreterare
kontaktperson

registratur@grankulla.fi

. Kontaktuppgifter till tietosuoja@grankulla.fi
organisationens registratur@grankulla.fi
dataskyddsombud tfn 09 50561

. Andamalen med
behandlingen av
personuppgifter och
den réattsliga grunden
for behandlingen

Andamalet med behandlingen av personuppgifter i registret ar att i
Overvakningssyfte registrera Grankulla stads officiella
korrespondens, beslutsfattande och stadens 6vriga centrala
arenden och handlingar i enlighet med stadens plan for
informationsstyrning.

| registret sparas &renden som fullméktige, stadsstyrelsen,
utskotten, andra organ och tjansteinnehavarna beslutar om. Med
hjalp av systemet 6vervakar man behandlingen av arenden som
bereds inom stadens forvaltning. Man ger ocksa information om hur
ett arende framskrider, om behandlingsfaser for och beslut i
arendet i enlighet med lagen om offentlighet i myndigheternas
verksamhet och dataskyddslagstiftningen samt de anvisningar och
foreskrifter som utfardats med stdd av dem. | systemet registreras
ocksa avtal dar staden ar part. | systemet registreras uppgifter om
handlaggarna av arenden och handlingar som lagras i systemet.

De rattsliga grunderna fér behandlingen ar:

e Artikel 6 punkt 1 b i EU:s allm&nna dataskyddsférordning:
o Behandlingen ar nédvandig for att fullgora ett avtal i vilket

den registrerade ar part eller for att vidta atgarder pa
begaran av den registrerade innan ett sadant avtal ingas.

e Artikel 6 punkt 1 c i EU:s allm&nna dataskyddsférordning:
o Behandlingen ar nédvandig for att fullgéra en rattslig
forpliktelse som vilar pa den personuppgiftsansvarige.
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o Artikel 6 punkt 1 e i EU:s allmanna dataskyddsférordning:
o Behandlingen ar nédvandig for att utfora en uppgift av
allmént intresse eller som ett led i den
personuppgiftsansvariges myndighetsutévning.

Central lagstiftning:

- EU:s allmanna dataskyddsférordning (679/2016)

- Dataskyddslagen (1050/2018)

- 2 kapitlet i forordningen om offentlighet och god
informationshantering i myndigheternas verksamhet
(1030/1999)

- Lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet
(621/1999)

- Lagen om informationshantering inom den offentliga
forvaltningen (906/2019)

- Arkivlagen (831/1994)

- Lagen om integritetsskydd

7.

Registrets datainnehall
(beskrivning av
kategorier av
registrerade och
kategorier av
personuppgifter)

Registret innehaller uppgifter som hanfor sig till arenden som inletts
och beslutats, sdsom personens namn, fédelsedatum,
personbeteckning, adressuppgifter och andra kontaktuppgifter samt
andra specificerande uppgifter som det arende som behandlas
kraver, beskrivning av och metadata om arendet och handlingarna
samt uppgifter om behandling och beslut i arendet. Uppgifterna
lagras antingen som offentliga eller som sekretessbelagda. | fraga
om sekretessbelagda uppgifter namns grunden for sekretessen.
Tidpunkten for néar en handling blir offentlig bestédms enligt lagen
om offentlighet i myndigheternas verksamhet.

| systemet finns uppgifter om beslutsfattarna, avtalsparterna,
beredarna och handlaggarna av arenden: efternamn, férnamn, e-
postadress, uppgiftsbenamning/status inom organisationen. For all
behandling av arenden som anvandaren utfor, &ven lasning,
registreras forutom uppgifter om namnet och uppgiftsbenamningen
aven anvandarnamnet och uppgifter om de arenden och handlingar
som anvandaren har behandlat.

. Uppgiftskallor for

personuppgifter

Uppgifterna fas av de berdrda parterna, till exempel den som inlett
arendet, avtalsparten, den som gett ett utlatande eller
handlaggaren av arendet. Anvandaruppgifterna fas via stadens
ActiveDirectory (AD).

. Mottagare av

personuppgifter

Uppgifterna lamnas ut i enlighet med offentlighetslagstiftningen.

10.

Overforing av uppgifter
utanfoér EU eller EES

Uppagifter 6verfors inte utanfor EU eller EES.

11.

Lagringstider for
uppgifter

Uppgifterna lagras en viss tid eller permanent i enlighet med
stadens plan for informationsstyrning.
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12. System for
registerforing och
principer for skydd av
registret

Elektroniskt material

Stadens arendehanteringssystem ar Dynasty. Behorigheterna
kommer via stadens ActiveDirectory (AD). Chefen beviljar en
person behdrighet att Iasa och redigera. Utifran dem placeras
personen i en lamplig behoérighetsgrupp.

Behdrighetsgruppen definierar atkomsten till arenden och
handlingar. Grupperna har bildats i systemet pa basis av
arbetsuppgifterna. Behorigheten upphor nar personen slutar i de
uppgifter for vilka behorigheten har beviljats.

Systemhelheten fér arende- och dokumenthantering anvéands och
hanteras i en sluten miljo som uppfyller stadens krav for dataskydd
och dataséakerhet.

Manuellt material

Pappershandlingar som hanfor sig till systemet férvaras i lasta
utrymmen vars anvandning évervakas.

13. Ratt att kontrollera
uppgifter

Den registrerade har ratt att av den personuppgiftsansvarige fa
bekraftelse pa huruvida personuppgifter som rér hen haller pa att
behandlas. Den personuppgiftsansvarige ska férse den
registrerade med en kopia av de personuppgifter som ar under
behandling. For eventuella ytterligare kopior som den registrerade
begar far den personuppgiftsansvarige ta ut en rimlig avgift pa
grundval av de administrativa kostnaderna.

Den personuppgiftsansvarige ska lamna uppgifterna utan onédigt
dréjsmal och under alla omstandigheter senast en manad efter att
ha mottagit begaran. Denna period far vid behov forlangas med
ytterligare tva manader, med beaktande av hur komplicerad
begaran ar och antalet inkomna begaranden. Den
personuppgiftsansvarige ska underrétta den registrerade om en
sadan forlangning inom en manad fran det att begaran mottagits
samt ange orsakerna till férseningen.

Om den personuppgiftsansvarige inte vidtar atgarder pa den
registrerades begaran, ska den personuppgiftsansvarige utan
dréjsmal och senast en manad efter att ha mottagit begaran
informera den registrerade om orsaken till att atgarder inte vidtagits
och om majligheten att lamna in ett klagomal till
dataombudsmannens byra och begéara rattslig prévning.

Pa basis av en begaran att fa tillgang till egna uppgifter ska
information som tillhandahallits enligt artiklarna 13 och 14 i EU:s
allménna dataskyddsférordning, all kommunikation och samtliga
atgarder som vidtas enligt artiklarna 15-22 och 34 tillhandahallas
kostnadsfritt.
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Om en begaran fran en registrerad ar uppenbart ogrundad eller
orimlig, sarskilt pa grund av dess repetitiva art, far den
personuppgiftsansvarige antingen

a) ta ut en rimlig avgift som tacker de administrativa kostnaderna
for att tillhandahalla den information eller vidta den atgard som
begatrts, eller

b) vagra att tillmotesga begaran. Det aligger den
personuppgiftsansvarige att visa att begaran ar uppenbart
ogrundad eller orimlig.

Begaran om att f& kontrollera uppgifter riktas till kontaktpersonen
for registret.

14. Ratt till rattelse Den registrerade har rétt att kréva att den personuppgiftsansvarige
utan onodigt drojsmal rattar inexakta och felaktiga personuppgifter
som ror den registrerade.

Den registrerade har ratt att komplettera ofullstandiga uppgifter,
bland annat genom att tillhandahalla ett kompletterande utlatande.
Huruvida det finns brister i uppgifterna avgérs med beaktande av
andamalet med behandlingen av personuppgifter i registret.

Om den personuppgiftsansvarige inte godkanner den registrerades
krav pa rattelse av en uppgift, ska den personuppgiftsansvarige ge
ett skriftligt intyg om detta. | intyget ska den
personuppgiftsansvarige ocksa ange orsakerna till att kravet inte
har godkants och informera om mdjligheten att lamna in ett
klagomal till dataombudsmannens byra och begéara rattslig
provning.

Begaran om réattelse riktas till kontaktpersonen for registret.

15. Ratt att inge klagomal | Utan att det paverkar ndgot annat administrativt
prévningsforfarande eller rattsmedel har en registrerad som anser
att behandlingen av personuppgifter som avser hen strider mot
denna férordning réatt att lamna in ett klagomal till
dataombudsmannens byra, sarskilt i den medlemsstat dar hen har
sin hemvist eller sin arbetsplats eller dar det pastadda intranget
begicks. Ratten grundar sig pa EU:s allmanna
dataskyddsférordning (2016/679 artikel 77).

16. Ovriga eventuella Begaran riktas till registrets kontaktperson.
rattigheter
Ratt till radering (artikel 17 i EU:s allménna dataskyddsforordning)

Den registrerade har rétt att av den personuppgiftsansvarige utan
onddigt drojsmal fa sina personuppgifter raderade forutsatt att
nagon av forutsattningarna i artikel 17.1 uppfylls. Den registrerade
har inte ratt att fA uppgifter raderade bland annat om behandlingen
av uppgifter férutsatts for att uppfylla en rattslig forpliktelse eller for
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att utféra en uppgift av allmant intresse eller som &r ett led i
myndighetsutévning som utférs av den personuppgiftsansvarige.

Réatt att begara att behandlingen begransas (artikel 18 i EU:s
allménna dataskyddsférordning)

Den registrerade har rétt att kréva av den personuppgiftsansvarige
att behandlingen av personuppgifter begransas, om nagon av
forutsattningarna i artikel 18.1 a—d uppfylls.

Ratt att gora invandningar (artikel 21 i EU:s allménna
dataskyddsférordning)

Den registrerade har, av skal som hanfor sig till hens specifika
situation, ratt att nar som helst gora invandningar mot behandling
av personuppgifter avseende hen som grundar sig pa utférandet av
en uppgift som galler ett allmant intresse eller som ar ett led i
myndighetsutdvning som utfors av den personuppgiftsansvarige.
Den personuppgiftsansvarige far inte langre behandla
personuppgifterna savida denne inte kan pavisa tvingande
berattigade skal for behandlingen.

Personuppgifterna behandlas inte for direkt marknadsfoéring.
Ratt till dataportabilitet dvs. réatt att Gverfora uppagifter fran ett

system till ett annat (artikel 20 i EU:s allmdnna
dataskyddsférordning)

Den registrerade har rétt till 6verféringen endast om behandlingen
grundar sig pa samtycke eller ett avtal och om behandlingen sker
automatiserat. Ratten att 6verfora uppgifter fran ett system till ett
annat galler inte i fraga om en behandling som ar nodvandig for att
utféra en uppgift av allmant intresse eller som ar ett led i
myndighetsutdvning som utférs av den personuppgiftsansvarige.

Om behandlingen grundar sig pa samtycke, har den registrerade
ratt att nar som helst aterkalla sitt samtycke.
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