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Grankulla stad

Kauniaisten kaupunki

Dataskyddsbeskrivning 22.4.2025

1. Registrets namn

Specialkost inom kostservicen

2. Personuppgiftsansvarig

Grankulla stad

PB 52

02701 GRANKULLA
tfn 09 50561
registratur@grankulla.fi

3. Registrets
ansvarsperson

Chefen for kost- och rengoéringsservice

4. Registrets
kontaktperson

Chefen for kost- och rengoéringsservice

registratur@grankulla.fi

5. Dataskyddsombud som
organisationen utsett

tietosuoja@grankulla.fi
registratur@grankulla.fi
tfn 09 50561

6. Andamalen med
behandlingen av
personuppgifter och
den réattsliga grunden
for behandlingen

Specialkost i smabarnspedagogiken, den grundlaggande
utbildningen och gymnasieundervisningen samt i
eftermiddagsverksamhet som staden ordnar

Hanteringen av personuppgifter grundar sig pa EU:s
dataskyddsforordning, lagen om smabarnspedagogik, lagen om
grundlaggande utbildning, gymnasielagen samt pa allmant intresse
och personens samtycke.

Behandlingen av personuppgifter ar nodvandig for att den
personuppgiftsansvarige ska kunna skota sina lagstadgade
uppgifter. Det ar en forutsattning att personuppgifter samlas in for
att personen i fraga ska kunna fa maltider som lampar sig for hens
specialkost.

EU:s allmanna dataskyddsférordning artikel 6.1 c: behandlingen ar
nodvandig for att fullgora en rattslig forpliktelse som vilar pa den
personuppgiftsansvarige.

Specialkost inom lagerverksamhet och i kostservicens externa
kundrelationer

Behandlingen av personuppgifter grundar sig pa EU:s
dataskyddsforordning och personens samtycke. Det &r en
forutsattning att personuppgifter samlas in for att personen i fraga
ska kunna fa maltider som lampar sig for hens specialkost.

Artikel 6.1 a i EU:s allménna dataskyddsforordning: Den
registrerade har lamnat sitt samtycke till att dennes personuppgifter
behandlas for ett eller flera specifika &ndamal.
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7. Registrets datainnehall
(beskrivning av
kategorier av
registrerade och
kategorier av
personuppgifter)

Registret innehaller uppgifter om kunder hos stadens kostservice
(sméabarnspedagogiken, grundlaggande utbildningen,
gymnasieundervisningen, eftermiddagsverksamheten som staden
ordnar och personal som deltar i verksamheten) som tillampar en
specialkost. Uppgifterna anvands for att ordna lagstadgad service.
De uppgifter som samlas in ar: personens namn och information
om specialkosten samt namn pa skolan/daghemmet/annat
verksamhetsstalle och gruppens namn eller arskurs.

Registret innehaller ocksa uppgifter om kostservicens externa
kunder (lagerverksamhet, dvriga externa kundrelationer) som
tillampar en specialkost. Uppgifterna anvands for att ordna maltider
for dessa personer. De uppgifter som samlas in ar: personens
namn och specialkost samt tidpunkten och platsen for
lagret/evenemanget.

Uppgifterna ar sekretessbhelagda.

8. Uppagiftskallor for
personuppgifter

Specialkost i smabarnspedagogiken, den grundlaggande
utbildningen och gymnasieundervisningen samt i
eftermiddagsverksamhet som staden ordnar

Personuppgifterna samlas in via den anméalan om specialkost som
en myndig person eller vardnadshavaren/vardnadshavarna (vid
gemensam vardnad) till en minderarig lamnar in till kostservicen
och smabarnspedagogiken, den grundlaggande utbildningen eller
gymnasieundervisningen samt personen som ar ansvarig for
eftermiddagsverksamheten.

Det ar en forutsattning att personuppgifter samlas in for att
personen i fraga ska kunna fa maltider som lampar sig for hens
specialkost.

Specialkost inom lagerverksamhet och i kostservicens externa
kundrelationer

Personuppgifterna samlas in via den anmélan om specialkost som
en myndig person eller vardnadshavarna till en minderarig lamnar
in till kostservicen och den person som ar ansvarig for
lagerverksamheten och/eller evenemanget.

Det ar en forutsattning att personuppgifter samlas in for att
personen i fraga ska kunna fa maltider som lampar sig for hens
specialkost.

Om uppgifterna inte lamnas in, far inte de personer som tillampar
en specialkost sddan mat som passar dem inom maltidsservicen
som staden ordnar.
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9. Mottagare av
personuppgifter

Specialkost i smabarnspedagogiken, den grundlaggande
utbildningen och gymnasieundervisningen samt i
eftermiddagsverksamhet som staden ordnar

Uppgifterna mottas av kostservicechefen samt den enhetschef som
ansvarar for den lagstadgade serviceproduktionen
(smabarnspedagogik, grundlaggande utbildning eller
gymnasieundervisning) och skolornas eftermiddagsverksamhet.
Dessutom anvander personalen inom kostservicen och de
ovannamnda enheterna uppgifterna endast till den del som det &r
nodvandigt och andamalsenligt for deras arbete. Vi 6verlater inte
informationen till ndgon annan.

Specialkost inom lagerverksamhet och i kostservicens externa
kundrelationer

Uppgifterna mottas av kostservicechefen och den person som
ansvarar for lagerverksamheten och/eller evenemanget. Dessutom
anvander 6vrig personal inom kostservicen uppgifterna till den del
som det ar nodvandigt och andamalsenligt for deras arbete. Vi
overlater inte informationen till nagon annan.

10. Overforing av uppgifter
utanfoér EU eller EES

Uppgifter 6verfors inte utanfér EU eller EES.

11. Lagringstider for
uppgifter

Uppgifter som samlas in via anmélan om specialkost sparas hos
kostservicen till slutet av oktober det lasar/verksamhetsar som foljer
pa det avslutade lasaret/verksamhetsaret. Darefter forstors
uppgifterna pa adekvat satt.

| fraga om lager/externa kundrelationer sparas uppgifterna under
den tid som lagret/evenemanget/den externa kundrelationen i fraga
varar. Darefter forstors uppgifterna pa adekvat satt.

12. System for
registerforing och
principer for skydd av
registret

Elektroniskt material

Tillgangen till registret ar begransat genom anvandarrattigheter
samt namngivna personers roller och uppgifter. Atkomsten till
registret ar skyddad med ett Idsenord.

Datasystemet anvands och hanteras i en sluten miljé som uppfyller
stadens krav for dataskydd och datasakerhet.

Manuellt material

Blanketten for anmélan om specialkost och sammanstéllda listor
Over specialkost. Registrets manuella version finns i centralkdkets
dietkok, i en mapp som forvaras i ett skap med las. Endast
anstéallda som har arbetsuppgifter som forutsatter tillredning av
specialkost har atkomst till mappen.
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Dartill har den enhet dar personen intar maltider dagligen vetskap
om den enskilda kostservicekundens (intern/extern) specialkost.
Personalen inom kostservicen och de ovanndmnda enheterna
anvander uppgifterna endast till den del som det &r nédvandigt och
andamalsenligt for deras arbete. Vi dverlater inte informationen till
nagon annan.

13. Ratt att kontrollera
uppgifter

Den registrerade har ratt att f4 en bekréaftelse av den
personuppgiftsansvarige pa att personuppgifter som roér hen haller
pa att behandlas. Den personuppgiftsansvarige ska forse den
registrerade med en kopia av de personuppgifter som ar under
behandling. Fér eventuella ytterligare kopior som den registrerade
begar far den personuppgiftsansvarige ta ut en rimlig avgift pa
grundval av de administrativa kostnaderna.

Den personuppgiftsansvarige ska lamna uppgifterna utan ondodigt
dréjsmal och under alla omstandigheter senast en manad efter att
ha mottagit begaran. Denna period far vid behov forlangas med
ytterligare tva manader, med beaktande av hur komplicerad
begéran ar och antalet inkomna begéaranden. Den
personuppgiftsansvarige ska underratta den registrerade om en
sadan forlangning inom en manad fran det att begaran mottagits
samt ange orsakerna till férseningen.

Om den personuppgiftsansvarige inte vidtar atgarder pa den
registrerades begaran, ska den personuppgiftsansvarige utan
dréjsmal och senast en manad efter att ha mottagit begaran
informera den registrerade om orsaken till att atgarder inte vidtagits
och om mojligheten att lamna in ett klagomal till
dataombudsmannens byra och begaéra rattslig provning.

Pa basis av en begaran att fa tillgang till egna uppgifter ska
information som tillhandahallits enligt artiklarna 13 och 14 i EU:s
allménna dataskyddsfoérordning, all kommunikation och samtliga
atgarder som vidtas enligt artiklarna 15—22 och 34 tillhandahallas
kostnadsfritt.

Om en begaran fran en registrerad ar uppenbart ogrundad eller
orimlig, sarskilt pa grund av dess repetitiva art, far den
personuppgiftsansvarige antingen

a) ta ut en rimlig avgift som tacker de administrativa kostnaderna
for att tillhandahalla den information eller vidta den atgard som
begarts, eller

b) véagra att tillmotesga begéaran. Det aligger den
personuppgiftsansvarige att visa att begaran ar uppenbart
ogrundad eller orimlig.

Begaran om att fa kontrollera uppgifter riktas till registrets
kontaktperson.
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14, Ratt till rattelse Den registrerade har ratt att krdva att den personuppgiftsansvarige
utan onddigt drojsmal rattar inexakta och felaktiga personuppgifter
som ror den registrerade.

Den registrerade har ratt att komplettera ofullstandiga uppagifter,
bland annat genom att tillhandahalla ett kompletterande utlatande.
Huruvida det finns brister i uppgifterna avgérs med beaktande av
andamalet med behandlingen av personuppgifter i registret.

Om den personuppgiftsansvarige inte godkanner den registrerades
krav pa rattelse av en uppgift, ska den personuppgiftsansvarige ge
ett skriftligt intyg om detta. | intyget ska den
personuppgiftsansvarige ocksa ange orsakerna till att kravet inte
har godkants och informera om mdjligheten att lamna in ett
klagomal till dataombudsmannens byra och begéra rattslig
prévning.

Begaran om rattelse riktas till registrets kontaktperson.

15. Ratt att inge klagomal | Utan att det paverkar ndgot annat administrativt
provningsforfarande eller rattsmedel har en registrerad som anser
att behandlingen av personuppgifter som avser hen strider mot
denna forordning ratt att lamna in ett klagomal till
dataombudsmannens byra, sarskilt i den medlemsstat dar hen har
sin hemvist eller sin arbetsplats eller dar det pastadda intranget
begicks. Ratten grundar sig pa EU:s allmanna
dataskyddsforordning (2016/679 artikel 77).

16. Ovriga eventuella Begaran riktas till registrets kontaktperson.
rattigheter
Ratt till radering (artikel 17 i EU:s allmé&nna dataskyddsférordning)

Den registrerade har rétt att av den personuppgiftsansvarige utan
onddigt drojsmal fa sina personuppgifter raderade foérutsatt att
nagon av forutsattningarna i artikel 17.1 uppfylls. Den registrerade
har inte ratt att fA uppgifter raderade bland annat om behandlingen
av uppgifter forutsatts for att uppfylla en rattslig forpliktelse eller for
att utfora en uppgift av allmant intresse eller som ar ett led i
myndighetsutévning som utférs av den personuppgiftsansvarige.

Ratt att begéra att behandlingen begransas (artikel 18 i EU:s
allménna dataskyddsférordning)

Den registrerade har rétt att krdva av den personuppglftsansvarlge
att behandlingen av personuppgifter begransas, om nagon av
forutsattningarna i artikel 18.1 a—d uppfylls.
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Rétt att gora invandningar (artikel 21 i EU:s allmdnna
dataskyddsférordning)

Den registrerade har, av skal som hanfor sig till hans eller hennes
specifika situation, ratt att n&r som helst gora invéndningar mot
behandling av personuppgifter avseende hen som grundar sig pa
utférandet av en uppgift som galler ett allmant intresse eller som ar
ett led i myndighetsutdvning som utférs av den
personuppgiftsansvarige. Den personuppgiftsansvarige far inte
langre behandla personuppgifterna savida denne inte kan pavisa
tvingande berattigade skal for behandlingen.

Personuppgifterna behandlas inte for direkt marknadsféring.
Ratt till dataportabilitet dvs. ratt att Gverfora uppagifter fran ett

system till ett annat (artikel 20 i EU:s allmanna
dataskyddsférordning)

Den registrerade har rétt till 6verféringen endast om behandlingen
grundar sig pa samtycke eller ett avtal och om behandlingen sker
automatiserat. Ratten att 6verfora uppgifter fran ett system till ett
annat géller inte i fraga om en behandling som &r nodvandig for att
utféra en uppgift av allmant intresse eller som ér ett led i
myndighetsutdvning som utférs av den personuppgiftsansvarige.

Om behandlingen grundar sig pa samtycke, har den registrerade
ratt att nar som helst aterkalla sitt samtycke.
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