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Kauniaisten kaupunki
Grankulla stad

Tietosuojaseloste 9.11.2023

1. Rekisterin nimi

Oppilas- ja opiskelijarekisteri

2. Rekisterinpitaja

Kauniaisten kaupunki
PL 52

02701 KAUNIAINEN
puh. 09 50561
kirjaamo@kauniainen.fi

3. Rekisterin
vastuuhenkil®

Opetuspaallikko

4. Rekisterin
yhteyshenkild

Rehtorit vastaavat rekisteriin liittyvista tehtavistéa johtamansa koulun
osalta. Rekisteroity voi kdantya rehtorin puoleen saadakseen
tarkempia tietoja rekisterista tai omista oikeuksistaan.

kirjaamo@kauniainen.fi

5. Organisaation
tietosuojavastaavan
yhteystiedot

tietosuoja@kauniainen.fi
kirjaamo@kauniainen.fi
puh. 09 50561

6. Henkilttietojen
kasittelyn
tarkoitukset ja
kasittelyn
oikeusperuste

Kasittelyn tarkoitukset

- Opetuksen jarjestaminen ja oppilassuhteeseen liittyvien
tehtavien hoito

- Tilastojen tuottaminen kaupungin kayttdon. Tilastoinnissa
tietoja kasitellaan ilman tunnisteita

- Oppilaitoskohtaisten lakisdateisten oppilasméaaratietojen
luovuttaminen valtion tiedonkeruuseen

Kasittelyn oikeusperuste

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta: kasittely on
tarpeen rekisterinpitajan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi el
perusopetuksen jarjestamiseksi perusopetuslain mukaisesti, lukio-
opetuksen jarjestamiseksi lukiolain mukaisesti sekéa
oppivelvollisuuslain mukaisten tehtavien hoitamiseksi.

Erityiset henkilotietoryhmaét: Tietosuojalain 6 §:n mukaan tietosuoja-
asetuksen 9 artiklan 1 kohtaa ei sovelleta tietojen kasittelyyn, josta
saadetaan laissa tai joka johtuu valittomasti rekisterinpitajalle laissa
saadetysta tehtavasta. Erityisten henkildtietoryhmien kasittely johtuu
perusopetuslaissa, lukiolaissa tai oppivelvollisuuslaissa opetuksen
jarjestajdlle sdadetyista tehtavista.

Erityisia henkiloryhmia koskevina tietoina kasitellaan uskonnollista tai
filosofista vakaumusta sek& mahdollisesti terveytta koskevia tietoja.
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7. Rekisterin
tietosisaltd (kuvaus
rekisteroityjen
ryhmista ja
henkilbtietoryhmisté)

Primus ja Kurre

Seuraavien tehtavien hoitamiseksi tarpeelliset tiedot

- Opetuksen jarjestaminen ja oppivelvollisuuden suorittamisen
valvonta seka iltapéaivatoiminnan jarjestaminen

- Oppilassuhteeseen liittyvien tehtavien hoito

- Oppivelvollisuuslain mukaisten tehtavien hoito

- Perusopetuslain mukaisen kolmiportaisen tuen toteuttaminen
(pedagogiset asiakirjat) ja erityiset opetusjarjestelyt

- Kayttgjaidentiteetin luominen opiskeluympariston sahkdisiin
palveluihin (mm. Mpass, Google Workspace for Education)

- Wilma-kayttoliittyméan kayttgjatunnusten hallinta

- Oppilaiden ja opiskelijoiden aine- ja kurssivalintatietiedot ovat
Kurren tyojarjestysohjelmassa tydjarjestysten tekemista varten

Oppimisalustojen kayttajaidentiteetin hallintajarjestelmat
(mm. Mpass ja Google Workspace for Education)

- Perusopetuksen jarjestaminen (sisaltavat sdhkoisia tyovalineita
ja kayttajien tuottamaa sisaltoa)

- Kayttboikeuksien hallinta

- Palveluun liitettavien laitteiden ja niissé kaytettavien ohjelmien
ja sovellusten asetusten hallinnointi (esim. Chrome, Classroom
ja Drive)

Koulukuljetusrekisteri
- Koulukuljetuksien jarjestaminen

Henkilbtietoja voidaan kasitella myds koulukohtaisissa opetuksessa
kaytettavissa sovelluksissa. Rekisterdity voi kdantya rehtorin puoleen
saadakseen tarkempia tietoja rekisterista tai omista oikeuksistaan.

8. Henkilttietojen
tietolahteet

Tietolahteet perusopetuksessa

Peruskoulunsa aloittavien oppilaiden perustiedot siirretaan Primus ja
Kurre -kouluhallintojarjestelmaan vaestotietojarjestelmasta. Taman
jalkeen oppilaiden ja huoltajien perustietoja paivitetaan
vaestotietojarjestelmasta.

Huoltajat taydentavat ja paivittavat tietoja.

Suurin osa rekisteriin talletetuista tiedoista on opetuksen
jarjestamisessé syntyneita oppilaan koulunkayntiin liittyvia tietoja.

Koulun vaihtuminen

Oppilaan edellinen koulu voi luovuttaa oppilaan uuteen kouluun niita
julkisia tietoja, jotka ovat uudessa koulussa tarpeellisia opetuksen
jarjestamiseksi (laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 16 § 3
mom.).
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Koululla on oikeus saada oppivelvollisuuslaissa sdadettyjen
tehtaviensa toteuttamiseksi valttamattémat tiedot oppivelvollisen
hakeutumisesta, opiskelupaikan saamisesta ja opiskelupaikan
vastaanottamisesta sek& opintojen aloittamisesta ja keskeyttamisesta
seka oppivelvollisuuden suorittamisen keskeyttamisesta toiselta
koulutuksen jarjestajalta tai kunnalta. (oppivelvollisuuslaki 23 § 1
mom.)

Koululla on oikeus salassapitosaanndsten estamatta saada
oppivelvollisuuslaissa tarkoitettuun koulutukseen liittyvien tehtaviensa
toteuttamiseksi valttdméattomat tiedot oppilaan oppivelvollisuudesta ja
aiemmista opinnoista seka niiden keskeyttamisesta toiselta
koulutuksen jarjestajalta tai ohjaus- ja valvontavastuussa olevalta
kunnalta. (oppivelvollisuuslaki 23 § 2 mom.)

Pedagogiset asiakirjat

Pedagogisia asiakirjoja laaditaan perusopetuslain mukaisena
moniammatillisena yhteistyona.

Tietolahteet lukiokoulutuksessa

- Yhteishaussa valittujen uusien lukio-opiskelijoiden tiedot
saadaan Opetushallituksen Opintopolusta

- Huoltajat ja opiskelijat tAydentavat ja paivittavat tietoja.

- Suurin osa rekisteriin talletetuista tiedoista on opetuksen
jarjestamisessa syntyneita opiskelijan koulunkayntiin liittyvia
tietoja.

Lukion vaihtuminen tai lukioon siirtyminen

Opiskelijan edellinen lukio voi luovuttaa opiskelijan uuteen lukioon niita
julkisia tietoja, jotka ovat uudessa lukiossa tarpeellisia opetuksen
jarjestamiseksi (laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 16 § 3
mom.).

Vastaanottajan tehtévien hoidon kannalta valttaméattomia opiskelijan
terveydentilaa ja toimintakykyéa koskevia tietoja on tiedon haltijalla
salassapitosaanndsten estamatta oikeus antaa oppilaitoksen rehtorille
ja oppilaitoksen turvallisuudesta vastaavalle muulle henkildlle
opiskelun turvallisuuden varmistamiseksi seka opiskelijan
suostumuksella opinto-ohjauksesta vastaaville henkildille muihin
opintoihin ja tukipalveluihin ohjaamista varten (lukiolaki 58 § 1 mom. 1
ja 2 kohdat).

Koululla on oikeus saada oppivelvollisuuslaissa sdadettyjen
tehtaviensa toteuttamiseksi valttamattomat tiedot oppivelvollisen
hakeutumisesta, opiskelupaikan saamisesta ja opiskelupaikan
vastaanottamisesta sek& opintojen aloittamisesta ja keskeyttamisesta
seka oppivelvollisuuden suorittamisen keskeyttamisesta toiselta
koulutuksen jarjestgjalta tai kunnalta. (oppivelvollisuuslaki 23 § 1
mom.)
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Koululla on oikeus salassapitosaanndsten estamatta saada
oppivelvollisuuslaissa tarkoitettuun koulutukseen liittyvien tehtaviensa
toteuttamiseksi valttaméattomat tiedot oppilaan oppivelvollisuudesta ja
aiemmista opinnoista seka niiden keskeyttamisesta toiselta
koulutuksen jarjestajalta tai ohjaus- ja valvontavastuussa olevalta
kunnalta. (oppivelvollisuuslaki 23 § 2 mom.)

Sahkdiset opiskeluympaéristdpalvelut

Sahkoisia opiskeluymparistopalveluja tuotetaan Visman Primus -
kouluhallintojarjestelman kayttajaidentiteetilla (nimi,
oppijanumero/salattu ainutkertainen tunniste, koulu, luokka, luokka-
aste, opetusryhmat, sdhkopostiosoite ja kayttajatunnus).

9. Henkilttietojen
luovutukset

KOSKI

Kansallisten opiskeluoikeuksien ja suoritusten keskitetty
integraatiopalvelu (KOSKI) keraé kootusti opiskelijan opintosuoritukset
ja opiskeluoikeudet yhteen palveluun. Tiedot kerdtd&n suoraan
opiskelijarekisterista. (Laki valtakunnallisista opinto- ja
tutkintorekistereista 884/2017)

KOSKI on osa Opintopolku.fi -palvelua, jota yllapitaa Opetushallitus.
Oppilaitoksen vaihtuminen

Opiskelijan/oppilaan edellinen oppilaitos voi luovuttaa uuteen
oppilaitokseen niita julkisia tietoja, jotka ovat uudessa
oppilaitoksessa tarpeellisia opetuksen jarjestamiseksi (laki
viranomaisten toiminnan julkisuudesta 16 § 3 mom.)

Vastaanottajan tehtévien hoidon kannalta valttaméattomia
opiskelijan/oppilaan terveydentilaa ja toimintakykya koskevia tietoja on
tiedon haltijalla salassapitosddnndsten estamatta oikeus antaa uuteen
oppilaitokseen.

Etsiva nuorisotyd

Koulutuksen jarjestdjan on luovutettava yksil6inti- ja yhteystiedot
muusta kuin oppivelvollisesta nuoresta, joka keskeyttaa opinnot
ammatillisessa koulutuksessa tai lukiokoulutuksessa (nuorisolaki 11 8
2 momentti 1-kohta).

Koulutuksen jarjestaja voi jattaa em. tiedot luovuttamatta, jos se arvioi
kaytettavissdan olevien tietojen perusteella ja nuoren tilanne ja tuen
tarve kokonaisuudessaan huomioon otettuna, ettei nuori ole etsivan
nuorisotyon palvelujen ja muun tuen tarpeessa. (nuorisolaki 11 § 3
mom.)

Koulutuksen jarjestaja voi luovuttaa yksilointi- ja yhteystiedot
oppivelvollisesta nuoresta, joka keskeyttdd opinnot
lukiokoulutuksessa.
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Opiskeluhuollon toimijat

Lansi-Uudenmaan hyvinvointialueen opiskeluhuollon kuraattoreille ja
psykologeille seké& kouluterveydenhoitajille voidaan antaa
tiedonhallintalain 23 §:n mukainen rajattu kayttdoikeus (katseluoikeus)
asiakkaana olevan oppilaan valttamattomiin tietoihin (oppilaan nimi,
henkilétunnus, yhteystiedot seka oppilaan huoltajien nimi ja
yhteystiedot). Asianomaisen suostumuksella rajattu kayttdéoikeus
(katseluoikeus) voi koskea oppilaan poissaoloja ja tuntimerkintja.

Opetuksen jarjestaja voi luovuttaa oppilaan valttamattémia tietoja
laissa saadetyissa tilanteissa kuten esimerkiksi silloin, kun oppilaan
asiaa kasitelladn moniammatillisesti yhteistydssa opiskeluhuollon
ammattihenkildiden kanssa.

Tiedonsiirto palveluntuottajille

Opetuksen jarjestamisessa kaytettavat palveluntuottajat (esimerkiksi
sahkdisten ymparistdjen tuottajat) kasittelevat opiskelijoiden/oppilaiden
henkilétietoja siind laajuudessa kuin se on tarpeellista palvelun
tuottamiseksi. Kaupunki on aina tietojen rekisterinpitaja.

Tiedonsiirto muihin jarjestelmiin

- Ylioppilastutkinnon ilmoittautumistiedot
ylioppilastutkintolautakunnalle

- Laskutustiedot ProEconomica—jarjestelmaan.

- Tilastokeskukselle tilastolain maaraamat tiedot (tilastolaki 158)

Rekisteroidyn/alaikéisen oppilaan huoltajan tai muun laillisen
edustajan yksildidylla kirjallisella suostumuksella voidaan tietoja antaa
myo6s muille tahoille. Tietoja voidaan luovuttaa, jos tiedon antamisesta
ja oikeudesta tiedon saamiseen on laissa erikseen nimenomaisesti
saadetty. (Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 26 8)

Julkisten tietojen luovutus viranomaisen henkildrekisterista maaraytyy
viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 16 §8:n 3 momentin
perusteella. Sen mukaan luovutuksensaajalla tulee olla oikeus tallettaa
ja kayttda luovutettavia henkildtietoja. Henkiltietoja voidaan luovuttaa
vain yksiléidyn tietopyynnon perusteella. (Laki viranomaisten
toiminnan julkisuudesta 13 § 2 mom.).

Salassa pidettavia tietoja voidaan luovuttaa toiselle koulutuksen
jarjestajalle vain opiskelijan/alaikdisen opiskelijan huoltajan
suostumuksella tai jos laissa on saadetty oikeus tietojen
luovuttamiseen/saamiseen.

Henkilttietoja voidaan luovuttaa ulkopuolisen koulutuksen arvioinnin
jarjestamista varten (esim. PISA -tutkimus tai kansallisen koulutuksen
arviointikeskuksen arvioinnit, KARVI). Tata tarkoitusta varten
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luovutetaan henkildtiedot, jotka ovat tarpeellisia arvioinnin
jarjestamiseksi. Kyse ei ole yksittaisten oppilaiden arvioinnista.

10. Tietojen siirto EU:n | Tietoja ei siirretd EU:n eikd ETA:n ulkopuolelle.
tai ETA:n
ulkopuolelle

11. Tietojen séilytysajat | Tietojen sailyttdmisessa ja havittamisessé noudatetaan kaupungin
arkistonmuodostussuunnitelmaa / tiedonohjaussuunnitelmaa.

Tietojen poistamisessa otetaan huomioon mahdolliset lakisaateiset
tietojen sailyttamisvelvoitteet.

12. Rekisterin Henkilttietoja kasitellaédn tavalla, jolla varmistetaan henkiltietojen
yllapitojarjestelmat asianmukainen turvallisuus, mukaan lukien suojaaminen (tietosuoja-
ja suojauksen asetus 5 artikla 1 f-kohta). Tietojen kasittelya sdantelee mm. tietojen
periaatteet kayttétarkoitussidonnaisuus, tarpeellisuusvaatimus,

tasmallisyysvaatimus.

Jokainen tyontekija voi kasitella vain niita henkiltietoja, joita han
tarvitsee tydtehtavissaan.

Salassa pidettéavien ja arkaluonteisten tietojen suojaamiseen
kiinnitetdan erityista huomiota mm. tydprosessien kuvaamisissa ja
kayttdoikeuksien luovutuksissa. Tietojen salassapidosta on
saannokset perusopetuslain 40 8:ssé seka viranomaisen toiminnan
julkisuudesta annetun lain 24 §:ssa.

Sahkdinen aineisto

Henkilétiedot on suojattu tyéntekijan tehtavien perusteella maaritellyin
kayttdoikeuksin. Kayttboikeus on rajattu tehtdvan mukaisesti ja
perustuu kayttajarooleihin, joille on méaaritelty oikeus.

Manuaalinen aineisto

Tiedot sailytetaan lukittavissa tydhuoneissa lukollisissa kaapeissa.

13. Tietojen Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siitd, etta

tarkastusoikeus hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitella.
Rekisterinpitajan on toimitettava jaljennds kasiteltavista
henkilotiedoista. Jos rekisterodity pyytad useampia jaljennoksia,
rekisterinpitaja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja
joka tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnén vastaanottamisesta.
Maaraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintd&n kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyyntéjen monimutkaisuus ja maara.
Rekisterinpitajdn on ilmoitettava rekisteroidylle téllaisesta
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mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa pyynnén
vastaanottamisesta seké viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnén
perusteella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymaétta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen tiedonsaantipyynnon perusteella sekd EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki
15-22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat
maksuttomia.

Jos rekister6idyn pyynnét ovat ilmeisen perusteettomia tai
kohtuuttomia, erityisesti jos niitd esitetaan toistuvasti, rekisterinpitaja
voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitajan on osoitettava pyynnon ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Tarkastuspyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

14. Oikeus tiedon
oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilGtiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada taydennetyiksi,
muun muassa toimittamalla lisselvitysta. Se, onko tiedoissa
puutteellisuuksia, ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin
henkildtietojen kasittelyn tarkoitus.

Jollei rekisterinpitgja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemisesta, hdnen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei
ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkilélle.

15. Oikeus tehda valitus

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle,
erityisesti siind jasenvaltiossa, jossa hanen vakinainen asuinpaikkansa
tai tyOpaikkansa on taikka jossa vaitetty rikkominen on tapahtunut, jos
rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa
rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita
hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. Oikeus
perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).
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16. Muut mahdolliset Pyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.
oikeudet
Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17)

Rekistertidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan
rekisteroitya koskevat henkildtiedot ilman aiheetonta viivytysta
edellyttden, ettéd jokin tietosuoja-asetuksen artiklan 17 momentin 1
edellytyksista tayttyy. Oikeutta tietojen poistamiseen ei ole mm. jos
lakis&dateisen velvoitteen noudattaminen edellyttaa tietojen kasittelya
tai jos kasittely tapahtuu yleista etua koskevan tehtavan suorittamista
tai rekisterinpitgjalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18)

Rekisteroidylla on oikeus siihen, etté rekisterinpitdja rajoittaa
henkildtietojen kasittelya, jos jokin 18 artiklan 1 mom. a-d -kohdan
edellytyksista tayttyy.

Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetus art. 21)

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa
liittyvalla perusteella milloin tahansa vastustaa hanté koskevien
henkildtietojen kasittelya, joka perustuu yleista etua koskevan
tehtavan suorittamiseen tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseen. Rekisterinpitdja ei saa enda kasitella henkilttietoja,
paitsi jos rekisterinpitdja voi osoittaa, etta kasittelyyn on olemassa
huomattavan tarkeéa ja perusteltu syy.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelméasté toiseen (tietosuoja-asetus art. 20)

Rekisteroidylla on oikeus siirtoon vain silloin, jos kasittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan
automaattisesti. Rekisterdidyn oikeutta siirtéé tiedot jarjestelmasta
toiseen ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleista etua koskevan
tehtdvan suorittamiseksi tai rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseksi.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisteroidylla on
oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa.
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