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Syfte med elev- och studerandevardsplanen:

En samlad elevhilsa (Lag om elev- och studerandevard 3 §)

Med elevhalsa avses framjande och uppratthallande av de studerandes studieframgang,
goda psykiska och fysiska halsa och sociala valbefinnande och understddjande
verksamheter inom laroanstalten. Med elevhélsa avses i denna lag saval elevvard enligt
lagen om grundldaggande utbildning som studerandevard enligt gymnasielagen och lagen
om yrkesutbildning.

Elevhalsan ska framst vara forebyggande elevhidlsa med generell inriktning som stoder
hela laroanstalten. De studerande ska dessutom ha ratt till individuellt inriktad elevhalsa
sa som foreskrivs i denna lag.




Elevhdlsan omfattar elevhdlsa i enlighet med en laroplan som godkdnts av en
utbildningsanordnare och elevhilsa i form av studerandevard [...] samt elevhélsotjanster,
vilka ar psykolog- och kuratorstjanster samt skol- och studerandehalsovardstjanster.

Verksamheten inom elevhédlsan genomférs som undervisningsvasendets samt
valfardsomradets sektorsévergripande systematiska samarbete med de studerande och
deras vardnadshavare samt vid behov med andra samarbetsparter.

Utbildningsanordnarens elevhilsoplan (Lag om elev- och studerandevard 13 §)

Utbildningsanordnaren ska utarbeta en elevhalsoplan for genomfdrandet av den samlade
elevhélsan. Utbildningsanordnarens elevhalsoplan ska innehalla malen och de centrala
principerna for att genomfora elevhalsan samt atgarder for att genomféra och félja upp
elevhalsan (egenkontroll).
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1. Introduktion

Elev- och studerandevdrdsplanen ska géras upp i samarbete med enheternas personal och
elevvdrdstjdnsternas personal, eleverna och deras vardnadshavare. Vilfdrdsomradet har i
enlighet med hdlso- och sjukvardslagen en samarbetsskyldighet vid beredningen av
utbildningsanordnarens elevvardsplan.

Eleverna och studerande ska ges mojlighet att delta i beredandet av laroplanen, planerna som
anknyter till laroplanen och skolans ordningsstadga. Enheternas elev- och studerandekar ska
horas innan planerna och reglerna faststalls. Beredningsarbetet ska ske i samarbete med
vardnadshavarna och vid behov ocksa med andra myndigheter och samarbetspartner.

I elev- och studerandevardsplanen ingdr de anordnarspecifika mdlen och de centrala
principerna fér elevvdrdsarbetet samt dtgdrder for att genomféra och félja upp elevvdrden

Planen bifogas till kommunens vilfdrdsplan fér barn och unga.

| planen anvands termen

- elevvard for att tacka saval elev-som studerandevard fran forskola till utbildning pa andra
stadiet.

- elev for saval elever i forskoleundervisning och grundlaggande utbildning som studerande
pa andra stadiet.

- rektor dven for forskolornas ledare

- skola for forskolor, skolor och gymnasier



2. Det totala behovet av elevwdard samt tillgdngliga elevvardstjanster

| elev- och studerandevardsplanen presenteras en uppskattning av det totala behovet av
elevvard och tillgdangliga elevvardstjanster (skolhalsovard och kurators- och psykologtjanster) i
de olika enheterna. Uppskattningens syfte ar att sakerstalla elevvardstjansternas tillracklighet
och forverkligandet av personaldimensioneringen samt anordnandet av tjansterna. Det totala
behovet av elevvard och omfattningen av de tillgangliga elevvardstjansterna anges enligt vad de
ar nar planen bereds.

| uppskattningen beaktas:

- arbetsinsatsen som forutsatts for att félja upp, utveckla och genomfora elevvarden

- uppfoljningsinformation om elevernas halsa och vélbefinnande samt levnadsférhallanden
- behoven i skolgemenskapen och skolmiljon samt i naromradet

- antalet elever som behdver intensifierat eller sarskilt stod

- Ovrig information

2.1 Dimensionering av personal inom elevhalsan

| lagen om elev- och studerandevard har inkluderats en paragraf 9a gallande
personaldimensionering av psykolog- och kuratorstjanster. Personaldimensioneringen tillampas
fran och med den 1 augusti 2023. Enligt lagen far antalet studerande per kurator vara hogst 670
och per psykolog vara hogst 780.

Dimensionering av halsovardare

Det ska finnas en heltidsanstalld halsovardare inom elevhédlsan per 600 elever. Antalet elever
motsvarar ett arsverk per halsovardare.

Daremot bor halsovardarens beraknade antal elever vara lagre om

e halsovardaren arbetar i flera skolor

e detinte finns tillrdckligt med andra studerandevardstjanster tillgangliga

e det finns brister i den lokala mentalvarden for barn och unga

e halsovardarens arbetspar inte ar en ldkare som ar bekant med elevhalsan

e det finns manga elever med sarskilda behov (t.ex. elever med sarskilt stod, invandrare,
ungdomar som riskerar att bli utslagna)

e halsovardaren arbetar dven inom andra tjanster och maste uppdatera sin kompetens inom
olika arbetsomraden.

Lakardimensionering

Det bor finnas en heltidsanstalld skolldkare per hogst 2 100 elever. En ldkare som arbetar
deltid inom skolhédlsovarden bor ha en arbetsdag i veckan for 500 elever. Antalet elever per
lakare paverkas ocksa av antalet skolor och hur elev- och studerandevarden samarbetar med
de lokala vardtjansterna, sarskilt med mentalvarden.



2.2 En uppskattning av det totala behovet av elevvard

| Grankulla stad ordnas forskolan pa svenska i Forskolan vid Granhult som verkar i anslutning till
Granhultsskolan. Granhultsskolan omfattar ak 1 till 6. | Grankullas svenska skolcentrum ar
Hagelstamska skolan, med ak 7 till 9, och Gymnasiet Grankulla samskola beldgna.

Behovet av elevvard pa svenska ar 2 skolpsykologer, 2 skolkuratorer samt 2 hdlsovardare.

De finsksprakiga forskolorna ordnas i anslutning till olika enheter inom smabarnspedagogiken,
under verksamhetsaret 2023 — 2024 ar dessa Kielikylpy Grani, Pikku Akatemia och Sansinpellon
paivakoti. Mantymaen koulu ar enheten for arskurserna 1 till 6. Kasavuoren koulu, ak 7 till 9
delar skolbyggnad med Kauniaisten lukio.

Behovet av elevvard pa finska ar minst 2 skolpsykologer, minst 2 skolkuratorer samt 2,3
halsovardare.

| uppskattningen av det totala behovet av elevvard har beaktats de nédvandiga resurserna for
den individuella och den gemensamma elevvarden samt for samarbetet inom elevvarden. Vid

uppskattningen har speciellt antalet skolenheter men aven skolornas elevantal samt behov av
intensifierat och sarskilt stod beaktats.

2.3 En uppskattning av tillgangliga elevvardstjanster
| uppskattningen av de elevvardstjanster som ar tillgdngliga anges antalet arsverken for

elevvardstjansternas personal (skolhdlsovarden och kurators- och psykologtjansterna).

Skolpsykologtjinsterna ar otillrickliga speciellt inom den finsksprakiga undervisningen. Aven
skolkuratortjansten vid Kasavuoren koulukeskus ar otillracklig.

Siffrorna i tabellen nedan kommer att revideras pa statistikdagen i september 2023.



Gymnasiet

Forskola Esikoulu Granhultsskolan Hagelstamska | Mantymden | Kasavuoren Grankulla Kaunlaylsten Yhteensa
skolan koulu koulu lukio
Samskola
Antalet elever|
(15.12.2023) 47 82 337 326 469 358 296 429 2344
\Var 2023 e e
Skolpsykolog KBptjanst Koptjanst Koptjanst
10% 90 % 80 % 60 % 40 % 40 % Koptjanst
20%
Arbetsar
0,06 0,11 (0,43 0,42 0,6 0,45 0,38 0,55 3
dim: 1/780
Skolkurator
10 % 10% [90% 60 % 90 % 60 % 40 % 40 %
Arbetsar
0,07 0,12 (0,5 0,49 0,7 0,53 0,44 0,64 3,49
dim: 1/670
Skolskoterska 80 % 60 % 100 % 60 % 40 % 60 %
dim: 1/600 0,56 0,54 0,78 0,6 0,49 0,72 3,69




3. Skolgemenskapens atgarder for att fraimja den gemensamma elevvarden

Den gemensamma elev- och studerandevdrden dr en viktig del av verksamhetskulturen inom den
grundldggande och gymnasieutbildningen. Frémjande av elevernas och studerandes hdlsa och
vdlbefinnande ingdr i den samlade gemensamma elev- och studerandevdrden. Med detta avses
verksamhet med hjélp av vilken man féljer upp och utvecklar det gemensamma och det
individuella vilbefinnandet samt uppkomsten av en sund, trygg och tillgénglig IGrmilj6, frimjar
den psykiska hdlsan och ldrandet och férebygger marginalisering. Skolans personal bér det
primdra ansvaret for vélbefinnandet inom skol- och gymnasiegemenskapen.

3.1 Rutinerna och de centrala resultaten fér uppféljningarna av elevernas vélbefinnande,
hélsa och trygghet samt vdlbefinnandet, hadlsan och tryggheten inom skolgemenskapen

Ett mangprofessionellt samarbete inom elevvarden framja elevernas vialbefinnande. Den
generella elevvarden satter eleverna i fokus. Inom ramen for den férenar olika yrkesgrupper sina
kunskaper och fardigheter med respekt for varandras yrkeskunskap. Ett valfungerande
samarbete kraver en gemensamt dverenskommen uppbyggnad, en medveten stravan efter en
konstruktiv diskussion och dialog samt utvardering av det egna arbetet och samarbetet. De
generella elevvardsgrupperna sammantrader regelbundet samt planerar och varderar sitt arbete
minst en gang per ldsar. Grupperna samarbetar med ledningsgrupperna vid enheterna i fragor
som galler valbefinnande.

Genom sin verksamhet och sitt exempel framjar och uppratthaller den gemensamma
elevvardsgruppen en kultur av 6ppen och positiv interaktion, 6msesidig omsorg, fortroende och
omtanke. Gruppen utvecklar strukturer och metoder som stoder valbefinnandet for elevvardens
och hela arbetsgemenskapens verksamhet.

Den primara uppgiften for den generella elevvardsgruppen ar alltid att framja vélbefinnandet for
eleverna och hela laroinrattningen. Gruppen kan féra en mangprofessionell dialog om enhetens
styrkor och utvecklingsomraden, gora insatser pa problemomraden och uppmuntra alla inom
laroinrattningen till att ta sig an gemensamma fragor.

Den generella elevvardsgruppen behandlar resultaten av enkdten om skolhalsa, arbetar med att
starka delaktigheten for elever och vardnadshavare samt arbetar med fragor om arbetsklimatet
inom enheten/klassen/gruppen.

Till de centrala uppgifterna for den generella elevvardsgruppen hor:

1. att planera, f6lja upp och utvardera enhetens elevvard

att utveckla, samordna och bedéma arbetet fér valbefinnande inom laroinrattningen

3. att kalla lararna till moten for att ta upp teman kring deras egna klasser/grupper pa
generell niva

N
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10.
11.

att vid behov kalla in 6vriga experter och samarbetsparter for att ta upp teman pa
generell niva

att géra det maijligt for elever och vardnadshavare att medverka i elevvards- och
hélsoarbetet i allmdnhet och i arbetet med att gora upp en elevvardsplanen

att koordinera samarbetet kring valbefinnandet med parter utanfor skolan/férskolan
att utveckla och félja upp elevvardssamarbetet mellan hemmet och skolan/férskolan
att utveckla den pedagogiska miljén

att bereda lasarsplanen (inom forskoleundervisningen verksamhetsplanen) och bedéma
utfallet for den generella elevvardsgruppens del

uppfoélining av sundheten, tryggheten och vilbefinnandet vid ldroinrattningar

att géra upp eventuella 6vriga lagstadgade planer kring valbefinnande

3.2 De skolspecifika elevvardsgruppernas ledning, sammansattning och verksamhetssatt

Rektorn leder det generella elevvardsarbetet vid enheten och ar ordférande for den generella
elevvardsgruppen. Enhetschefen ansvarar for att arbetsférdelningen ar tydlig och uppbyggnaden
av informationsgangen valfungerande mellan ledningsgruppen och elevvardsgruppen.
Sekreteraren for elevvardsgruppen (som véljs inom gruppen) gor upp PM Over moétena.
Uppgiftsbeskrivningar for aktorerna inom elevvarden ingar i kapitel 3.2.1.

Rekommenderad standardsammansattning for en elevvardsgrupp med generell inriktning inom
den grundlaggande utbildningen och vid gymnasium:

NouhkwnNeR

Rektor/bitradande rektor

skolpsykolog

skolkurator

skolhédlsovardare

specialldrare

klass-/amneslarare

en studiehandledare (arskurs 7-9, gymnasiet), en larare som handleder elevkarens
styrelse (ak 1-6)

Standardsammansattning for en elevvardsgrupp med generell inriktning inom
forskoleundervisningen:

ok wWwNE

daghemsforestandaren (ordf.)

en specialldrare inom smabarnspedagogik
skolkuratorn

skolpsykologen

en radgivningshalsovardare

forskollarare

Utover de namnda personerna kan den generella elevvardsgruppen, beroende pa tema, kalla in
foljande parter till sitt arbete: foretradare for eleverna och vardnadshavarna, foretradare for
socialsektorn/barnskyddet, ungdomsarbetare, ldkare och andra experter. Som exempel kan

10


https://thl.fi/web/lapset-nuoret-ja-perheet/peruspalvelut/opiskeluhuolto/yhteisollinen-opiskeluhuolto/tarkastus_oppilaitoksessa

foretradare for foraldraforeningen och elevkarens styrelse namnas. Foretradare for anstallda och
samarbetsparter kallas in pa ett sdtt och med ett tidsschema som ar lampligt for frdgan och
verksamheten.

En larare eller grupphandledare deltar i ett méte med den generella elevvardsgruppen nar nagot
som har intréffat i hennes eller hans klass/grupp behandlas pa allman niva eller pa
laroinrattningsniva. Gruppens situation behandlas pa grupp-/temaniva, t.ex. med avseende pa
atmosfar eller mobbning, sa att namn och sakfragor inte framkommer for enskilda elever. |
diskussionen kan det framkomma ett behov av att behandla enskilda elevers fragor. Ett mote for
den generella elevvardsgruppen ar anda inte ett forum for att ta upp enskilda elevers drenden,
inte ens med tillstand av en vardnadshavare. Pa motet kan man komma Gverens om en separat
tid for att senare behandla behovet av pedagogiskt stod och vilka som deltar i det métet. Om en
elevs drende kraver mer omfattande behandling, kan en individuellt inriktad mangprofessionell
expertgrupp tillsattas for darendet. For detta kravs tillstand av eleven och vardnadshavarna (med
beaktande av elevens alder och mognadsniva).

Elevvardsgruppen medlemmar for ldsaret antecknas i bilaga 1.

3.2.1 Arbets- och ansvarsfordelning inom elevvardstjansterna

| detta stycke beskrivs:
e hur elevvardstjansterna ordnas och vilken arbets- och ansvarsfordelning de forutsatter
e det yrkesovergripande samarbete som behovs for att genomfora tjansterna
e hur elevvardstjansterna fordelas mellan individuell elevvard, gemensam elevvard och
elevvardssamarbete

Alla vuxna som arbetar med eleverna sorjer for deras valbefinnande och ldrande i samarbete
med vardnadshavarna.

3.2.1.1 Rektorn (i forskoleundervisningen daghemsférestandaren)

e har det sammantagna ansvaret for elevvardsarbetet vid sin skola (férskola),

e leder det generella elevvardsarbetet,

e ansvarar for organiseringen, planeringen och genomférandet av den generella
elevvardsgruppens arbete,

e ansvarar for utvarderingen och utvecklingen av den generella elevvardsgruppens
verksamhet,

e ansvarar for att den generella elevvardsgruppen sammantrader regelbundet,

e ansvarar for att enhetens elevvardsarbete uppdateras regelbundet beaktande centrala
enkatresultat och aktuella fenomen,

o genomfor det sektorsdvergripande elevvardsarbetet tillsammans med 6vriga
medarbetare inom elevvarden,
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e ansvarar for att registret for elevvardsjournaler uppratthalls. Inom
forskoleundervisningen ansvarar chefen for smabarnspedagogiken for
elevvardsjournalerna.

e deltarien enskild elevs sektorsdvergripande expertgrupp med elevens och
vardnadshavarens samtycke. Kan vara ansvarig person eller medlem i den
sektorsovergripande expertgruppen. | arbetet som ansvarig person sakerstaller hen att
elevvardsjournalen fors enligt anvisningarna.

3.2.1.2 Skolpsykologen

Skolpsykologen ar specialist i psykologisk utveckling, psykiskt valbefinnande och
inlarningspsykologi. Malet for skolpsykologens arbete ar att framja och stotta elevernas
valbefinnande och skolgang pa olika satt, genom bade férebyggande och korrigerande
insatser. Psykologen utfor saval individuellt som generellt elevvardsarbete.

Medverkan i den generella elevvardgruppens och den sektorsovergripande expertgruppens
arbete

e arbetar med tillstand av eleven och vardnadshavare som expert inom sitt omrade i den
generella elevvardsgruppen och den sektorsovergripande expertgruppen.

e kan vara ansvarig person eller medlem i den sektorsovergripande expertgruppen. |
arbetet som ansvarig person sakerstaller hen att elevvardsjournalen fors enligt
anvisningarna.

e medverkar i planeringen och uppfdljningen av elevspecifika stodatgarder enligt
overenskommelse.

Arbete pa enhetsniva

e arbetar som psykologisk expert i fragor som géller barnets utveckling och larande och
bistar vid behov skolans 6vriga medarbetare med konsultation,

e medverkar i arbetet med att félja upp och férbattra elevernas larande och valbefinnande i
skolan (bl.a. framjande av samarbetet mellan hem och skola, arbete vid stadieévergangar,
olika arrangemang for undervisningen, konsultering av larare, arbete i klass,
temagrupper),

e medverkar vid behov pa féraldrakvallar och utbildningar,

e foljer upp situationen i klasser och grupper.

Klientarbete

e leder individuella stédsamtal och interventioner med korttidsterapi,

e ger fordldrar och larare konsultering och radgivning,

e kartlagger en elevs situation i samarbete med vardnadshavarna och skolans personal,
deltar i forhandlingar och planering av stodinsatser, samarbetar med intressentgrupper,

e gor vid behov en psykologisk undersdkning av en elevs kognitiva fardigheter och
forutsattningar for larande, lamnar utifran den ett expertutlatande,

e planerar stodinsatser, skriver vid behov sammandrag eller utldtanden och hanvisar till
fortsatta undersokningar eller vard.

Krisarbete
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arbetar som medlem i skolans och stadens krisgrupp med planering av krisberedskapen
och praktisk tillampning av krisarbetet.

Expertarbete

medverkar enligt dverenskommelse i arbetsgrupper utanfor den egna enheten,
skriver utlatanden,

deltar i samarbetsmoten,

formedlar kannedom om skollivet och elevvarden till samarbetspartnerna.

3.2.1.3 Skolkuratorn

Skolkuratorn ar expert inom det sociala omradet. Hen utfor saval individuellt som generellt
elevvardsarbete. Skolkuratorns uppgift ar att stodja och underlatta barnens skolgang med det
sociala arbetets medel. | skolkuratorns arbete ligger fokus pa eleven och elevens narmaste
natverk. Barnets basta ligger i centrum for arbetet.

Medverkan i den generella elevvardsgruppen och den sektorévergripande expertgruppens
arbete

arbetar med tillstand av eleven och vardnadshavare som expert inom sitt omrade i den
generella elevvardsgruppen och den sektorsovergripande expertgruppen.

kan vara ansvarig person eller medlem i den sektorsdvergripande expertgruppen. |
arbetet som ansvarig person sakerstaller hen att elevvardsjournalen fors enligt
anvisningarna.

medverkar i planeringen och uppféljningen av stodinsatser for eleverna.

Arbete pa enhetsniva

arbetar som expert pa det sociala omradet i fragor som galler barnets utveckling, larande
och vélbefinnande samt bistar skolans 6vriga medarbetare med konsultation,

arbetar i klasser och grupper i samarbete med larare,

medverkar pa foraldrakvallar och utbildningar.

Klientarbete

medverkar i méten med elever, vardnadshavare och samarbetsparter,

utreder elevernas behov av stdd och ordnar stodinsatser for eleverna,

stddjer eleven genom att anvanda metoder for socialt arbete i samarbete med
vardnadshavarna,

ger eleven och hens familj rad och vagledning,

hanvisar vid behov till fortsatt vard.
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Krisarbete
e arbetar som medlem i skolans krisgrupp med planering av krisberedskapen och praktisk
tillampning av krisarbetet.

Expertarbete
e medverkar enligt verenskommelse i arbetsgrupper utanfér skolorna,
e ger pa begédran utlatanden till andra myndigheter (bl.a. sociala utredningar),
e formedlar kinnedom om elevvarden och skollivet till samarbetspartnerna.

3.2.1.4 Skolhélsovardaren

Radgivningshalsovardaren foretrader halsovarden inom férskoleundervisningens elevvard.

Den grundlaggande uppgiften for skolhdlsovarden ar att stodja en sa sund utveckling som
mojligt for eleven och starka forutsattningarna for larande och sunt vuxenliv. Hen utfor saval
individuellt som generellt elevvardsarbete.

Medverkan i den generella elevgruppen och den sektorévergripande expertgruppen samt
utvecklingen av den

e arbetar med tillstand av eleven och vardnadshavare som expert inom sitt omrade i den
generella elevvardsgruppen och den sektorsdvergripande expertgruppen.

e kan vara ansvarig person eller medlem i den sektorsovergripande expertgruppen. |
arbetet som ansvarig person sakerstaller hen att elevvardsjournalen fors enligt
anvisningarna.

e 4r specialist i hdlso- och sjukvard inom skolan,

e medverkar i planeringen och uppféljningen av stédinsatser for eleverna inom
elevvardsarbetet.

Arbete pa enhetsniva

e medverkar i elevvardens verksamhet som specialist pa halso- och sjukvard,

o tillfor ett hdlsoframjande perspektiv pa hela skolan, t.ex. i fraga om somn, vila, naring,
droger och alkohol,

e medverkar pa foraldrakvallar och utbildningar,

e medverkar i inspektionerna av skolans sundhet och sakerhet i samarbete med andra
aktorer,

e gor klassammanfattningar av de omfattande halsokontrollerna och lagger fram dem for
skolans generella elevvardsgrupp.

Arbete pa individniva
e utfor omfattande halsokontroller pa elever i arskurserna 1, 5 och 8 i den grundlaggande
utbildningen och studerande i arskurs 2 i gymnasiet,
e gOr de periodiska halsoundersdkningarna av elever i férberedande undervisning, arskurs
2-4,6, 7 och 9 i den grundlaggande utbildningen och arskurs 1 i gymnasiet,
e kallar vid behov elever till uppfoljande besdk,
e deltariarbetet med att férebygga olyckor i skolan,
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e bedomer elevernas behov av vard i pl6tsliga sjukdomsfall eller olyckor, ger forsta hjdlpen
da yrkeskunskapen hos en specialist pa halso- och sjukvard behovs och hanvisar vid behov
till fortsatt vard,

e gerrad om hilsa,

e ger konsultationer i fragor om halsovard,

e ger rad per telefon i fragor som ror elevernas halsa och sjukdomar,

e utreder stodbehovet hos dem som uteblir fran halsoundersokningar,

e ar medlem i gruppen for barnrehabilitering. Syftet med gruppen for barnrehabilitering ar
att framja stodinsatserna for barn (0—16 ar) och sakra att alla insatser som star till buds
inom primarvarden blir utnyttjade fore hanvisning till den specialiserade sjukvarden.

e bistar aven med sjukvard i fraga om studerandehalsovard foér gymnasieutbildningen. For
forskoleundervisningens och den grundldggande utbildningens del hor sjukvarden till
halsovardscentralen.

Krisarbete
e Skolhédlsovardaren ar medlem i skolans krisarbetsgrupp, medverkar i planering av
krisberedskap och hantering av kriser.

Expertarbete
e Skolhédlsovardaren informerar om skolhadlsovardens tjanster, t.ex. pa foraldrakvallar,
medverkar i arbetsgrupper som ar gemensamma for olika forvaltningar.

3.2.1.5 Skolldkaren

e utfor de omfattande halsokontrollerna i samarbete med skolhdlsovardaren,

e utfor omfattande halsokontroller pa elever i arskurs 1, 5 och 8 i den grundldggande
utbildningen och arskurs 2 i gymnasiet,

e handhar uppfdljande besék och dvriga besdk efter behov,

e arbetar som medicinsk specialist inom skolan,

e medverkar 1-2 ganger per ar pa den generella elevvardsgruppens moten och vid behov
pa den sektorsévergripande expertgruppens moten samt i skolans krisarbete,

e medverkar som expert i stadens arbetsgrupper efter dverenskommelse,

e dr medlem i gruppen for barnrehabilitering. Syftet med gruppen fér barnrehabilitering ar
att framja stodinsatserna for barn (0—16 ar) och sakra att alla insatser som star till buds
inom primarvarden blir utnyttjade fore hanvisning till den specialiserade sjukvarden.

e kan vid behov ge en medlem i elevvardsgruppen eller en elevs larare konsultation for den
individuellt inriktade elevvarden efter mottagningen. Tidpunkten avtalas med
skolhalsovardaren.

3.2.1.6 Specialldraren
Elevvard

e stddjer och handleder eleven i fraga om utveckling, larande och valbefinnande samt
fardigheter for att lara sig att lara,

15



skapar larmiljoer som stodjer larandet tillsammans med andra ldrare och 6vriga aktorer
inom elevvarden,

bedémer behovet och nivan for stod pa individ-, klass- och skol/férskoleniva,

arbetar som expert pa specialpedagogik i planeringen av stod for utveckling, larande och
skolgang vid enheten, delar med sig av specialpedagogisk kunskap,

deltar i skapandet av pedagogiska dokument enligt enhetens dverenskomna praxis,
deltar i elevvardsarbetet tillsammans med 6vriga vuxna och aktérer inom elevvarden vid
enheten.

Samarbete mellan hem och skola

deltar i samarbetet mellan hem och skola (bl.a. utvarderingsdiskussioner, foraldratraffar,
foraldrakvallar) tillsammans med de 6vriga vuxna vid enheten,

kommer 6verens om, planerar och ansvarar for elevens pedagogiska stod tillsammans
med eleven och vardnadshavarna i samarbete med andra larare och 6vriga medlemmar
inom elevvarden.

Sektorsovergripande expertgruppen

deltar i en enskild elevs sektorsovergripande expertgrupp med elevens och
vardnadshavarens samtycke.

kan vara ansvarig person eller medlem i den sektorsovergripande expertgruppen. |
arbetet som ansvarig person sakerstaller hen att elevvardsjournalen fors enligt
anvisningarna.

stoder stadiedvergangar i samarbete med andra aktorer.

3.2.1.7 Klassldraren / specialklassldraren / klasshandledaren / forskolldraren /
grupphandledaren /dmnesldraren

Elevvard

medverkar i elevvardsarbetet tillsammans med enhetens 6vriga vuxna och aktérer inom
elevvarden,

handleder och stddjer elevens utveckling, larande och valbefinnande samt fardigheter for
att lara sig att lara,

foljer regelbundet upp sina egna elevers skolgang, t.ex. inlarningsresultat, uppféorande
och forseningar/franvaro samt forutser och forebygger situationer,

identifierar elevens behov av stod och planerar insdttningen av stodet tillsammans med
eleven och hens vardnadshavare samt de dvriga lararna och undervisningspersonalen. En
amneslarare formedlar ocksa sina farhagor om en elevs skolgang till
klasshandledaren/grupphandledaren.

identifierar gruppfenomen/gruppens behov av stdd tillsammans med 6vriga larare och
planerar atgarder tillsammans med elevvardspersonalen,

deltar efter kallelse i den generella elevvardsgruppen och diskuterar bland annat
fenomen i gruppen/klassen. Den generella elevvardsgruppen har alltid en permanent
foretradare for lararna.

ansvarar for sin del for utarbetandet av pedagogiska dokument och genomférandet av
dem i samarbete med de Ovriga vuxna i skolan,

leder arbetet for skolgangshandledaren i sin grupp.
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Samarbete mellan hem och skola

for regelbundet en utvarderingsdiskussion med eleverna i sin klass och deras
vardnadshavare,

sorjer for samarbetet mellan hem och skola/férskola (bl.a. utvarderingsdiskussioner,
foraldratraffar, foraldrakvallar) tillsammans med de 6vriga vuxna vid enheten,

kontaktar vardnadshavarna nar det uppstar farhagor om eleven,

planerar insattningen av stdd tillsammans med eleven och hens vardnadshavare samt de
ovriga lararna och undervisningspersonalen,

kommer 6verens om elevens pedagogiska stod tillsammans med vardnadshavarna och
eleven.

Sektorsovergripande expertgruppen

deltar i en enskild elevs sektorsdvergripande expertgrupp med elevens och
vardnadshavarens samtycke. Kan vara ansvarig person eller medlem i den
sektorsdvergripande expertgruppen. | arbetet som ansvarig person sakerstaller hen att
elevvardsjournalen fors enligt anvisningarna.

utvarderar for sin del stodets genomférande och tillracklighet

3.2.1.8 Elevhandledaren / studiehandledaren

Elevvard

ar expert pa elevhandledning i skolan, hjalper och stédjer eleven i valsituationer,
deltar i forebyggande av marginalisering (t.ex. handledning till fortsatta studier och
arbetslivet),

hjalper och uppmuntrar eleven att hitta sina egna styrkor och hjalper hen att hitta den
egna stigen,

deltar i samarbetet vid stadiedvergangar,

sakerstaller att eleverna ar medvetna om olika studiestrategier.

Samarbete mellan hem och skola

medverkar pa foraldrakvallar,

tar upp fragor kring elevens studier och fortsatta studier pa moten med vardnadshavarna
om hen deltar i dem,

handleder i fragor kring fortsatta studier,

ordnar utbildningsprovning.

Sektorsovergripande expertgruppen

deltar i en enskild elevs sektorsovergripande expertgrupp med elevens och
vardnadshavarens samtycke. Kan vara ansvarig person eller medlem i den
sektorsovergripande expertgruppen. | arbetet som ansvarig person sakerstéller hen att
elevvardsjournalen fors enligt anvisningarna.

stoder stadiedvergangar i samarbete med andra aktorer,

skriver vid behov utvarderingar ur elev-/studiehandledningens synvinkel for ansékningar
om fortsatta studieplatser,
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e foljer upp 6vergangen till fortsatta studier (speciellt till andra stadiets utbildning) och
organiserar fortsatt handledning.

3.2.1.9 Skolgangshandledaren / barnskétaren eller specialassistenten i forskolegruppen

e stoder elevens utveckling, larande, skolgang och vélbefinnande samt funktionsférmagan
under skoldagen/forskoledagen,

e stoder elevens kommunikation,

e handleder elever vid forflyttningar och under raster,

e deltari planeringen av gruppens/klassens aktiviteter,

e har hand om elevens hjalpmedel,

e hjalper elever till och fran transporter,

¢ har hand om elevens lakemedelsbehandling enligt en separat plan, nar en separat
overenskommelse om detta har ingatts och vagledning/utbildning i administrering av
lakemedlet har givits,

e tar emot och foljer elever,

e arbetar med morgon- och eftermiddagsverksamhet enligt separat 6verenskommelse,

e deltar vid behov pa méten for den generella elevvardsgruppen, nar den behandlar
fenomen i klassen/gruppen,

e deltar enligt 6verenskommelse i den sektorsdvergripande expertgruppens arbete.

3.2.1.10 Skolungdomsarbetare

e stoder elevens utveckling, larande, skolgang och vélbefinnande samt funktionsférmaga
under skoldagen.

e Till skolungdomsarbetet hor bland annat verksamhet pa raster, medverkan i stodelevs-
och elevparlamentsverksamheten, pedagogik- och valbefinnandetimmar, klubb- och
smagruppsverksamhet, arbete i par med lararen pa timmarna, individuella samtal/moten,
gruppbildning och fortsatt gruppbildning, timmar for delaktighet, tema- och
aktivitetsdagar, stadiedvergangar och elevvardsarbete.

3.2.2 Enhetens tillvdgagangssatt och praxis i elevvardsgruppen

Forskoleundervisningen, den grundlaggande utbildningen och gymnasieutbildningen i
Grankulla styrs av foljande riktlinjer:

1. Att stodja valbefinnandet for eleverna och hela skolan/forskolegruppen ar en sak som
angar alla vuxna i skolan/daghemmet.

2. Det forebyggande, generella arbetet for valbefinnande som galler hela skolan/férskolan
och klasserna/forskolegrupperna ar en viktig del av elevvardsarbetet.
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3. Enheterna planerar den lasarsvisa verksamheten utgaende fran elevvardsplanen.

4. Minst en gang per lasar fors ett utvarderingssamtal (eleven,
klasslararen/specialklasslararen/klassforestandaren och vardnadshavarna) for varje elev i
arskurserna 1-9, i gymnasiet med grupphandledaren.

5. Skolorna/forskoleundervisningen har ett mangprofessionellt samarbete (bland annat med
barnskyddet och halsovarden) for att ta itu med franvaro med mera.

6. Skolans krisgrupp sammantrader minst en gang per ldasar utan nagon akut kris, och vid
akuta kriser efter behov.

7. Rektorn/daghemsforestandaren ar ordforande for elevvardsgruppen med generell
inriktning. Gruppens sekreterare, som valjs inom gruppen, for gruppens protokoll.

8. Den generella elevvardsgruppen planerar och utvarderar sin egen verksamhet minst en
gang per lasar.

9. Den generella elevvardsgruppen sammantrader regelbundet efter den uppgjorda
arsklockan.

10. De generella elevvardsgrupperna och ledningsgrupperna vid enheterna har ett nara
samarbete kring valbefinnande.

11. Den som ansvarar for registret 6ver sektorsdvergripande individuellt inriktade insatser fran
elevvarden (den sektorsévergripande expertgruppen) i en skola &r rektorn och i
forskoleundervisningen daghemsforestandaren.

12. Stadens styrgrupp for elevvarden (KOHVA) ansvarar for den allmanna planeringen,
utvecklingen, styrningen och utvarderingen av elevvarden.

13. Undervisningspersonalen och elevvardens experter tar del av innehallet i elevvardsplanen
och elevvardshandboken regelbundet och bada utgor alltid ett inslag i inskolningen av
personal.

3.3 Forebyggandet av franvaro, systematisk uppfoljning av franvaro och ingripandet vid
franvaro och i gymnasieutbildningen uppfdljning av deltagande i undervisningen,
forebyggande av och ingripande vid franvaro

Olovlig franvaro har alltid bakomliggande orsaker och darfor ar det viktigt att upptacka den tidigt
och kartlagga problemen och hjalpbehoven som doljer sig bakom dem. Valfungerande
elevvardsarbete ar det basta sattet att forebygga olovlig franvaro. Att ingripa i franvaro kan leda
till en langvarig process med resultat som kanske framkommer férst efter en lang tid. Varje
kontakt och mote kring en elevs franvaro ar ett steg i ratt riktning, trots att det just da kanske
inte ger dnskat resultat. Det &r bra att be om en bedémning av servicebehovet med |ag troskel,
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t.ex. vid 30 franvarotimmar (Figur 1). Det ar nddvandigt att Iata barnskyddet komma in innan
franvarosituationen drivs till sin spets. Ju yngre en elev ar, desto storre farhagor vacker den
olovliga franvaron och féraldraskapet inom barnskyddet.

Grankulla har infort franvaromodellen for den grundldggande utbildningen, en enhetliga
verksamhetsmodellerna for Vastra Nylands valfardsomrade (se figur 1). Modellen har en
beskrivning av hur man systematiskt ska félja upp och ingripa i franvaro. Modellen lagger fram
rekommenderade timgranser for vissa insatser.

En enkdt om franvaro har ocksa tagits fram (SRAS-R enkat for eleven och fér vardnadshavaren).
Dess syfte ar att hitta den bakomliggande orsaken och rikta in hjalpen ratt. Det finns ocksa en
interventionstabell med utforligare beskrivningar av olika bakomliggande orsaker och méjliga
insatser. Att fylla i den kan ocksa vara god traning for den generella elevvardsgruppen.

Ovriga nyttiga ldnkar géllande franvaro: tilliggsanvisning till den gamla frdnvaromodellen och
modellen for férskoleundervisningen.

Timgranserna ska tolkas sensitivt med hansyn till den enskilda eleven och situationen. | fraga om
en myndig ung person ar exempelvis fragan om att ta kontakt med vardnadshavarna svarare,
men det finns alltid nagot satt och att tillsdtta en sektorsévergripande expertgrupp ar alltid en
viktig form av stod.

Figur 1: Franvaromodellen, grundlaggande utbildning

Poissaoloihin puuttumisen malli, LU-alue
LUONNOS

Tavoitteena oppilaan oppimisen,

kasvun ja hyvinvoinnin tukeminen

Tarkastellaan lukukausittain VARHAINEN PUUTTUMINEN
30-50h alakoulu, 70h yldkoulu

Luokanopettaja/-valvoja kutsuu harkinnan
mukaan koolle oppilaan, huoltajat seka ne
PUHEEKSIOTTO toimijat, jotka arvicidaan tarpeellisiksi.

0-30h alakoulu, 0-50h yldkoulu . L )
Opettaja selvittaa oppilaan clemassa olevat

Luokanopettaja/-valvoja hoito- tai tukikontaktit ja kutsuu heidat
keskustelee oppilaan kanssa. mukaan.

Opettaja on yhteydessa huoltajiin Mikali koulun ulkopuolista tukea ei cle,

ja selvittaa mahdollista tuen opettaja konsultoi tarvittaessa esim.
tarvetta opiskeluhuoltoa, kouluterveydenhuoltoa tai

perhepalveluita.
Koulun toimijat ja huoltajat
tukevat yhdessa oppilaan kouluun
kiinnittymista seka sujuvaa
koulunkayntia.

Opettaja varmistaa, etta poissaolojen
taustasyyt selvitetdan ja etta, selvityksen
pohjalta koostetaan tilannekuva.

Opettaja konsultoi tarvittaessa

Opettaja konsultoi varhain erityisopettajaa oppimisen tuen
opiskeluhucltohenkilostéa. riittavyydesta.

Opettaja aktivoi tarvittaessa Tilannekuvan pohjalta kirjataan yhdessa
koulun tukitoimia. perheen kanssa suunnitelma, joka sisaltaa

tavoitteet, konkreettiset koulun ja kodin
tukitoimet seka miten tilannetta seurataan.

Oppilas kohdataan yksiléna ja tulee kuulluksi seka nahdyksi.

e SRR e, o . . i Oppilaan aanen ja L
Myonteisen ja valittavan ilmapiirin vahvistaminen on jokaisen vastuulla. kokemuksen Koulun aikuisten

Edistetaddn oppilaan osallisuuden, turvallisuuden seka yhteiséon kuulumisen tunnetta. kuuleminen positiiviset reaktiot, kun

AR 5 : . ; T ¥ oppilas tulee kouluun
Harjoitellaan tunne- ja vuorovaikutustaitoja monipuolisesti eri arjen tilanteissa. PP

Rakennetaan luottamuksellinen ja tiivis yhteistyd kodin ja koulun valille.

Kiinnitetaan jatkuvasti huomiota vertaissuhteiden ja ryhman vuorovaikutuksen tukemiseen seka jatkuvaan ryhmayttadmiseen (tehostetaan nivelvaiheissa).
Ymmarretaan lasnaclon merkitys oppimisen ja hyvinvoinnin kannalta seka poissaclojen merkitys riskitekijana.

Lasnaocloa tuetaan pedagogisin keinoin.
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Forebyggandet av franvaro

Skolorna jobbar aktivt och regelbundet med gemenskapsfraimjande verksamhet for att
forebygga franvaro genom att skapa en positiv atmosfar i klassrummet och skolgemenskapen
och genom att pad ett overgripande satt framja elevernas valbefinnande. Dartill deltar den
grundlaggande utbildningen i Grankulla stad i projektet Skolskick (SKY-hanke: Etusivu -
KouluKunnossa). Inom projektet arbetas fram faktabaserade verksamhetsmodeller for det

forebyggande arbetet, tidigt ingripande samt for intensifierat stod. Malet ar att framja elevernas
valmaende och inldrning.

Samarbetet med hemmet ar av central betydelse. Eleverna och deras foraldrar informeras om
skolans franvaropolicy och betonade vikten av att engagera sig for dem. Vardnadshavaren
ansvarar for elevens regelbundna skolgang. Klasslararen/klassforestandaren/grupphandledaren
ansvarar for att eleven och vardnadshavaren kanner till franvaroreglerna. Franvaro utreds och
registreras i Wilma-systemet.

Vid i forvag kand elevfranvaro ska vardnadshavaren ansdéka om tillstdnd hos
klasslararen/klassforestandaren fére franvaron. Rektor eller bitradande rektor ger tillstand for
franvaro langre dan en vecka. Franvaro som avtalats i férvag ar tillaten franvaro. Vid 6vrig
franvaro bor vardnadshavaren meddela elevens klasslarare/forestandare om franvaro redan pa
morgonen den forsta dagen via Wilma, via e-post, genom att ringa eller skicka ett sms. |
Grankulla anmals franvaro fran skolorna i forsta hand via Wilma, och i undantagsfall avtalas
kommunikationssattet separat. | forskolan anmals franvaron via telefonsamtal eller
textmeddelande.

Uppféljining
Enheterna ska folja upp franvaro systematiskt och kontinuerligt.
Klasslararen/klassforestandaren/grupphandledaren ansvarar for uppféljningen.

Lararna for in anteckningar om franvaro pa plattformen Wilma, senast i slutet av varje arbetsdag.
| forskolorna fors franvaroanteckningarna in pa Lasna eller Effica. Franvaro som ansokts om eller
meddelats pa forhand fors in av klasslararen, klassforestandaren, grupphandledaren
skolsekreteraren, rektor eller nagon person inom elevhélsan.

Amneslararen och klassldraren/klassférestandaren svarar i forsta hand for uppféljning och vidtar
behovliga atgarder vid for mycket franvaro. Enligt lag har lararen skyldighet

Ingripande
Forskolelararen/ Klassldararen/klassférestandaren foljer upp elevens franvaro. Enligt lag har

lararen skyldighet att ingripa ifall oro vacks géllande elevens franvaro.
Om en elev har mycket oférklarade, lang eller regelbunden franvaro, bor lararen diskutera med

eleven, kontakta hemmet, ta reda pa orsaken till frdnvaron och vid behov inbjuda
vardnadshavarna till skolan. Dartill bor oron meddelas till nagon i elevhalsogruppen.
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Om eleven inte kommer till skolan och vardnadshavaren inte har anmalt franvaron kontaktar
lararen vardnadshavaren.

Om en elevs franvaro vacker farhagor, trots att vardnadshavarna har godkant franvaron,
kontaktar lararen vardnadshavarna.

| gymnasiet kan en myndig studerande godkanna sin egen franvaro. Om en studerandes franvaro
orsakar oro, dven om de godkdnts av vardnadshavare eller den myndiga studerande, ska
grupphandledaren kontakta vardnadshavarna.

Ifall franvaron fortsatter arbetar lararen tillsammans med elevvardspersonalen (kurator,
halsovardare eller psykolog, beroende pa situationen) med elevens eller vardnadshavarens
samtycke. Denna sektorsovergripande expertgrupp bjuder in vardnadshavarna och eleven till
ett mote och utarbetar en handlingsplan.

Elevvardens stodatgarder kan i forsta hand besta av samtal med vardnadshavaren och eleven,
kartlaggning av skolan och livssituationen samt ett nara samarbete mellan skolan och hemmet.
Om franvaron fortsatter trots stodatgarderna for elevvarden, gor skolan en barnskyddsanmalan
eller, i samarbete med vardnadshavarna, en begdran om beddmning av behovet av
socialvardstjanster. Vid behov hanvisas eleven eller familjen ocksa till andra tjanster. Det
sektorsovergripande samarbetet fortsatter tills elevens franvaro har minskat eller upphort.
Larare och specialldrare ansvarar for eventuella specialarrangemang gallande undervisningen.

| gymnasiet ansvarar amneslararen for att de studerande som har for mycket franvaro fran en
kurs kompletterar franvaron. Olovlig franvaro kan leda till bruten kurs. Detta foranleder alltid
ett samtal mellan grupphandledaren och den studerande. Vid bruten kurs kopplas rektor och
nagon ur studerandevardsgruppen in for att utreda orsaken till den olovliga franvaron.

Ovriga nyttiga ldnkar gillande franvaro: tilliggsanvisning till den gamla frdnvaromodellen, enkat
om skolfranvaro SRAS-R (for eleven och for vardnadshavaren) och interventionstabell. Har finns
modellen for forskoleundervisningen.

3.4 Hur man forebygger anvandning av tobaksvaror och andra rusmedel och hur man ingriper i
anvandningen av dessa

Grankulla stad har uppdaterat sitt program foér forebyggandet av missbruk (Lank till
programmet). Ett av stadens mal ar att 6ka vardnadshavarnas delaktighet och att aktivera dem
i det forebyggande arbete och darmed forhindra missbruk av rusmedel.

For skolorna och gymnasierna finns aven planer for att férebygga anvandningen av tobaksvaror

och andra rusmedel samt hur man ingriper i dessas anvandning. (Lank till planerna). | planerna
beskrivs forebyggande atgarder, som t.ex. hur man i skolorna arbetar med att framja elevernas
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hdlsa och valbefinnande, den férebyggande rusmedelsfostran som ges samt hur skolorna
samarbetar med vardnadshavarna i rusmedelsférebyggande syfte.

| planen framgar hur skolorna ingriper vid misstanke om anvandning, om eleven ar paverkad
och om eleven ertappas med innehav av rusmedel.

Information om ungdomars anvandning av och installning till tobak, alkohol och andra rusmedel
far skolan via skolhadlsovardaren och fran skolans interna halsoundersdkningar samt fran,
stadens egna och nationella hédlsoundersokningar. Resultaten fran dessa undersdkningar
analyseras i bl.a. elevhalsogruppen och lararkollegiet. Utgdende fran resultaten fattar skolan
beslut om vilken information eller fortbildning elever och larare bor fa.

3.5 Samarbetet vid och rutinerna for granskningen av sundheten och tryggheten i skolmiljon
och vdlbefinnandet bland eleverna

Enligt lagen om grundlaggande utbildning och gymnasielagen har eleven ratt till en trygg
studiemiljo. Goda arbets- och studieférhallanden skapar forutsattningar for valbefinnande,
bevarande av arbets- och studieférmagan och battre studieresultat.

For att fraimja elevernas halsa ska sundheten och sdkerheten vid enheten inspekteras vart tredje
ar. Detta ska goras i samarbete med enheten och dess elever eller studerande, skol- eller
studerandehélsovarden, halsovardsinspektéren, personalens foretagshalsovard och
arbetarskyddspersonalen samt vid behov med andra sakkunniga. Arbetet for att atgarda de

brister som konstaterats vid inspektionen ska foljas upp arligen. Blanketter for att bedéma hur
sund och sdker den pedagogiska miljon ar finns bakom lanken ovan om yrkesdvergripande
granskningar av sundheten, siakerheten och valbefinnandet vid laroinrattningar.

Inspektionerna ar ett inslag i det generella elevvardsarbetet vid inrattningen och de gors i ett
brett samarbete med olika aktorer samt eleverna, de studerande och vardnadshavarna. Rektorn
ansvarar for att granskningarna utfors.

Samtliga skolbyggnader genomgar granskning under 2023.

Elevvardsgruppen skoter de praktiska arrangemangen av inspektionen vid laroanstalten och
ansvarar for att informera elever, studerande, vardnadshavare och personal om inspektionen.
Gruppen koordinerar de datainsamlingar som gjorts fore inspektionen och andra
undersokningar som galler skolgemenskapens valbefinnande vid ladroanstalten och
sammanstaller den information som erhallits. For inspektionen sammanstalls ocksa de uppgifter
som samlats in under inspektionsintervallet, till exempel fran skolhdlsoundersdkningar.
Gruppens yrkesovergripande karaktar (t.ex. rektor, larare, kurator, psykolog, halsovardare,
lakare, representation av elever, studerande och vardnadshavare) sakerstéller att den basta
sakkunskapen finns nar det galler att bedéma gemenskapens valbefinnande. Elevvardsgruppen
fyller i de relevanta delarna i inspektionsformularet fére inspektionsmétet och rundturen i
lokalerna. Da laroanstaltens bakgrundsinformation och information som beskriver
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skolgemenskapens vélbefinnande redan ar ifyllda sa effektiviserar detta sjalva inspektionsmote.
(http://www.julkari.fi/bitstream/handle/10024/126936/URN ISBN 978-952-302-505-9.pdf?sequence=1&isAllowed=y, s 14 )

Bakgrundsinformation som behdvs:
¢ Data som insamlats mellan granskningar (klass- och skolsammanfattningar av omfattande
halsoundersékningar; observationer gallande fenomen, valbefinnande, eller annat liknande;
resultaten fran hélsa i skolan undersokningen, datainsamlingar om hélsoframjande verksamhet;
rapporter fran inspektioner av fastigheten och dess underhalls- samt reparationsatgéarder;
observationer av haélsoskyddet; observationer av foretagshalsovard och arbetsskydd;
brandinspektionsdata)
e Enkéater och enkater for inspektionsdandamal (datainsamlingar for elever, vardnadshavare och
personal, t.ex. skolans trivselprofil, matningar av andra aktorer, datainsamlingar,
bakgrundsinformation)
e Ldroanstaltens verksamhetsmodeller och praxis (lagstadgade planer — inte bara deras existens
utan ocksa innehall, aktualitet, tillgdnglighet, fortrogenhet, genomforande av aktiviteter i
vardagen)
e Liroanstalten samlar in de lagstadgade komponenterna, som ar:

e Elevvardsplan

¢ En plan for att férebygga och ta itu med mobbning, vald och trakasserier

¢ Handlingsplan vid plétsliga kriser, hot och incidenter

¢ Ordningsregler

¢ Jamstalldhetsplan

e Jamlikhetsplan

® Drogmissbruksprogram for anstallda

¢ En plan for anvandning av disciplindra atgarder och relaterade forfaranden

¢ Raddningsplanen

¢ Handlingsplan for arbetsskyddet

Egenkontroll samt regelbundna brand- och sdkerhetsinspektioner som utférs av myndigheterna
sakerstaller att ldaroanstalten uppfyller kraven for en trygg och sdker byggnad. Egenkontroll
omfattar sdkerhetsvandringar vartannat ar och kontinuerlig 6évervakning av fastighetens skick
samt relaterade reparationsatgarder. Inomhusluftens kvalitet dvervakas av stadens arbetsgrupp
for inomhusluft. Sakerheten uppratthalls ocksa genom personalutbildning, sdsom utbildning i
forsta hjalpen och forstahandsslackning. Minst en gang per lasar 6var skolan pa att utrymma
byggnaden vid brandlarm. Enheten har en ldrare som ar ansvarig for sdkerhet och
fastighetsfragor.
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ELEV- OCH STUDERANDEVARDENS STYRGRUPP

- Avtalar om verkstadllandet av den yrkesovergripande granskningen av skolbyggnaden
- Handleder laroanstalterna mot en enhetlig verksamhetsform

- Avtalar om tidtabellerna for granskningen och utser vem som ansvarar for att
sammankalla parterna

- Avtalar om elev- eller studerandevardsgruppernas uppgifter under granskningen

- | beredandet av valfardsplanen for barn och unga uppmarksammas resultaten fran
granskningen

- Foljer upp verkstdllandet av kvalitetsrevisionerna och resultaten av dem

— =

- Noterar praxisen och tidtabellerna for verkstallandet av granskningen i laroanstaltens
elev- eller studerandevardsplan

- Samlar in behovlig bakgrundsfakta for granskningen

- Ansvarar for granskningens praktiska arrangemang

- Fyller i blanketten for granskningen pa forhand

—~

- Inledande mote - Rundvandring - Sammanfattande mote

LAROANSTALTENS ELEV- ELLER STUDERANDEVARDSGRUPP

- Ansvarar for de avtalade fortsatta atgarderna

- Foljer upp hur de avtalade fortsatta atgarderna framskrider arligen

- Utnyttjar insamlad information vid planeringen av elev- eller studerandevardsarbetet
- Ansvarar for att informera olika sektorer om resultaten

Figur 2: Etapperna i inledandet och genomférandet av den yrkesévergripande
granskningsverksamheten (Oversatt fran:
http://www.julkari.fi/bitstream/handle/10024/126936/URN ISBN 978-952-302-505-
9.pdf?sequence=1&isAllowed=y, bild 3, s. 15)

4. Atgirder for att tillhandah3lla de stédinsatser som behovs (individuell elevvard)
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Med den individuella elevvdrden avses skolhdlsovdrdens tjéinster, elevvardens kurators- och
psykologtjéinster samt den sektorsévergripande elevvdrden fér enskilda elever, som genomférs
i en sektorsévergripande expertgrupp. Inom den individuella elevvdrden féljer man upp och
frémjar elevens helhetsmdssiga hdlsa, vilbefinnande, delaktighet och Idrande, samt férebygger
problem och erbjuder tidigt stéd.

Den individuella elevvdrden bygger alltid pd elevens och vid behov vardnadshavarens
samtycke. Elevens delaktighet och dsikter ska tas i beaktande vid Gtgdrderna och I6sningarna i
enlighet med dennes dlder och utvecklingsnivd. Inom den individuella elevvdrden ska man félja
bestéimmelserna om sekretess samt mottagande och utléimnande av uppgifter.

Med individuellt inriktad elevvard avses tjanster som ges enskilda elever:

1. elev- och studerandehalsovardens tjanster (inom forskoleundervisningen radgivningens
halso- och sjukvard),

2. elevvardens psykolog- och kuratorstjanster,

3. sektorsovergripande individuellt inriktade insatser fran elevvarden (den
sektorsovergripande expertgruppen).

4.1 Hur eleven hanvisas till elevvardstjansterna (skolhdlsovard, kurators- och
psykologtjénster)

Om en elevs larande, utveckling eller beteende vacker farhagor, ska den som hyser farhagor
(t.ex. en larare eller kurator) diskutera saken med eleven och vid behov kontakta elevens
vardnadshavare. For att kontakta myndiga elevers foraldrar kravs elevens samtycke, men dven
minderariga elevers 6nskemal ska beaktas med hansyn till mognadsgraden. Telefonsamtal och
moten ar lampliga satt for att kommunicera med vardnadshavarna. Diskussionen med
vardnadshavarna ska ske pa ett lugnt och avspant satt. Vardnadshavarna kan da stalla fragor,
om de behdéver narmare information i arendet. Syftet med den férsta diskussionen ar att gora
vardnadshavarna medvetna om farhagorna och eventuellt komma 6verens om ett méte med en
sektorsovergripande expertgrupp samt vem som deltar i det forsta motet. Vardnadshavare ska
inte belastas med personalens kanslor i fragan, avgoéranden som géller personalen (t.ex.
resurser) eller saker som géller andra elever.

Den anstéllda ska utan dréjsmal hanvisa eleven till elevvarden i samarbete med eleven och
overlamna at elevvarden de uppgifter som kravs for bedémning av behovet av stéd. Om det inte
gar att kontakta elevvardspersonalen tillsammans med eleven, bor eleven informeras om
kontakten och ges mdjlighet att diskutera orsakerna till kontakten. Vardnadshavaren ska ocksa
informeras om detta (om eleven inte forbjuder det av legitima skal).

En elev ska ges majlighet till ett personligt samtal med elevhélsans psykolog eller kurator senast
den sjunde arbetsdagen vid laroanstalten efter det att den studerande har begart detta. |
bradskande fall ska maojlighet till ett samtal ges samma eller nasta arbetsdag. (Lag om elev-och
studerandevard §15 mom. 1)
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4.2 Hur den sektorsovergripande expertgruppen till stod for en enskild elev sammansatts, hur
samtycke inhamtas och hur man deltar i arbetet

Kring en elevs drende tillsatts alltid en sektorsovergripande expertgrupp for det enskilda fallet,
dven om sammansattningen kan variera. Troskeln for att tillsatta en grupp ska vara lag: en
sektorsovergripande expertgrupp ska tillsattas varje gang som det uppstar ett behov av att
diskutera kring en enskild elev. Utdver en foretradare for undervisningspersonalen ska minst en
anstalld inom elevvarden eller social- och halsovardssektorn inga i gruppen. Experter kan utses
till medlemmar i gruppen endast med ett specifikt skriftligt samtycke. Elevvardspersonalen kan
ocksa  bilda en sektorsovergripande expertgrupp utan representanter  for
undervisningspersonalen, om det finns goda grunder for detta. Tva representanter for
undervisningspersonalen (t.ex. en speciallarare och en studiehandledare) kan inte tillsammans
bilda en expertgrupp. Skolan, eleven och vardnadshavarna kommer alltid tillsammans 6verens
om att tillsdtta en sektorsovergripande expertgrupp, dar eleven och eventuellt en
vardnadshavare medverkar. Den sektorsovergripande expertgruppen sammankallas i forsta
hand av den representant for undervisningspersonalen eller elevvarden som forst hyst farhagor.
Expertgruppen utser inom sig en ansvarig person.

En sektorsovergripande expertgrupp tillsatts inte, om elevens drende enbart inbegriper
fragor kring att ordna undervisningen. Da noteras drendet bara i elevens pedagogiska
handlingar.

Till den sektorsévergripande expertgruppen ska personer som ar relevanta for elevens arende
kallas in. Den sektorsovergripande expertgruppens sammansattning faststalls i samarbete med
eleven och hens vardnadshavare. Om eleven och/eller vardnadshavaren inte vill att en viss
person deltar i den sektorsovergripande expertgruppens arbete ska detta dnskemal respekteras.
Samtycke kan inhamtas skriftligt eller muntligt men bor dock dokumenteras i
elevvardsjournalen. En yrkesperson som eleven (eller vardnadshavaren, om drendet inletts med
samtycke av vardnadshavaren) forbjudit att delta i gruppen kan inte delta i den
sektorsdvergripande expertgruppens arbete ens i konsultationssyfte. Till stéd for eleven kan
gruppen dven kalla in nagon annan narstaende an en vardnadshavare eller utéver denna.

Fora barn pa tal —-metoden kan med fordel anvdndas som arbetsséatt vid expertgruppsmaoten.

Alla vuxna vid enheten som dr medlemmar i elevens sektorsévergripande expertgrupp kan bli
ansvariga personer. Det finns ingen orsak att alltid valja en representant for en viss yrkesgrupp
till ansvarig person. Bland expertgruppens medlemmar I6nar det sig att till ansvarig person utse
den vuxna som antas kunna folja elevens drenden i skolans vardag pa det mest bestaende sattet
och som oftast har mdjlighet att delta i méten som galler eleven i fraga. Det gor det lattast for
den ansvariga personen att halla sig uppdaterad om elevens situation som helhet. Den ansvariga
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kan ocksa valjas utifran den viktigaste orsaken bakom tillsattningen av expertgruppen eller en
fortroendefull relation till eleven och familjen.

Den ansvariga personen

1. ansvarar for att eleven och vardnadshavarna har maojlighet att delta i behandlingen av det
egna drendet,

2. koordinerar sammankallandet av elevvardsmoéten och forsakrar sig om att
vardnadshavarna och 6vriga deltagande parter har kontaktats,

3. ser till och forsakrar att en sektorsévergripande expertgrupp sammankallas i samarbete
med barnets vardnadshavare och att dven externa parter kallas in (enligt
overenskommelse med barnet och vardnadshavarna),

4. dokumenterar behandlingen av en enskild elevs drende i elevvardsjournalen; daven 6vriga
medlemmar i den sektorsdvergripande expertgruppen kan gora anteckningar,

5. sertill att rektorn/enhetens chef ar medveten om sadan elevvardsinformation som ar
nodvandig for att ordna undervisningen (géaller med elevens och vardnadshavarnas
samtycke dven sekretessbelagd information).

4.3 Hur elevvardsjournaler utarbetas och forvaras samt hur en ansvarsperson for
utbildningsanordnarens elevvardsregister utses

Den sektorsovergripande expertgruppen for in de saker som lagen kraver i elevvardsjournalen.
Utdver den ansvariga personen kan ocksa ovriga medlemmar i den sektorsdvergripande
expertgruppen goéra anteckningar i journalen. Elevvardsjournalen ar synlig for
gruppmedlemmarna och vardnadshavarna i Wilma. Skolorna i Grankulla anvander en enhetlig
blankett for elevvardsjournalen. Journalen upprattas i kontinuerlig, kronologisk form.

Enligt lagen bor féljande antecknas i journalen:

1. namn, personbeteckning och hemkommun samt fér en minderarig eller annars
omyndig studerande vardnadshavarens eller nagon annan laglig foretradares namn och
kontaktinformation,

2. vad drendet galler, arendets bakgrund och vem som inlett drendet,

3. uppgifter om behandlingen av drendet vid den sektorsovergripande expertgruppens
mote, motesdeltagarna och deras stallning,

4. en plan for atgarder fér anordnande av individuellt inriktad elevhalsa for den
studerande och de aktorer som svarar for genomforandet och uppfoljningen av
atgarderna,

5. noédvandiga uppgifter om den studerande i anslutning till de atgarder inom elevhalsan
som har genomférts och ska genomforas,

6. datum for anteckningen samt vem som gjort den och dennes yrke eller tjanstestallning.

Utgangspunkten ar att eleven samt vid behov en vardnadshavare eller nagon annan laglig
foretradare alltid deltar i den sektorsévergripande expertgruppens moten.
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Yrkespersoner som ingar i gruppen kan utover diskussioner inom gruppen ocksa konsultera
varandra inbérdes efter behov och utbyta nédvandig information kring elevvardsarendet i fraga
oberoende av vad som foreskrivs i sekretessbestammelserna. Dessa inbordes konsultationer och
diskussioner journalfors pa tillborligt satt — till behovliga delar dven i den deltagande social- och
hélsovardspersonalens egna patient- och kundjournaler.

Om uppgifterien elevhalsojournal lamnas ut till en utomstdende, ska det i handlingen dessutom
antecknas vilka uppgifter som lamnats ut och till vem samt pa vilka grunder de lamnas ut. Till
detta krdvs samtycke av vardnadshavarna.

4.4 Anordnandet av nodvandig elevvard i samband med en disciplindr atgérd eller att eleven
forvagras att delta i undervisning

Minderariga elever:

Skolorna maste se till att den elevvard som behovs ordnas for en elev som har utsatts for
disciplindr atgard eller som har nekats undervisning under aterstoden av arbetsdagen. Skolan
tar hand om informationsfléodet mellan hem och skola och sammankallar en
sektorsovergripande expertgrupp for att sdkerstalla elevens tillgang till stod. Det organ som
ansvarar for socialvarden ska vara foretratt i féorundersokningen och domstolsférfarandet av ett
straffbart brott som ett barn har gjort. Detta géller daven vid behandling i utskottet av ett darende
om avstangning pa viss tid fran skolan av ett laropliktigt barn, savida inte det organ som ansvarar
for socialvarden anser att deras narvaro ar onodig.

Myndiga studerande
Vid alla former av disciplindra atgarder ar elevvarden involverad. De olika disciplinadra atgarderna
finns narmare beskrivna i de skolspecifika planerna for disciplindra atgarder.

4.5 forfaringssatten i skolan (inklusive inhamtande av samtycke) for ldrarens bedomning av
hur eleven mar och klarar sig i skolan vid den omfattande halsoundersokningen i arskurs 1, 5
och 8

Halsovardaren och lakaren traffar eleven for omfattande halsoundersoékningar i arskurs 1, 5 och
8. Vardnadshavare inbjuds alltid att delta i undersékningarna och syftet ar att bedéma hela
familjens vélbefinnande. Vardnadshavare har mojlighet att delta i elevens hadlsoundersékningar
och kan konsultera en halsovardare eller lakare i fragor som géller elevens halsa, valbefinnande
eller skolgang. Vid behov ar halsovardaren i kontakt med vardnadshavare, larare och annan
elevvardspersonal.

| de omfattande halsoundersékningarna i arskurserna 1, 5 och 8 bedéms elevens vélbefinnande

ur ett brett perspektiv i olika utvecklingsmiljoer, dven i skolan. | skolhdlsovardens omfattande
hélsoundersokning ingar lararens bedomning av elevens larande, utveckling och valbefinnande
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i skolan. Skolhalsovarden anvander blanketter uppgjorda av Institutet for halsa och valfard for
att samla in information fran lararna och vardnadshavarna.

| enlighet med 7 § i statsradets forordning 338/2011 (Statsradets férordning om
radgivningsverksamhet, skol- och studerandehalsovard samt férebyggande mun- och tandvard
for barn och unga) inkluderas med vardnadshavarens skriftliga samtycke i den omfattande
halsoundersokningen lararens bedémning av elevens larande, utveckling och valbefinnande i
skolan. Bedomningen ska innehalla uppgifter som ar nédvandiga for att bedoma behovet av
halso- och sjukvard eller stod samt for att de ska kunna ordnas och genomforas. Blanketten har
utarbetats sa att innehallet motsvarar ovan namnda behov. Dessutom leder blankettens
struktur till lagenlig datadverforing.

Narmare information hittas pa Institutet for halsa och valfards hemsida:
Blanketter for skol- och studerandehalsovarden - THL

4.6 Rutinerna for att meddela om specialdiet eller medicinering fér eleven under skoldagen

Vard, specialdieter eller tillhandahallande av lakemedel for eleven avtalas fran fall till fall. Det
gors upp en plan for lakemedlingsbehandling for den medicinering som eleven behover under
skoldagen. Vid behov deltar skolhdlsovarden i bedomningen av de stodatgarder som elevens
sjukdom, specialdiet eller medicinering forutsatter och bidrar vid behov till hur detta ordnas i
skolan. Om eleven har ett sarskilt kostbehov maste vardnadshavaren lamna in ett lakarintyg till
skolskoterskan. Ytterligare information finns pa webbplatsen for skolmaltider i Grankulla.
Undantag gors for situationer som kraver bradskande behandling. Skolhdlsovardarna ar
utbildade och kvalificerade for att ge mediciner.

Via lanken nedan finns information om hur man meddelar om specialdieter:
Specialdieter i forskola och skola

4.7 Hur sjukvardstjanster inom studerandehalsovarden ordnas och hur de studerande
hanvisas till dem

Studerandehdlsovarden erbjuder halso- och sjukvardstjdnster, som ofta ges pa
hélsocentralerna. En gymnasiestuderande har mdjlighet att boka tva halsoundersdkningar fran
studerandehéalsovarden, den ena for en halsovardare och den andra for en ldkare. Preliminara
hdlsoundersokningar av bevaringar gors inom studerandehalsovarden.

Dessutom erbjuder studerandehalsovarden halso- och sjukvardstjanster enligt den studerandes
individuella behov, till exempel i fragor som ror psykisk halsa, missbruk och sexuell hélsa.

Studerandehdlsovarden kan ocksa ge stéd och utredningshjdlp i samband med
studieutmaningar. Halsovardare och ldkare samarbetar med den studerande samt med andra
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aktorer inom laroanstalten. Studerandehalsovarden ar en del av familjecentralens tjanster i
valfardsomradet. Samarbete kan ocksa ske med andra social- och halsovardstjanster.

5. Samarbetet med eleverna och deras familjer samt personalen i skolan och andra
aktorer som stoder elevernas valbefinnande

Elevvdrden dr en gemensam uppgift for alla som arbetar i skolgemenskapen och
elevvdrdstjdnsternas personal. Det centrala inom elevvdrden dr att eleverna, vardnadshavarna,
undervisningsvésendets personal och elevvdrdstjéinsternas personal samt samarbetspartnerna
dr delaktiga i planeringen, férverkligandet och utvérderingen av verksamhetssétten inom
elevvdrden. Detta férutséitter gemensamma verksamhetssdtt och samarbete i synnerhet mellan
utbildningsanordnaren och vilfdrdsomrddet.

5.1 Hur eleverna, vardnadshavarna, undervisningsvasendets personal och
elevvardstjansternas personal tar del i utarbetandet av utbildningsanordnarens
elevvardsplan och genomférandet av den gemensamma elevvarden

| valfardsplanen fér barn och unga i Grankulla ndmns elevernas och vardnadshavarnas 6kade
delaktighet som utvecklingspunkt for utvecklandet av elevvarden. Grankullas styrgrupp for
elevvard har rekommenderat att elever och vardnadshavare gors till ordinarie medlemmar i
den generella elevvardsgruppen eller i alla fall tillkallas till mojligast manga av gruppens moten.
Elever och vardnadshavare ska ocksa goras delaktiga i alla planer, bl.a. elevvardsplanen.

Hela skolans personal bér det primdra ansvaret fér vilbefinnandet inom skol- och
gymnasiegemenskapen och ar saledes centrala aktorer i genomférandet av den gemensamma
elevvarden.

| varje skola finns elevkarsstyrelse som bor involveras i utarbetandet av elevvardsplanen. Hela
elevkaren bor aktiveras i arbetet gdllande skolgemenskapens vialmaende. Ett led i detta arbete
ar att inbjuda elevkarsstyrelsens medlemmar att regelbundet delta i den gemensamma
elevvardsgruppens moten.

Bland eleverna och de studerande utférs kontinuerligt utvarderingar gallande trivsel och
valmaende.

Utbildnings- och fostringsarbetet bedrivs i samarbete med vardnadshavarna. Detta kraver
samverkan och samarbete for att stodja elevernas tillvaxt och larande. Ett led i detta arbete vore
att inbjuda representanter for vardnadshavarna att delta i den generella elevvardsgruppens
moten. Skolorna ordnar regelbundet foraldrakvallar dar vardnadshavarna kan involveras i
utarbetande av elevvardsplanen. Skolorna kan dven ordna tematraffar for vardnadshavarna dar
aktuella teman gallande valmaende och valbefinnande kan diskuteras.
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5.2 Hur man ser till att skolans undervisningspersonal och den 6vriga personalen
introduceras i och innehar den kompetens som behovs inom den gemensamma elevvarden

Skolorna insamlar information gallande elevers vdlmaende och trygghet genom olika enkater
och kvalitativa observationer. Materialet analyseras av den gemensamma elevvardsgruppen
som faststaller sina lasarsvisa spetsmal samt kompetenshdjande atgarder for personalen.
Personalen informeras om den lasarsvisa verksamhetsplanen som elevvardsgruppen gjort under
lararmoten.

5.3 Det sektorsovergripande samarbetet inom elevvarden i samband med intensifierat och
sarskilt stod, flexibel grundlaggande utbildning och sjukhusundervisning

Det finns en juridisk skillnad mellan individuell elevvard enligt lagen om elev- och
studerandevard och stod for inlarning och skolgang enligt lagen om grundldaggande utbildning.
Bada bygger pa samarbete och samverkan med eleven och vardnadshavaren. Individuellt
elevstod ar alltid frivilligt, medan stod for inlarning och skolgang inte kraver elevens och/eller
vardnadshavarens samtycke.

| skolornai Grankulla ansvarar klasslararen/klassforestdndaren for samarbetet for elever i behov
av intensifierat stod och speciallararen for elever i behov av sarskilt stod. For att inleda det
intensifierade och sarskilda stod som foreskrivs i lagen om grundlaggande utbildning ar det
nodvandigt att samarbeta med personalen inom elevvarden. | detta syfte inrattas fran fall till
fall, ett sektorsovergripande pedagogiskt team i skolorna. Den pedagogiska bedémningen for
inférandet av intensifierat stod och den pedagogiska utredningen for inférandet av sarskilt stod
utarbetas av ett sektorsovergripande team i samarbete med elevens foraldrar. Innan beslutet
om sarskilt stod fattas halls horande med eleven och féréldrarna.

Ett sektorsdvergripande samarbete uppnas genom att man férutom lararkaren dven involverar
medlemmar av skolhélsovarden och/eller psykolog- och kuratorstjansterna, beroende pa vilket
fall det handlar om. Endast de larare och andra experter vars arbete omfattar planering av stod
till eleven deltar. Sektorsovergripande samarbete med yrkesverksamma inom stod for inlarning
och skolgang ingar inte i det individuella elevstodet.

Vid overgang till eller fran sjukhusundervisning krdvs ett mycket tatt sektorsdvergripande
samarbete. | Grankulla erbjuds inte flexibel grundlaggande utbildning.

5.4 Samarbetet med andra aktdrer som stoder elevernas vilbefinnande, sasom
ungdomsarbetet, barnskyddet, specialsjukvarden och polisen

Viktiga samarbetspartner inom elevvarden &r familjeradgivningen, barnskyddet,
rehabiliteringstjanster och ungdomstjanster. Vid behov kan eleverna hanvisas till specialistvard
for ytterligare neurologiska, neuropsykologiska eller psykiatriska undersdokningar. Remitteringen
gors vanligtvis av skolldkaren beaktande skolpsykologens utlatande. | Grankulla finns ett
rehabiliteringsteam (Kuntoutustyoryhma) fér barn i grundskolealdern, som med foréldrarnas
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samtycke, kan behandla en elevens darenden nar sektorsévergripande reflektion behdvs. Till
rehabiliteringsteamet hor: lakare, sjukvardare, logoped, arbetsterapeut, fysioterapeut samt
representanter for familjeradgivningscentralen och barnskyddet. Rehabiliteringsteamets och
andra kommunala tjansters verksamhet beskrivs i valfardsplanen for barn- och unga.

Skolan samarbetar vid behov med polisen i situationer dar elevernas sdkerhet dventyras.
Samarbetet styrs av skolans riktlinjer for hantering av pl6tsliga kriser, hot och faror. Det ar viktigt
att dela information, bland annat genom natverksmoten, for att kunna gora en 6verblick over
situationen och undvika éverlappande insatser. Viktigt dr att komma 6verens om en gemensam
arbetsfordelning, om ytterligare atgarder och att ha ett uppfdljningsmote for att sdkerstélla
uppfoéljning.

Om nagon av skolans anstallda far kannedom om ett barn vars utveckling ar i fara eller vars
beteende kraver en eventuell utredning av behovet av barnskydd, ska hen goéra en
barnskyddsanmalan. Ansvaret for att gora anmalan kan inte 6verforas till en annan anstalld.

| Grankulla traffas bade de finsksprakiga och svensksprakiga valfardsgrupperna fér barn och
unga regelbundet. Valfardsgruppen diskuterar omfattande atgarder for att 6ka barns och ungas
valbefinnande och ar ett samarbete mellan flera aktérer. Via gruppen delas information fran en
sektor till en annan. | gruppen finns representerar fran bland annat ungdomstjansterna,
studerandevarden, barnskyddet, barns och ungas fritidsaktiviteter samt valfardskoordinatorn
och 6vriga representanter fran olika organisationer.

5.5 Hur elever, vardnadshavare, personalen och samarbetspartnerna informeras om
principerna for och verksamheten inom den gemensamma och individuella elevvarden.

Den centrala kommunikationskanalen i skolorna ar Wilma-systemet, genom den kan
vardnadshavare ta emot och oOverféra information. Wilma anvands framst som
kommunikationskanal, men ocksa for upprattande av elevvardsjournalerna som utarbetats av
en sektorsovergripande expertgrupp. Skolornas webbplatser fungerar som féormedlare av allman
information. Dessutom skickas via Wilma-meddelanden information till vardnadshavarna om
elevvardens verksamhet och tjanster i vara skolor. Information om elevvarden ges pa
foraldrakvallar och foraldraméten samt vid handledningen av enskilda elever nar de har ett 6kat
behov av elevvardstjanster. Dessutom far eleverna information via lektioner som undervisas av
skolans elevvard.

Planer for hur eleverna ska skyddas mot vald, mobbning och trakasserier samt
krisplanen

Eleven har rdtt till en trygg skolmiljé. Det innebdr savdl fysisk, psykisk, social och pedagogisk trygghet.

En trygg skolmiljo krdaver en systematisk utveckling av verksamhetskulturen, gemensamma
tillvagagangssatt samt gemensam beredning av riktlinjer. Lika viktigt dr det att personalen och
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elevvardstjansternas personal ar insatta i forfaringssatten vid olika problemsituationer samt skdter om
kommunikationen och uppdateringen av planerna.

6.1 Planer for att skydda eleverna mot vald, mobbning och trakasserier

1 utbildningsanordnarens elevvardsplan beskrivs separat Gtgdrderna for att férebygga vald, mobbning
och trakasserier, félja upp deras férekomst och ingripa i problemsituationer samt rutinerna som
férutsdtts for uppféljningen efterdt.

| planen beskrivs lararens eller rektorns skyldighet att meddela om trakasserier, mobbning,
diskriminering eller vald som skett i larmiljon eller under skolvdgen och som kommit till hans eller hennes
kdnnedom, till vardnadshavaren eller ndgon annan laglig féretradare fér de inblandade eleverna.
Dessutom beskrivs forfaringssatten for att hanvisa eleverna som &r i behov av stéd (bade eleven som
misstanks for garningen och eleven som utsatts) till elevvardstjansterna. En beskrivning av samarbetet
med vardnadshavarna och myndigheterna, inklusive forfaringssatten gallande anmalningsskyldigheten
till socialvarden och/eller polisen, ar en del av planen.

6.2 Krisplan (plan for kriser, hot och faror)

| utbildningsanordnarens elevvardsplan ingdr en krisplan, ddr agerandet vid plétsliga kriser och hotfulla
eller farliga situationer.

| planen beskrivs hur man forebygger och férbereder sig pa samt agerar i krissituationer och hur man
ovar beredskapen att agera. | planen beskrivs dessutom principerna for ledningen av helheten,
samarbetet samt arbets- och ansvarsfordelningen. | planen beskrivs principerna fér den samt
informationsgangen mellan utbildningsanordnaren och skolan. Krisplanen ska beredas i samarbete med
myndigheterna i valfardsomradet och 6vriga nddvandiga myndigheter med beaktande av Ovriga
anvisningar for kriser och hotfulla eller farliga situationer samt principerna fér anordnandet av
psykosocialt stod.

Uppfoljning och utvecklande av elevvardsplanen

7.1 Genom vilka atgarder planen genomfors och foljs upp

Alla aktorer i skolan ar delaktiga i genomférandet av elevvardsplanen. Skolornas elevvardsgrupp
tillsammans med rektorn ansvarar for att elevvardsplanen genomférande uppfoljs. |
lasarsplanen beskrivs narmare mal gédllande elevvardsarbetet for lasaret. Vid ldsarets slut
utvarderar elevvardsgruppen elevvardsarbetet som gjorts i skolorna. Elevhélsans styrgrupp
ansvarar for elevvardsplanernas uppféljning i Grankulla stad. Arligen utvarderar elevhalsans
styrgrupp elevvardsplanens genomforande och utvecklar planen tillsammans med skolorna och
valfardsomradet.

7.2 Med vilka metoder informationen samlas in
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Elevvardsgruppen far information om hur val skolan fungerar i vardagen samt om
valbefinnandet genom aktiv dialog med olika aktorer och genom olika skolhdlsoenkater
Dessutom samlas data in genom héalsoundersokningar och skolornas egna enkéter. Baserat pa
den insamlade informationen planeras atgarder for att 6ka skolgemenskapens valbefinnande.
Atgarderna inriktas inte endast pa att identifierade brister, utan ocksd pa forebyggande
atgarder. Utvecklingsmal och delmal for lasaret bestams utifran den information som erhallits.
Data samlas t.ex. in enligt féljande:

- skolhdlsoenkater

- trivselundersdkningar

- omfattande halsokontroller

- Movel!

7.3 Hur informationen behandlas och utnyttjas for att utveckla elevvarden och hur elever,
vardnadshavare och samarbetspartner informeras om de mest centrala resultaten

Elevhalsans styrgrupp foljer arligen upp elevvardsplanerna samt for diskussioner med
elevvardspersonalen och rektorerna géllande utvecklandet av elevvarden.

Den gemensamma elevvardsgruppen foljer upp genomférandet av studievardsplanen och
informerar vid behov vardnadshavare, personal och samarbetspartner. Skolans elevvardsgrupp
ansvarar for planering, utveckling, genomférande och utvardering av skolans elevvard i
enlighet med givna riktlinjer.

Minst en gang per termin foljer elevvardsgruppen upp att den utarbetade elevvardsplanen
foljs. Resultaten av uppfoljningen behandlas inom elevvardsgruppen och eventuella
nodvandiga korrigeringar gors i verksamheten.

Information om verksamheten ges pa personalens, elevkarens, foraldraféreningens och
elevvardens moéten. Den gemensamma elevvardsgruppen kan ha representation for
vardnadshavarna och eleverna. Foréldrakvallar ar av central betydelse for att presentera och
diskutera resultat fran Halsa i skola enkater samt Ovriga resultat gallande valbefinnande.
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Bilaga 1: Medlemmar i enhetens elevvardsgrupp
Enheten antecknar arligen medlemmarna i sin elevvardsgrupp.

Lasar:
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