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1. Rekisterin nimi Erikoisruokavaliot kouluissa, paivakodeissa seka
leiritoiminnassa

2. Rekisterinpitgja Kauniaisten kaupunki
PL 52

02701 KAUNIAINEN
puh. 09 50561
kirjaamo@kauniainen.fi

3. Rekisterin Ruoka- ja puhdistuspalvelupaéllikko
vastuuhenkil®

4. Rekisterin Ruoka- ja puhdistuspalvelupaallikko
yhteyshenkild
kirjaamo@kauniainen.fi

5. Organisaation tietosuoja@kauniainen.fi
tietosuojavastaavan | kirjaamo@kauniainen.fi
yhteystiedot puh. 09 50561

6. Henkilttietojen Henkilbtietojen kasittely perustuu rekisterdidyn vapaaehtoisuuteen,
kasittelyn suostumukseen ja elintarkeiden etujen suojaamiseen.
tarkoitukset ja
kasittelyn Henkilbtietojen kasittely perustuu EU:n tietosuoja-asetukseen, lakiin
oikeusperuste henkildtietojen kasittelysta, varhaiskasvatuslakiin, perusopetus- ja

lukiolakeihin seké yleiseen etuun ja henkilén suostumukseen.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 a-kohta: Rekisterdity on
antanut suostumuksensa henkildtietojensa kasittelyyn yhta tai
useampaa erityista tarkoitusta varten.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta: kasittely on
tarpeen rekisterinpitdjan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi.

7. Rekisterin Rekisteri sisaltaa tietoja Kauniaisten kaupungin ruokapalveluiden
tietosisaltd (kuvaus | asiakkaista (paivakodit, koulut, leirilaiset), joilla on erityisruokavalio.
rekisteroityjen Tietoja kaytetdan em. henkildiden ruokailun jarjestamiseen.
ryhmista ja

henkilotietoryhmistd) | Kerattavia tietoja ovat: henkilon nimi ja erikoisruokavalio sekéa koulun /
paivakodin / muun toimipisteen nimi.

Tiedot ovat salassa pidettavia.

8. Henkilttietojen Henkilotiedot keratd&n henkilon itsensa, tai hanen huoltajansa

tietoldhteet kouluille (terveydenhoitaja, ladkarintodistus) tai paivakodeille
(paivékodin johtaja, ruokapalveluvastaava) toimittamista
erityisruokavalioilmoituksista.
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Henkilttietojen keraaminen on edellytys sille, etté henkil6lle voidaan
toimittaa h&nen erikoisruokavalioonsa soveltuva ruoka-annos. Mikali
tietoja ei toimiteta, eivat eritysruokavaliota noudattavat henkilot saa
itselleen sopivaa ruokaa kaupungin jarjestdmissa ateriapalveluissa.

9. Henkilttietojen Tietoja kayttavat kaupungin ruokapalvelun henkilosté seka
luovutukset sivistystoimi. Tietoja ei luovuteta muille.

10. Tietojen siirto EU:n | Tietoja ei siirreta eika luovuteta EU:n eikd Euroopan talousalueen
tai ETA:n ulkopuolelle.
ulkopuolelle

11. Tietojen sailytysajat | Henkildtietoja sailytetdén koulu- ja paivakotiruokailujen osalta
lukuvuosi ja muiden (leirit) osalta ruokapalveluasiakkuuden ajan, jonka
jalkeen tiedot havitetdén asianmukaisesti.

12. Rekisterin Sahkdinen aineisto
yllapitojarjestelmat
ja suojauksen Rekisteriin paasy on rajattu kayttajien tehtévien ja roolin mukaisesti.
periaatteet

Tietojarjestelméaa kaytetdan ja hallinnoidaan suljetussa ymparistdssa,
joka on kaupungin tietosuoja- ja tietoturvavaatimusten mukainen.

Manuaalinen aineisto

Erityisruokavaliolomake ja erityisruokavalioiden yhteenvetolistat.
Rekisterin manuaalinen versio on keskuskeittion dieettikeittiéssa
kansiossa. Paasy kansioon on keskuskeittion tyontekijoilld, joiden
tehtavankuva edellyttaa erikoisruokavalioiden valmistusta.

13. Tietojen Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta

tarkastusoikeus hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitella.
Rekisterinpitajan on toimitettava jaljennds kasiteltavista
henkildtiedoista. Jos rekisteroity pyytaa useampia jaljennoksia,
rekisterinpitaja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja
joka tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnén vastaanottamisesta.
Maaraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdén kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyynt6jen monimutkaisuus ja maara.
Rekisterinpitajan on ilmoitettava rekisteroidylle tallaisesta
mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa pyynnon
vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnén
perusteella, rekisterinpitgjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt
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siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen tiedonsaantipyynnon perusteella sek& EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki
15-22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat
maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnét ovat ilmeisen perusteettomia tai
kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetaan toistuvasti, rekisterinpitaja
Voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Tarkastuspyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

14. Oikeus tiedon
oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroityd koskevat epatarkat ja virheelliset
henkil6tiedot.

Puutteelliset tiedot rekisteréidylla on oikeus saada taydennetyiksi,
muun muassa toimittamalla lisselvitysta. Se, onko tiedoissa
puutteellisuuksia, ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin
henkilétietojen kasittelyn tarkoitus.

Jollei rekisterinpitgja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemisesta, hdnen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei
ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

15. Oikeus tehda valitus

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle,
erityisesti siind jasenvaltiossa, jossa hanen vakinainen asuinpaikkansa
tai tyOpaikkansa on taikka jossa vaitetty rikkominen on tapahtunut, jos
rekisteroity katsoo, ettéa hanta koskevien henkilétietojen kasittelyssa
rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita
hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. Oikeus
perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).
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16. Muut mahdolliset Pyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.
oikeudet
Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17)

Rekistertidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan
rekisteroitya koskevat henkilétiedot ilman aiheetonta viivytysta
edellyttden, ettéd jokin tietosuoja-asetuksen artiklan 17 momentin 1
edellytyksista tayttyy. Oikeutta tietojen poistamiseen ei ole mm. jos
lakis&dateisen velvoitteen noudattaminen edellyttaa tietojen kasittelya
tai jos kasittely tapahtuu yleisté etua koskevan tehtéavan suorittamista
tai rekisterinpitgjalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18)

Rekisteroidylla on oikeus siihen, etté rekisterinpitdja rajoittaa
henkildtietojen kasittelya, jos jokin 18 artiklan 1 mom. a-d -kohdan
edellytyksista tayttyy.

Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetus art. 21)

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa
liittyvalla perusteella milloin tahansa vastustaa hantéa koskevien
henkildtietojen kasittelya, joka perustuu yleista etua koskevan
tehtavan suorittamiseen tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseen. Rekisterinpitdja ei saa enda kasitella henkilttietoja,
paitsi jos rekisterinpitdja voi osoittaa, etta kasittelyyn on olemassa
huomattavan tarkeéa ja perusteltu syy.

Jos henkilttietoja kasitelldadn suoramarkkinointia varten, rekisterdidylla
on oikeus milloin tahansa vastustaa hanta koskevien henkilétietojen
kasittelya tallaista markkinointia varten, mukaan lukien profilointia
silloin kun se liittyy tallaiseen suoramarkkinointiin. Jos rekisteroity
vastustaa henkildtietojen kasittelya suoramarkkinointia varten, niita ei
saa enaa kasitella tahan tarkoitukseen.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelméasté toiseen (tietosuoja-asetus art. 20)

Rekisteroidylla on oikeus siirtoon vain silloin, jos kasittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan
automaattisesti. Rekisterdidyn oikeutta siirtéa tiedot jarjestelmasta
toiseen ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleistéd etua koskevan
tehtdvan suorittamiseksi tai rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseksi.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylla on
oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa.
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