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Kauniaisten kaupunki
Grankulla stad

Tietosuojaseloste 10.5.2023

. Rekisterin nimi

HelleWi-kurssitietokanta

. Rekisterinpitgja

Kauniaisten kaupunki
PL 52

02701 KAUNIAINEN
puh. 09 50561
kirjaamo@kauniainen.fi

. Rekisterin
vastuuhenkild

Kansalaisopiston rehtori

. Rekisterin
yhteyshenkild

Kansalaisopiston rehtori

kirjaamo@kauniainen.fi

. Organisaation
tietosuojavastaavan
yhteystiedot

tietosuoja@kauniainen.fi
kirjaamo@kauniainen.fi
puh. 09 50561

. HenkilGtietojen
kasittelyn
tarkoitukset ja
kasittelyn
oikeusperuste

Kurssien laskutus, tilastointi, kurssisuunnittelu ja tiedotus.

Oikeus perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679) artikla
6 b: sopimuksen tekemista tai tayttamista varten). Tiedot ovat
valttamattomia, jotta osallistujat saadaan riittdvan tarkasti yksilditya
kursseille ja osallistumismaksut kohdentuvat oikein sekéa
valtionhallinnon edellyttdmien tilastotietojen tuottamista varten.

. Rekisterin
tietosisaltd (kuvaus
rekisteroityjen
ryhmista ja
henkildtietoryhmistd)

Nimi, osoite, kotikunta, henkilétunnus, puhelinnumero, s-postiosoite,
koulutustausta, paaasiallinen toiminta, aidinkieli, tiedote- ja
markkinointiluvat, osallistuneet tunnit, kaydyt kurssit,
ilmoittautumisaika, laskun numero, tallennuskoodi, kurssin hinta,
laskun viite, laskutuspaivamaara, erapaivamaara, laskutusnimi,
muuten kuin laskulla suoritetut maksut, reskontranumero.

Mikali osallistuja on alaikainen, huoltajan nimi, henkilétunnus ja osoite
ovat pakollisia. Mikali taysi-ikdinen henkild haluaa laskunsa esim.
tyonantajalle, han voi ilmoittaa tytnantajan tiedot laskun lahettamista
varten.

. HenkilGtietojen
tietolahteet

Rekisteroidyiltd itseltd&n ilmoittautumisen yhteydessa, kurssimaksujen
maksutiedot maksujarjestelmista seka vaestotietojarjestelma (mikali
henkilon tiedot ovat puutteelliset tai virheelliset, laskutusta varten).

. Henkil6tietojen
luovutukset

Perintatilanteessa tai mikali rekisterdity toivoo kurssin merkitsemista
Koskeen tai Koulutusportti-jarjestelmaan.
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10. Tietojen siirto EU:n | Tietoja ei siirretd EU:n eika ETA:n ulkopuolelle.
tai ETA:N
ulkopuolelle

11. Tietojen sdilytysajat | Opiskelijarekisterit pitéaa sailyttda 10 vuotta. Opetuksen paivakirjat
pitdad sailyttaa 20 vuotta. Opetusohjelmat pitaa sailyttaa pysyvasti.

12. Rekisterin Sahkoinen aineisto
yllapitojarjestelmat
ja suojauksen Palvelu toimii pilvessa. Opiston henkildkunta seka uimahallin kassa
periaatteet paasevat SSL-suojatussa verkkoyhteydessa tietoihin kayttajanimea ja

salasanaa kayttamalla. Kayttdoikeus paattyy henkilon siirtyessa pois
niista tehtavista, joita varten hanelle on myodnnetty kayttdoikeus.

Manuaalinen aineisto

Movessa on lasnaololista opettajien kaytdssa, ja se sailytetaan
lukitussa kaapissa.

13. Tietojen Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta

tarkastusoikeus hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitella.
Rekisterinpitajan on toimitettava jaljennds kasiteltavista
henkilotiedoista. Jos rekisterodity pyytad useampia jaljennoksia,
rekisterinpitdja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja
joka tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnén vastaanottamisesta.
Maaraaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdén kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyyntéjen monimutkaisuus ja maara.
Rekisterinpitdjan on ilmoitettava rekisteroidylle tallaisesta
mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa pyynnén
vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitgja ei toteuta toimenpiteité rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymaétta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen tiedonsaantipyynnon perusteella sekd EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki
15-22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat
maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnét ovat ilmeisen perusteettomia tai
kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetaan toistuvasti, rekisterinpitaja
voi joko
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a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltaytya suorittamasta pyydettyd toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitajan on osoitettava pyynnon ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Tarkastuspyynt® osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

14. Oikeus tiedon
oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkil6tiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada taydennetyiksi,
muun muassa toimittamalla lisdselvitysta. Se, onko tiedoissa
puutteellisuuksia, ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin
henkildtietojen kasittelyn tarkoitus.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemisesta, hdnen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei
ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkilélle.

15. Oikeus tehda valitus

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle,
erityisesti siind jasenvaltiossa, jossa hanen vakinainen asuinpaikkansa
tai tyOpaikkansa on taikka jossa vaitetty rikkominen on tapahtunut, jos
rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa
rikotaan tata asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita
hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. Oikeus
perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

16. Muut mahdolliset
oikeudet

Pyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshenkilélle.

Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitaja poistamaan
rekisteroitya koskevat henkilétiedot ilman aiheetonta viivytysta
edellyttéen, ettéd jokin tietosuoja-asetuksen artiklan 17 momentin 1
edellytyksista tayttyy. Oikeutta tietojen poistamiseen ei ole mm. jos
lakisdateisen velvoitteen noudattaminen edellyttaa tietojen kasittelya
tai jos kasittely tapahtuu yleista etua koskevan tehtavan suorittamista
tai rekisterinpitdjélle kuuluvan julkisen vallan kayttdmista varten.

Oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18)

Rekisteroidylla on oikeus siihen, etté rekisterinpitdja rajoittaa
henkildtietojen kasittelyd, jos jokin 18 artiklan 1 mom. a-d -kohdan
edellytyksista tayttyy.
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Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetus art. 21)

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa
liittyvalla perusteella milloin tahansa vastustaa hantéa koskevien
henkildtietojen kasittelya, joka perustuu yleista etua koskevan
tehtavan suorittamiseen tai rekisterinpitgjalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseen. Rekisterinpitaja ei saa enda kasitella henkilttietoja,
paitsi jos rekisterinpitdja voi osoittaa, etta kasittelyyn on olemassa
huomattavan tarkeéa ja perusteltu syy.

Jos henkilttietoja kasitellaan suoramarkkinointia varten, rekisteroidylla
on oikeus milloin tahansa vastustaa hanta koskevien henkilétietojen
kasittelya tallaista markkinointia varten, mukaan lukien profilointia
silloin kun se liittyy tallaiseen suoramarkkinointiin. Jos rekisteroity
vastustaa henkildtietojen kasittelya suoramarkkinointia varten, niita ei
saa enaa kasitella tahan tarkoitukseen.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelméasté toiseen (tietosuoja-asetus art. 20)

Rekisteroidylla on oikeus siirtoon vain silloin, jos kasittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan
automaattisesti. Rekisterdidyn oikeutta siirtéa tiedot jarjestelmasta
toiseen ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleistéd etua koskevan
tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseksi.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisteroidylla on
oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa.
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