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Kauniaisten kaupunki
Grankulla stad

Tietosuojaseloste 15.3.2023

1. Rekisterin nimi

Sisaisen ilmoituskanavan rekisteri

2. Rekisterinpitaja

Kauniaisten kaupunki
PL 52

02701 KAUNIAINEN
puh. 09 50561
kirjaamo@kauniainen.fi

3. Rekisterin
vastuuhenkild

Hallintojohtaja

4. Rekisterin
yhteyshenkilo

Kaupunginlakimies
Verkkoviestija

kirjaamo@kauniainen.fi

5. Organisaation
tietosuojavastaavan
yhteystiedot

tietosuoja@kauniainen.fi
kirjaamo@kauniainen.fi
puh. 09 50561

6. Henkilotietojen
kasittelyn
tarkoitukset ja
kasittelyn
oikeusperuste

lImoituskanava on kaupungin siséinen, sen palveluksessa olevien
kaytdssa. Henkilotietoja kasitellaan jarjestelmaan tehdyn
vaarinkoytdsepadilyn todenperaisyyden selvittamisen yhteydessa.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on toteuttaa sellaisten
henkildiden suojelua, jotka ilmoittavat rikoksista, rikkomuksista,
vaarinkaytoksista tai muista teoista tai laiminlyénneista, joita on
pidettava Euroopan unionin asetusten tai kansallisten lakien
rikkomisena ns. ilmoittajansuojelulaissa (1171/2022) mainituissa
asioissa. Mahdollisia muita asioita koskevia ilmoituksia kasitellaan
myds tarkoituksenmukaisella tavalla.

Kasittelyn oikeusperuste:

- EU:nyleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta
(rekisterinpitajan lakisdéateisen velvoitteen noudattaminen)

- EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 e-kohta
(yleista etua koskevan tehtavan suojelemiseksi ja
rekisterinpitdjélle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi)

Keskeinen lainsdadanto:

- EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)

- Tietosuojalaki (1050/2018)

- Laki Euroopan unionin ja kansallisen oikeuden rikkomisesta
ilmoittavien henkildiden suojelusta (1171/2022)
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7. Rekisterin Rekisteri sisaltaa ilmoittajien, ilmoituksen kohteiden ja kolmansien
tietosisaltd (kuvaus | osapuolien, kuten todistajien, henkilttietoja.
rekisteroityjen
ryhmista ja Asian selvittdmiseksi ilmoittajan tulee jattda nimensa ja yhteystietonsa

henkil6tietoryhmistd) | (sahkdpostiosoite tai puhelinnumero). Liséksi ilmoittaja voi antaa
tapahtuneen kuvauksessa muita mahdollisia tietoja itsestaan kuten
tietoja koskien hanen omia tyotehtaviaan. limoittajaa koskevat
henkil6tiedot suojataan lain mukaisesti.

Henkilotiedot ja ilmoitukset kasitellaan paasaantoisesti vain
iimoituskanavassa. Mikali asia pitaa avata kaupungin
asianhallintajarjestelméassa, ilmoittajan henkilttietoja ei tallenneta
asian tietoihin asian vireillepanijana.

lImoitukset voivat siséltaa mita tahansa ilmoittajan ilmoitukseen
liittdmia henkildtietoja. llmoituksen tiedot ovat lahtokohtaisesti
teonkuvauksia. Ne voivat sisaltaa tietoja ilmoituksen kohteesta, kuten
hanen nimensa, tehtavanimikkeensa, yhteystietonsa, toimipisteensa
seka tiedot tapahtumapaikasta ja ajankohdasta ja muita mahdollisia
ilmoittajan antamia tietoja. llmoituksissa voi olla kolmansien
osapuolien, esimerkiksi todistajien, henkilttietoja kuten heidan
nimensa ja yhteystietonsa ja muita mahdollisia ilmoittajan antamia

tietoja.
8. Henkildtietojen Tiedot saadaan ensisijaisesti ilmoittajilta. lImoitusten kasittelemiseksi
tietolahteet tietoja voidaan keratd myts muista lahteista tapauksesta riippuen.
9. Henkilttietojen lImoituksen kasittelysta vastaava henkild saa
luovutukset salassapitovelvollisuuden estaméttéa antaa tiedon ilmoittajan ja muiden

ilmoituksessa mainittujen henkildiden henkil6llisyydesta ja
henkil6llisyyden suoraan tai epasuorasti ilmaisevat muut tiedot
iimoituksen paikkansa pitavyyden selvittamiseksi nimetylle henkil6lle,
jos tiedon antaminen on valttaméatonta ilmoituksen paikkansa
pitdvyyden selvittamiseksi.

Tietoja luovutetaan tarvittaessa toiselle rekisterinpitajalle, esimerkiksi
poliisille niiltd osin kuin on kyse rikosepailysta.

Lisaksi henkildtietoja luovutetaan tarvittaessa muille
valvontaviranomaisille.

10. Tietojen siirto EU:n | Tietoja ei siirretd EU:n eikd ETA:n ulkopuolelle.
tai ETA:n
ulkopuolelle
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11. Tietojen séailytysajat

Tiedot poistetaan viiden vuoden kuluttua ilmoituksen saapumisesta,
jollei niiden sailyttdminen ole valttamatonté laissa sdédettyjen
oikeuksien tai velvoitteiden toteuttamista varten taikka oikeudellisen
vaateen laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi. Henkil6tiedot,
joilla ei selvasti ole merkitysta ilmoituksen kasittelyn kannalta,
poistetaan ilman aiheetonta viivytysta.

12. Rekisterin
yllapitojarjestelmat
ja suojauksen
periaatteet

Kaupungin ja Webropolin yllapitamat laitteistot ja ohjelmistot on
suojattu teknisesti. Jos tietoja tarkastellaan tai muokataan, kaynnista
jaé merkinta Webropol-jarjestelmaan.

lImoituksia saavat kasitella vain kaupungin tahan tehtavaan erikseen
nimeamat henkildt. Webropolin kyselypalvelun kayttajat eivat pysty
tarkastelemaan ilmoituskanavan tietoja.

Sahkdinen aineisto

Ohjelman kayttd on rajattu kayttdoikeuksin ja salasanoin, vain
muutamalle kaupungin erikseen nimeamalle kayttajalle tai
asiantuntijalle.

Manuaalinen aineisto

Paasaantotisesti ei manuaalista aineistoa. Mahdollinen manuaalinen
aineisto sailytetaan lukitussa kaapissa lukitussa tilassa.

Tietojen kasittelijoilla on salassapito- ja vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu
ty6- ja virkasuhteen paattymisen jalkeen.

13. limoittajansuojelu-
asioita koskeva
rekisteroidyn
oikeuksien rajoitus

EU:n tietosuoja-asetuksen 18 artiklaa rekisterdidyn oikeudesta
kasittelyn rajoittamiseen ei sovelleta ilmoittajansuojeluasioihin ja 15
artiklassa saadettya rekisterdidyn paasya tietoihin voidaan rajoittaa,
jos se on valttdmatonta ja oikeasuhtaista ilmoituksen paikkansa
pitdvyyden selvittamisen turvaamiseksi tai ilmoittajan henkil6llisyyden
suojaamiseksi. Jos vain osa tiedoista on sellaisia, ettéd ne jaavat 15
artiklassa tarkoitetun oikeuden ulkopuolelle, rekisterdidylla on oikeus
saada tietdd muut hanta koskevat tiedot. Rekisteroidylla on oikeus
saada tietoonsa rajoituksen syyt ja pyytaa tietojen antamista
tietosuojavaltuutetulle tietosuojalain (1050/2018) 34 8:n 3 ja 4
momentin mukaisesti.

14. Tietojen
tarkastusoikeus

Katso kohta 13.

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta
hanta koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitella.
Rekisterinpitdjan on toimitettava jaljennds kasiteltavista
henkilGtiedoista. Jos rekisteroity pyytaa useampia jaljennoksia,
rekisterinpitdja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.
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Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja
joka tapauksessa kuukauden kuluessa pyynndn vastaanottamisesta.
Méaéardaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintddn kahdella kuukaudella
ottaen huomioon pyyntdjen monimutkaisuus ja maara.
Rekisterinpitdjan on ilmoitettava rekisteroéidylle tallaisesta
mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa pyynnon
vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon
perusteella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymaétta ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisteroidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttada muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen tiedonsaantipyynnon perusteella seké EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki
15-22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat
maksuttomia.

Jos rekister6idyn pyynndot ovat ilmeisen perusteettomia tai
kohtuuttomia, erityisesti jos niitd esitetaan toistuvasti, rekisterinpitaja
voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta
aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltaytya suorittamasta pyydettyd toimea. Naissa tapauksissa
rekisterinpitajan on osoitettava pyynnon ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Tarkastuspyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilélle.

15. Oikeus tiedon
oikaisemiseen

Katso kohta 13.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etté rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroityd koskevat epatarkat ja virheelliset
henkil6tiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada taydennetyiksi,
muun muassa toimittamalla lisdselvitysta. Se, onko tiedoissa
puutteellisuuksia, ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin
henkilttietojen kasittelyn tarkoitus.

Jollei rekisterinpitaja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemisesta, hdnen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myos ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei
ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Oikaisupyyntd osoitetaan rekisterin yhteyshenkilélle.
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16. Oikeus tehda valitus | Katso kohta 13.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle,
erityisesti siind jasenvaltiossa, jossa hanen vakinainen asuinpaikkansa
tai tydpaikkansa on taikka jossa vaitetty rikkominen on tapahtunut, jos
rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa
rikotaan tatd asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita
hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. Oikeus
perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetukseen (2016/679 artikla 77).

17. Muut mahdolliset Katso kohta 13.
oikeudet
Pyynnot osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

Oikeus tietojen poistamiseen (tietosuoja-asetus art. 17)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan
rekisteroitya koskevat henkildtiedot ilman aiheetonta viivytysta
edellyttéen, etta jokin tietosuoja-asetuksen artiklan 17 momentin 1
edellytyksista tayttyy. Oikeutta tietojen poistamiseen ei ole mm. jos
lakisdéateisen velvoitteen noudattaminen edellyttaa tietojen kasittelya
tai jos kasittely tapahtuu yleista etua koskevan tehtavan suorittamista
tai rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kayttamista varten.

Oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista (tietosuoja-asetus art. 18)

EU:n tietosuoja-asetuksen 18 artiklaa rekisterdidyn oikeudesta
kasittelyn rajoittamiseen ei sovelleta ilmoittajansuojeluasioihin.

Vastustamisoikeus (tietosuoja-asetus art. 21)

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa
liittyvalla perusteella milloin tahansa vastustaa hénté koskevien
henkilotietojen kasittelya, joka perustuu yleista etua koskevan
tehtavan suorittamiseen tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseen. Rekisterinpitaja ei saa enda kasitella henkildtietoja,
paitsi jos rekisterinpitdja voi osoittaa, etta kasittelyyn on olemassa
huomattavan tarkea ja perusteltu syy.

Henkildtietoja ei kasitella suoramarkkinointia varten.

Oikeus siirtaé tiedot jarjestelméasté toiseen (tietosuoja-asetus art. 20)

Rekistertidylla on oikeus siirtoon vain silloin, jos kasittely perustuu
suostumukseen tai sopimukseen, ja jos kasittely suoritetaan
automaattisesti. Rekisterdidyn oikeutta siirtdé tiedot jarjestelmasta
toiseen ei sovelleta kasittelyyn, joka on tarpeen yleistéd etua koskevan
tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitéjalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseksi.

Jos tietojenkasittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylla on
oikeus peruuttaa suostumuksensa milloin tahansa.
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