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1. Rekisterin nimi

Starsoft Primus -hallinto-ohjelma

2. Rekisterin pitaja

Kauniaisten kaupunki
Sivistystoimi
Kauniaistentie 10
02700 Kauniainen

3. Yhteyshenkilo

Anna Viitanen
hallintosihteeri

puh. 09-5056 313
anna.viitanen@kauniainen.fi

Paakayttajan lisaksi rekisteriasioita hoitavat koulukohtaisina kayttajina
koulusihteerit, rehtorit sek& nimetyt vastuuhenkilot.

Tietojarjestelman teknisesta rakenteesta ja tuotekehityksesta vastaa
ja tietoja antaa StarSoft Oy.

4. Rekisterin kayttotarkoitus

StarSoft Primus -jarjestelma on kouluhallinnon kokonaisjarjestelma,
jolla hoidetaan koko kunnan opetustoimi. Se ei tarvitse rinnalleen
muuta ohjelmistoa tai jarjestelmaa.

Tietojarjestelman ydinohjelma on StarSoft Primus.

Julkisuuslain ndkokulmasta kaikkia muita jarjestelmaan kuuluvia oh-
jelmia voidaan pitad apu- tai tydkaluohjelmina. Muita jarjestelmaan
kuuluvia ohjelmia ovat lukujarjestyksen suunnitteluohjelma Kurre seka
Primuksen ja Kurren yhteinen www-liittyma Wilma.

5. Rekisterin tietosisalto

Primus sisaltaa seuraavat henkilérekisterit: opiskelijarekisteri (sis.
huoltajatiedot), opettajarekisteri, henkilokuntarekisteri, sijaisrekisteri,
hakijarekisteri, tydpaikkaohjaajien ja -arvioijien rekisteri, tytpaikkakou-
luttajien rekisteri, johtokuntarekisteri seka koulutustarkastajien rekiste-
ri. Henkildtietoja on mukana my6s mm. arvioinnin rekisterissa seka
pedagogisten asiakirjojen, tukitoimien, tydssaoppimisten seké naytto-
jen ja osaamisen tunnustamisen rekistereissa.

6. Saannonmukaiset tietolah-
teet

Tarkeimmat lahteet ovat Vaestdrekisteri, kunnan/kaupungin koulutoi-
mi ja muut hallinnonalat seka opettajat, oppilaat ja heidan vanhem-
pansa. Tietoja saadaan my6s opiskelijoiden aiemmista oppilaitoksista,
l&&ninhallituksista (toisen asteen yhteishaku) seka Ylioppilastutkinto-
lautakunnasta.

7. Saannénmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan talousalu-
een ulkopuolelle

Tiettyja henkil6on kohdistuvia tietoja luovutetaan sdanndllisesti viran-
omaistahoille. Tietoja voidaan harkinnanvaraisesti luovuttaa myoés
muihin tarkoituksiin, esim. jatko-opintoihin pyrkimista varten. Joitakin
tietoja voidaan myo6s julkaista esim. oppilaitoksen www-sivuilla. Henki-
16 voi kieltda tietojensa luovuttamisen ja julkaisun. Tietoja ei luovuteta
eika siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.




8. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto
Manuaalisia asiakirjoja sailytetaan lukituissa ty6pisteissa ja lukituissa
kaapeissa.

B. Sahkoiset tiedostot

Hallintojarjestelma on kaupungin sisaverkossa toimiva, salasanoin
suojattu jarjestelma. Kayttajat saavat henkilokohtaisen tunnuksen ja
salasanan voidakseen kirjautua jarjestelmaan. Kayttgjalla on oikeus
kasitella vain niitéa henkilttietoja, joita han tytehtavissaan tarvitsee.
Kayttooikeus poistetaan tydntekijan siirtyessa pois tehtavista, joita
varten hénelle on myénnetty kayttdoikeus.

Tietoja kasittelevia tydntekijoita sitoo vaitiolovelvollisuus, joka sailyy
palvelussuhteen tai tehtavan paattymisen jalkeen.

9. Tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedén koskevat tiedot (HetiL

26 8). Henkil6 voi esittda tarkastusoikeutta koskevan pyynnon henki-
I6kohtaisesti tai kirjallisesti tarkastusoikeuden toteuttamisesta vastaa-
valle henkildlle (HetiL 288). Tiedot pyritd&n antamaan viivytyksetta

ja pyydettaessa kirjallisina. Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti
evataan, siitd annetaan kirjallinen todistus. Todistuksesta ilmenee
syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdity voi tdmén
jalkeen saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi. (HetiL

28 8).

10. Oikeus vaatia tiedon kor-
jaamista

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai
rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tar-
peeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto. Jos tiedon korjaa-
misesta kieltdydytaan, rekisteroidylle annetaan Kirjallinen kieltaytymis-
todistus ja rekisteroidylla on taman jalkeen oikeus saattaa asia tie-
tosuojavaltuutetun ratkaistavaksi (HetiL 29 8§).

11. Kielto-oikeus

Rekisterista ei luovuteta ilman rekisteroidyn lupaa henkilttietoja suo-
ramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimusta, henkilomatrikkelia ja
sukututkimusta varten.




