
 

 

 

Kauniaisten kaupunki  
Grankulla stad 

REKISTERISELOSTE  
Henkilötietolaki (523/99) 10 § 
 
Laatimispvm: 12.10.2015 
Päivitetty: 13.10.2015 

 

1. Rekisterin nimi Kauniaisten kaupungin puhelinluettelontietokannan rekisteri 

2. Rekisterin pitäjä Kauniaisten kaupunki 
Yleishallinto 
Kauniaistentie 10 
02700 Kauniainen 
 

3. Yhteyshenkilö Gun Häggström 
keskuksenhoitaja 
puh.09-5056 1 
etunimi.sukunumi@kauniainen.fi 
 

4. Rekisterin käyttötarkoitus Rekisterissä on koottuna kaupungilla palvelussuhteessa olevien hen-
kilöiden työssä tarvittavat yhteystiedot. 
 
Kaupungin vaihde käyttää rekisteriä puhelujen yhdistämiseen, soitto-
pyyntöjen vastaanottamiseen ja lähettämiseen sekä tietojen antami-
seen. Kaupungin henkilöstö voi katsoa rekisterin tietosisältöä. 
 

5. Rekisterin tietosisältö Puhelinluettelotietokanta sisältää: henkilön nimi, nimike, tehtävät, työ-
puhelinnumerot, työpaikan käyntiosoite ja postiosoite, sähköpostiosoi-
te, esimiehen tiedot, yksikön nimi, toimialan/ tulosalueen organisaa-
tiorakenne sekä tieto henkilön paikalla-/ poissaolosta. 
 

6. Säännönmukaiset tietoläh-
teet 

Puhelinluettelotietokantaan merkittävät tiedot saadaan kaupungin yk-
silöiltä, henkilöstöhallinnolta, tietohallinnosta ja henkilöltä itseltään. 
 

7. Säännönmukaiset tietojen 
luovutukset ja tietojen siirto 
EU:n tai Euroopan talousalu-
een ulkopuolelle 

 
Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle. 

8. Rekisterin suojauksen 
periaatteet 

A. Manuaalinen aineisto 
 
 
B. Sähköiset tiedostot 
Puhelinluettelotietokantaa käytetään ja hallinnoidaan kaupungin sisäi-
sessä tietoverkossa. Puhelinluettelon käyttöoikeuksia hallinnoidaan 
käyttäjätunnuksilla ja salasanoilla. 
 

 


