Grankulla stad

Kauniaisten kaupunki

REKISTERISELOSTE
HenkilGtietolaki (523/99) 10 §

Laatimispvm: 12.10.2015
Paivitetty: 13.10.2015

1. Rekisterin nimi

Kauniaisten kaupungin puhelinluettelontietokannan rekisteri

2. Rekisterin pitgja

Kauniaisten kaupunki
Yleishallinto
Kauniaistentie 10
02700 Kauniainen

3. Yhteyshenkilo

Gun Haggstrom
keskuksenhoitaja

puh.09-5056 1
etunimi.sukunumi@kauniainen.fi

4. Rekisterin kayttotarkoitus

Rekisterissa on koottuna kaupungilla palvelussuhteessa olevien hen-
kildiden tydssa tarvittavat yhteystiedot.

Kaupungin vaihde kayttaa rekisteria puhelujen yhdistamiseen, soitto-
pyyntéjen vastaanottamiseen ja lahettamiseen seka tietojen antami-
seen. Kaupungin henkilésto voi katsoa rekisterin tietosisaltoa.

5. Rekisterin tietosisalto

Puhelinluettelotietokanta sisaltaa: henkilon nimi, nimike, tehtavat, ty6-
puhelinnumerot, tydpaikan kayntiosoite ja postiosoite, sahkdpostiosoi-
te, esimiehen tiedot, yksikén nimi, toimialan/ tulosalueen organisaa-
tiorakenne seka tieto henkilén paikalla-/ poissaolosta.

6. Sdanndnmukaiset tietolah-
teet

Puhelinluettelotietokantaan merkittavat tiedot saadaan kaupungin yk-
silgiltéa, henkildstohallinnolta, tietohallinnosta ja henkildlta itseltaan.

7. Sadannbénmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan talousalu-
een ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

8. Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

B. Sahkoiset tiedostot

Puhelinluettelotietokantaa kaytetdan ja hallinnoidaan kaupungin sisai-
sessa tietoverkossa. Puhelinluettelon kayttdoikeuksia hallinnoidaan
kayttajatunnuksilla ja salasanoilla.




