Kauniaisten kaupunki
Grankulla stad

Kauniaisten kaupunginkirjasto 10.2.2020
Omatoimikirjaston kayttésaannot

1. Mika on omatoimikirjasto

Omatoimikirjastolla tarkoitetaan kirjastoa, jonne paasee kirjaston varsinaisten aukioloaikojen ulkopuolella
(esim. aamuisin, iltaisin, vikkonloppuna ja pyhapdivind), mutta paikalla ei ole henkilékuntaa.

Omatoimisen kdyton ajoista kerrotaan tarkemmin kirjaston internetsivuilla
(www.helmet.fi/kauniaistenkirjasto).

2. Mita omatoimiaikana voi tehda

Omatoimiaikana voi lainata ja palauttaa aineistoa, noutaa omia varauksia, lukea lehtia, opiskella, tydskennella
sekd muuten vaan oleskella. Kaytdssa ovat kirjaston tilat, aineistot, asiakastietokoneet seka avoin langaton
verkko.

3. Mita omatoimiaikana ei voi tehda
Palvelut, jotka edellyttavat henkilokuntaa, eivat ole kaytettavissd omatoimiaikana.

Omatoimiaikana kirjastossa ei saa jarjestda kokoontumislaissa (530/1990) tarkoitettuja yleisia kokouksia tai
yleisétilaisuuksia, ellei ndista ole erikseen sovittu Kauniaisten kaupunginkirjaston kanssa.

4. Sisdaankirjautuminen ja poistuminen

Omatoimiasiakkaaksi padaseminen edellyttda voimassa olevaa Helmet-kirjastokorttia. Omatoimiaikana
kirjastoon padsee sisdan tunnistautumalla kirjastokortilla ja pin-koodilla. Jokaisen asiakkaan on kirjauduttava
sisaan henkilokohtaisesti. Alle 15-vuotiaat voivat kayttaa omatoimikirjastoa yhdessa huoltajansa kanssa.
Huoltaja voi myds myontaa alle 15-vuotiaalle luvan kayttdaa omatoimikirjastoa yksin, allekirjoittamalla
omatoimikirjaston kayttdoikeussopimuksen. Kayttooikeussopimus tehdadan kirjastossa huoltajan lasna ollessa
ja huoltajan henkil6llisyys tarkistetaan. Kirjastotilassa omatoimiajan alkamisesta ja paattymisesta kerrotaan
opasteissa ja kuulutuksissa. Asiakkaan tulee poistua kirjastotilasta omatoimiajan paattyessa ja kirjaston
sulkeutuessa.

5. Vastuut ja velvollisuudet

Kirjaston kdytt6ésaannot ovat voimassa myos kirjaston omatoimiaikana. Asiakas on velvollinen korvaamaan
mahdolliset aiheuttamansa aineelliset vahingot. Aiheutettujen vahinkojen osalta sovelletaan Helmet-
kirjastojen kayttosaantoja, lakia yleisista kirjastoista (1492/2016) ja vahingonkorvauslakia (412/1974).
Rikosoikeudellinen vastuuikaraja on Suomessa 15 vuotta. Lahtdkohtaisesti alle 15-vuotias on kuitenkin
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velvollinen korvaamaan rikoksellaan aiheuttamansa vahingot, silla vahingonkorvausvelvollisuudelle ei ole
saadetty alaikarajaa.

Asiakkaan tulee varmistaa, ettei kirjastoon tule samalla ovenavauksella sisdan muita henkil6ita. Alle 15-
vuotiaat voivat tulla kirjastoon huoltajansa seurassa kirjautumatta.

Asiakas on vastuussa kirjastokortilleen rekisterdityneestd aineistosta.

Jos lainauksessa tai palautuksessa on ongelmia, epdselvyydet on selvitettdva varsinaisena aukioloaikana
henkilokunnan kanssa.

Kirjasto on yleinen paikka, jossa noudatetaan jarjestyslakia (612/2003). Jarjestyslain nojalla kirjastossa on myds
omatoimiajalla kiellettyd muun muassa:

- pdihteiden kaytto
- jarjestyksen hdiritseminen esim. meluamalla
- toista henkil6d uhkaava kaytos joko fyysisesti tai sanallisesti.

Jokainen kayttdja on velvollinen edistamé&an siisteytta, viihtyvyytta ja turvallisuutta kirjastossa. Kirjastotilasta
on poistuttava valittdmasti omatoimiajan paattyessa ja kirjaston sulkeutuessa. Tilaan jddminen aiheuttaa
héalytyksen. Kirjasto laskuttaa asiakasta aiheutetusta halytyksesta. Kirjaston kayttosdantojen tai jarjestyslain
rikkominen voivat johtaa omatoimikirjaston kayton estoon. Rikkomuksista tehdaan tarvittaessa rikosilmoitus
poliisille.

6. Tilojen valvonta ja turvallisuus

Tilojen valvonta hoidetaan tallentavalla kulun- ja kameravalvonnalla. Kameravalvonnan avulla mm. kuvataan
sisaan tulijat, valvotaan alueita, seka tallennetaan liikkeen perusteella videota. My6s valaistus ja kuulutukset
yms. hoidetaan ohjausjdrjestelman avulla. Kirjaston palovaroitinjarjestelma on suoraan yhteydessa
halytyskeskukseen. Poistumisteistd, varauloskdynneistd seka sammutusvalineiden paikoista I6ytyy tarkempaa
tietoa kirjaston tiloista l0ytyvista pohjakartoista. Poistumistiet ja varauloskdynnit ovat myos kirjaston tiloissa
asianmukaisesti merkitty. Vartijapalvelu tekee kirjastoon satunnaiskdynteja seka tarkistaa tilat omatoimen
sulkeutuessa.

Kulun- ja kameravalvonta muodostavat tietosuojalaissa (1050/2018) mééritellyn henkilorekisterin.
Kameravalvonnassa syntyvia tallenteita saavat kasitelld vain henkil6t, joiden tydtehtéviin se kuuluu.
Tyoyksikdissa on nimetyt henkil6t, joille on annettu kdyttdoikeus kasitella tallenteet. Lisdksi on nimetty
mahdolliset muut henkil6t, joille on annettu katseluoikeus. Rekisteriselosteet ovat nahtavilla kirjastossa seka
Helmet.fi -sivuston Info-osiossa kohdassa Asiakkaana kirjastossa. Rekisterinpitdja on Kauniaisten kaupunki.

7. Hatatilanne

Hatatilanteessa saa apua soittamalla hatanumeroon 112. Hatdnumero seka vartijapalvelun numero 16ytyvat
mm. kirjaston padoven laheisyydesta seka ilmoitustaululta.
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